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Domeniul ocupational
Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati

principale

Numele si adresa

angajatorului

Domeniul ocupational
Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati

principale

Burcad Andreea - Larisa
Aleea Garofitei nr. 13 bl. L 89 sc A ap.1 Constanta, Romania

0733655744
andreea.larisa.olteanu@gmail.com

Romana

Proiecte

01.11.2024 - Prezent

Expert Consultanta si mentorat

- Pregatirea si sustinerea de sesiuni de consultantd si mentorat in cadrul

unor programare de formare profesionala

ASOCIATIA AEDU

Invatamant Superior
03.10.2023 - Prezent

Asistent Universitar — Cadru Didactic asociat

Pregatirea si desfasurarea seminariilor

- Indrumarea studentilor in activitatile de seminar

- Redactarea materialelor didactice suport pentru desfasurarea
activitatilor aplicative

- Realizeaza pregatirea pentru buna desfasurare a activitatii
didactice.

- Realizeaza pregatirea / organizarea orelor de seminar.

- Corectarea de lucrari date la seminar

- Cercetare Stiintifica

- Participarea la activitati stiintifice



Numele si adresa
angajatorului

Domeniul ocupational
Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati

principale

UNIVERSITATEA OVIDIUS CONSTANTA

Marketing si evenimente

28.07.2023 — 27.09.2024

Manager Proiect

Tulipr — Platforma de e-sourcing pentru achizitii indirecte (marketing si

evenimente)

Co-fondator din 2020

Sourcing de furnizori pentru client

Procesarea ofertelor primite si selectarea celor mai avantajoase
pentru client

Emiterea de comenzi 1n functie de specificatiile clientului si
transmiterea comenzii

Micro management cu fiecare furnizor in parte in vederea
implementarii celor stabilite n fisa de comanda

Verificarea si organizarea livrarii/prestarii

Intocmirea de rapoarte si analize specifice profilului fiecirei
companii i a normelor interne

Urmarirea respectarii procedurilor interne a fiecarei companii

Asigurarea unei bune comunicari intre furnizorii alesi si client
dar si intre toate departamentele implicate, marketing, logistica,
contabilitate si rezolvarea problemelor aparute

Crearea de rapoarte financiare privind alocarile de buget,
cheltuielile si discount-urile obtinute prin intermediul nostru

Stabilirea bugetului, a planului detaliat, urmarire si raportarea
lunara a stadiul de implementare a proiectelor de sourcing pentru
client si pe fiecare categorie in parte

Negocierea contractelor comerciale cu furnizorii aferenti
categoriilor alocate si a termenilor de plata

Realizarea unei analize de performanta a furnizorilor si
intocmirea fiselor de evaluare

Stabilirea si implementarea strategiilor de penetrate a pietei, a
proceselor de marketing — Social media, Google ads, SEO, email

marketing, etc



Numele angajatorului

Domeniul ocupational
Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati

principale

Crearea si implementarea strategiilor de vanzari B2B, B2C
Colectare de plati

Aplicarea de plati

Eliberarea comenzilor si a platilor

Analiza cash flow si raportari lunare catre investitori

Dezvoltare produs, coordonarea si supervizarea echipei de IT

S.C EVENT MARKET PLATFORM S.R.L

IT

30.12.2020-27.07.2023

Programator

Comunicarea cu clientii: Mentinerea legaturii constante cu clientii
pentru a intelege nevoile si cerintele lor si pentru a le oferi
actualizari periodice si a raspunde la Intrebari.

Comunicarea interna: Colaboreaza cu echipa interna de IT pentru a
coordona activitdtile si a ma asigura cd toti sunt la curent cu
progresul si schimbarile de proiect.

Implementare si Suport

Onboarding-ul clientilor: Oferirea de sesiuni de training pentru
clienti pentru a le arata cum sa foloseasca website builder-ul si sa
is1 gestioneze site-ul.

Asistenta tehnica: Ajutarea clientilor sa isi adauge produse, sa faca
modificari si sd rezolve probleme tehnice.

Personalizare si dezvoltare custom: Colaborarea cu echipa de IT
pentru a dezvolta functionalitati custom sau modificari specifice
cerute de clienti

Monitorizarea progresului: Urmarirea progresului proiectelor
folosind instrumente de management al proiectelor si asigurandu-
ma ca se respecta termenele limita.

Managementul riscurilor: Identificarea de posibile riscuri si
probleme, dezvoltarea de planuri pentru a minimiza impactul

acestora.



- Raportarea progresului: Elaborarea rapoartelor periodice privind
stadiul proiectelor si comunicarea lor atat echipei interne cat si
clientilor.

- Feedback si imbunatatiri: Colectarea de feedback de la clienti si
echipa pentru a identifica ariile de imbunatatire si pentru a
implementa schimbari care sd optimizeze procesele si produsele.

- Utilizarea de software de project management: Click-up

S.C NIXAP DEVELOPMENT S.R.L

Numele angajatorului

IT
Domeniul ocupational 23.01.2020 — 29.12.2020

Perioada Programator

Functia sau postul ocupat - Comunicarea cu clientii
Activitati si responsabilititi - Comunicarea interna: Colaborare cu echipa IT pentru coordonarea
principale activitatilor si informarea constanta asupra progresului proiectului.

- Implementare si suport:

- Onboarding: Sesiuni de training pentru utilizarea website builder-
ului.

- Asistenta tehnica: Ajutor in adaugarea de produse si rezolvarea
problemelor tehnice.

- Personalizare: Dezvoltarea de functionalitati custom la cererea
clientilor.Monitorizare si management:

- Progres: Urmadrirea proiectelor si respectarea termenelor.

- Riscuri: Identificarea si minimizarea riscurilor.

- Raportare: Rapoarte periodice pentru echipa si clienti.

- Feedback: Colectarea de feedback pentru imbunatatiri continue.

Numele angajatorului S.C WE FOR WEB S.R.L

Domeniul ocupationalOutsourcing - Corporate
Perioada 15.09.2017- 18.05.2018
Functia sau postul ocupat Analist Servicii Clienti
Activitdti si responsabilitati - Gestionarea procesului de colectare si eliberare comenzi pe piata

principale din Spania




Numele angajatorului

Domeniul ocupational
Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati

principale

Numele angajatorului

Primirea de solicitari si revizuirea acuratetii acestora si a
corectitudinii datelor

Investigarea discrepantelor sau a problemelor de process
Solutionarea acestora conform procedurii standard de operare
Introducerea cererilor in sistem sau efectuarea modificarilor
actuzalizate conform parametrilor prescrisi

Efectuarea de verificari de calitate pentru a ne asigura ca datele au
fost configurate corect si sunt mentinute In sistem

Preluarea si prioritizarea mai multor cereri deschise simultan
Preluarea apelurilor de la clienti, identificarea problemelor cu care
se confrunta si determinarea celor mai bune si rapide metode de
rezolvare

Eliberarea de comenzi

Verificarea acuratetii facturilor si introducerea acestora in
programe de operare precum ISIS, SAP

Aplicarea de plati, Colectarerea platilor

Estimarea fluxului de numerar

Realizarea de rapoarte financiare lunare

Stabilirea de termene de plata

S.C GENPACT ROMANIA S.R.L

Tech Startup
26.06.2016 — 01.09.2017

Internship

Manager de marketing si comunicare

Organizare, planificare si coordonarea de evenimente sportive
Administrarea si promovarea conturilor de social media
Crearea si implementarea strategiilor de promovare online si

offline

CELEBREAK, BARCELONA, SPANIA



Perioada
Functia sau posul ocupat
Activitati si responsabilitati

principale

Numele angajatorului

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati

principale

Numele angajatorului

Educatie si formare
Perioada

Numele si tipul institutiei
de invatamant

Educatie si formare
Perioada

Calificarea / diploma
Numele si tipul institutiei

de invatamant

Educatie si formare
Perioada

Calificarea / diploma
Numele si tipul institugiei

de invatamant

10.06.2013 —29.03.2015
Agent reclama publicitara
Sustinerea activitdtilor de promovare si vanzare a produselor Phillip

Morris International

MIB PUBLICITATE

02.04.2013 — 30.05.2013
Internship Contabil junior
Activitati de contabil debutant

Contabilitatea firmei

S.C CONSULTING TIP SRL

Student Doctorand
2023 — prezent

Academia de Studii Economice, Bucuresti

Studii superioare de master

2015 -2017

Diploma de master

Facultatea de Stiinte Economice, Specializarea Administrarea si Auditul

Proiectelor de Afaceri, Universitatea Ovidius, Constanta

2016 — 2017
Universidade de Tras os Montes e Alto Douro, Vila Real, Portugalia

Erasmus — program de Master

Studii superioare de licenta

2012—-2015

Diploma de licenta

Facultatea de Stiinte Economice, Specializarea Administrarea si Auditul
Proiectelor de Afaceri Finante si Banci, Universitatea Ovidius,

Constanta




Educatie si formare
Perioada

Calificarea / diploma
Numele si tipul institutiei
de invatamant

Educatie si formare
Perioada

Calificarea / diploma
Numele si tipul institugiei

de invatamant

Liceu

2008 — 2012

Diploma de Bacalaureat

Colegiul National Mircea cel Batran, Constanta

Bilingv engleza - franceza

Curs de formare profesionald pentru ocupatia de contabil
18.03.2013-05.04.2013

Certificat de absolvire seria I Nr.00150545

Institutul pentru formarea resurselor umane, Constanta

Limba Materna Roméana

Limbi straine cunoscute Engleza, (Cambridge Certificate ), Spaniola, Franceza

Autoevaluare

Nivel european (*)

Limba Engleza
Limba Spaniola

Limba Franceza

Competente si abilitati
sociale si organizatorice
Competente si aptitudini

tehnice
Competente si aptitudini
de utilizare a

calculatorului

Permis de conducere

Intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la  Discurs oral =~ Exprimare
conversatie scrisa
C2 C2 Cl Cl C2
Cl Cl B2 B2 B2
A2 A2 A2 A2 A2

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Straine

Coordonare

Categoria B

Spirit de echipd, adaptabilitate, abilitdti de comunicare; Organizare;

Certificat de competente digitale-utilizator avansat seria A nr.0535417,

MS Office, Excel, Power Point, Google Workspace, 10S, SAP, Isis,
Shopity, Wordpress, ClickUp


http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro

