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METODOLOGIE PROPRIE
privind organizarea examenelor de finalizare a
studiilor in invatamantul superior- examene de licenta si disertatie —
in cadrul Facultatii de Stiinte Economice



1. SCOP

Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor, in cadrul Facultatii de Stiinte Economice.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplica in cadrul Facultatii de Stiinte Economice pentru examenele
de finalizare a studiilor de licentd/masterat (examene de licenta si disertatie).

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

(1) Regulament privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatdmantul
superior - examene de licenta/diploma si disertatie - in cadrul Universitatii “Ovidius” din

Constanta.
4. DEFINITII S| ABREVIERI
Abrevierea Termenul abreviat
IF Invatadmant cu frecventa
ID Invatamant la distants
uoC Universitatea ,Ovidius” din Constanta
BUIP Biblioteca Universitara ,loan Popisteanu”
5. DESCRIEREA ACTIVITATII
5.1 CONSIDERATII GENERALE
Art. 1

Art. 2
(1)

(2)

Examenele de finalizare a studiilor se organizeaza si se desfasoara la Facultatea de
Stiinte Economice potrivit prevederilor prezentei metodologii.

Studiile universitare de licenta se finalizeaza prin sustinerea examenului de licenta
pentru programele de studiu acreditate sau autorizate si anume: Economia
Comertului, Turismului si Serviciilor (IF si ID); Afaceri Internationale (IF si ID);
Contabilitate si Informatica de Gestiune (IF si ID); Finante si Banci (IF si ID);
Marketing (IF); Management (IF); Economia Firmei (IF); Administrarea Afacerilor in
limba engleza (IF).

Studiile universitare de masterat se finalizeaza prin sustinerea examenului de
disertatie pentru programele de master acreditate: Administrarea Afacerilor in
Turism, Comert si Servicii, Managementul Afacerilor Internationale, Contabilitatea i
Auditul Afacerilor, Tehnici Contabile si Financiare pentru Gestiunea Afacerilor,
Asigurarea Calitatii in Afaceri, Administrarea si Auditul Proiectelor de Afaceri,
Consultanta Fiscala si Management Financiar Bancar, Managementul Organizatiilor
Publice si Private.



5.2 ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA SI A
EXAMENULUI DE DISERTATIE

Art. 3

(1) Facultatea de Stiinte Economice are obligatia de a informa candidatii cu privire la
calendarul de desfagurare a examenului de finalizare a studiilor de licenta si
masterat, conditiile de inscriere la acesta, comisiile de licentd/disertatie, precum si
alte informatii utile, prin afisarea la sediul facultatii si pe pagina web proprie.

(2) Fiecare cadru didactic este obligat sa propuna minim 20 de teme orientative pentru
lucrarile de licenta/disertatie, din domeniul propriu de competenta. Astfel, in fiecare
an universitar, pana la data stabilita de Consiliul Facultatii, cadrele didactice vor
intocmi liste cu teme propuse pentru examenul de finalizare a studiilor, adaptate
domeniilor de licentd/masterat, care vor fi avizate in sedintele de departament si
aprobate in Consiliul Facultatii. La propunerea studentilor, listele cu temele pentru
lucrarile de finalizare a studiilor pot fi suplimentate cu aprobarea Consiliului Facultatii.

(3) Pentruinscrierea la examenul de finalizare a studiilor de licenta si masterat candidatii
sunt obligati sa aleaga o tema conform hotaréarii Consiliului Facultatii cu cel putin
doua semestre Tnainte de finalizarea studiilor, prin completarea unei cereri in acest
sens, avizata de cadrul didactic coordonator (Anexa 1). Tutorele de an se asigura ca
toti studentii sa-si aleaga tema lucrarii de licenta/disertatie in termenul stabilit prin
prezenta metodologie.

Art. 4

(1) Examenul de finalizare a studiilor se organizeaza in doua sesiuni: prima in luna iulie,
iar cea de-a doua la o data ulterioara, stabilita de Consiliul Facultatii si aprobata de
Consiliul de Administratie si Senatul Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

(2) Absolventii promaotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor
in sesiunile programate pentru promotia curenta.

(3) Facultatea de Stiinte Economice poate organiza examene de finalizare studii pentru
absolventi altor instituti de Tnvatamant superior acreditate sau autorizate sa
functioneze provizoriu, daca are in structura programe de studii universitare de
licentad/disertatie cu aceeasi denumire si in acelasi domeniu de studiu, in conditiile
prevazute de Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor
in invatamantul superior - examene de licenté/diploma si disertatie - in cadrul
Universitatii ,Ovidius” din Constanta in vigoare si prezenta Metodologie proprie a
facultatii.

(4) Pentru fiecare program de studiu examenul de finalizare se organizeaza si
desfasoara in aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent de forma de
invatamant parcursa — IF sau ID, sau de institutia de invatamant superior absolvita.

(5) In cazul absolventilor cu dizabilitati, Facultatea de Stiinte Economice poate adapta
conditiile de examinare n functie de nevoile individuale ale acestora si in masura in
care exista posibilitati institutionale.

Art. 5

(1) Examenul de licenta consta din doua probe, dupa cum urmeaza:

+ Proba 1 (orald): Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
» Proba 2 (orald): Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.

(2) Tematica si bibliografia pentru Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si
de specialitate, de la examenul de licentd, sunt aprobate anual in Consiliul Facultatii
si se publica pe pagina web a facultaji.

(3) Examenul de disertatie consta intr-o singura proba, si anume: Prezentarea si
sustinerea orala a lucrarii de disertatie.



(4) Probele mentionate la alin. (1) si (2) se desfasoara in prezenta, in acelagi loc si in
acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice fiecarei probe si a
examinatului.

Art. 6

(1) Cu cel putin o luna inainte de inceperea examenului de finalizare a studiilor, Consiliul
Facultatii va aproba propunerile pentru componenta comisiilor de examen, urmand
ca acestea sa fie Tnaintate spre aprobare Consiliului de Administratie si Senatului
Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

(2) Comisia de examen de finalizare studii este formata din minim 5-6 membri. Fiecare
comisie trebuie sa aiba in componenta 1 sau 2 membri supleanti.

(3) Presedintele comisiei examenului de finalizare a studiilor trebuie sa fie profesor
universitar sau conferentiar universitar. Membrii comisiilor trebuie sa aiba titlul
stiintific de doctor si gradul didactic de lector universitar universitar, conferentiar
universitar sau profesor universitar. Secretarul comisiei trebuie sa aiba cel putin
gradul didactic de asistent universitar si are numai atributii de administrare a
documentelor.

(4) Minim 50% din membrii comisiei de examen de finalizare studii vor fi cadre didactice
specializate pe disciplinele de specialitate aferente domeniului de licenta/masterat.

(5) Membrii comisiei de examen de finalizare studii, ca si secretarul acesteia, nu se pot
afla, cu cei examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini sau rude pana la gradul al
[ll-lea inclusiv, conform legii.

Art. 7

(1) Lucrarea de licenta/disertatie se realizeaza de catre student sub coordonarea unui
cadru didactic titular la Facultatea de Stiinte Economice avand cel putin titlul de
doctor. Cadrele didactice care nu detin titlul de doctor nu pot coordona lucrari de
disertatie. In schimb, cadrele didactice care nu detin titlul de doctor pot coordona
lucrari de licenta numai sub tutela unui conferentiar sau profesor universitar,
responsabilitatea coordonarii revenind cadrului didactic care nu detine titlul de
doctor. Temele lucrarilor de licentad/disertatie sunt cele propuse de cadrele didactice
si aprobate de Consiliul Facultatii.

(2) Studentii Tsi pot alege tema de licenta/disertatie la orice disciplina studiata in timpul
celor 3 ani de studii de licenta, respectiv celor 2 ani de studii de masterat.

(3) Cadrele didactice vor putea coordona teme de licenta/disertatie numai din domeniile
de specializare aferente posturilor didactice si disciplinelor predate in calitate de
titular la programul de studii la care este inmatriculat studentul a carui lucrare o
coordoneaza. In cazul nerespectérii acestei prevederi, Comisa de licenta/disertatie
poate decide respingerea dosarului de inscriere a studentului la examenul de
finalizare a studiilor sau, dupa caz, anularea sustinerii examenului de
licenta/disertatie de catre studentul respectiv.

(4) In acceptarea studentjlor pentru indrumarea la lucrarea de licentd/disertatie, se va
tine seama de faptul ca numarul maxim de studenti indrumati de catre un cadru
didactic se stabileste anual prin decizia Consiliului Facultatii, in functie de numarul
de studenti din anii terminali din promotia curenta.

(5) Numarul maxim de studenti indrumati de un cadru didactic nu poate depasi 20% din
numarul total al absolventilor unui program de studiu din promotia curenta.
Absolventii proveniti din promotiile anterioare nu fac obiectul acestui calcul, fiind
indrumati suplimentar de catre fiecare cadru didactic.

(6) Responsabil cu centralizarea si afisarea listelor cu temele lucrarilor de
licenté/disertatie este prodecanul responsabil cu strategia de cercetare, dezvoltare,
inovare si resursa umana, acesta asigurand afisarea lor la avizierul facultatii, precum
si pe pagina web a facultatii pana la data de 15 octombrie a fiecarui an universitar.



(7) Studentii trebuie sa fisi aleaga cadrul didactic coordonator al lucrarii de
licenta/disertatie pana la data stabilita de Consiliul Facultatii. Studentii care nu
opteaza pana la data fixatd pentru un cadru didactic coordonator, nu vor putea
sustine examenul de licentd/disertatie in sesiunea de examene de finalizare a
studiilor universitare de licenta/masterat programata pentru promotia curenta.

(8) Intocmirea planului de elaborare a lucrarii de licenta/disertatie sub indrumarea
cadrului didactic coordonator se va face in doua exemplare (unul pentru student si
unul pentru cadrul didactic). Cadrul didactic coordonator are obligatia de a urmari
modul de realizare a planului propus prin intalniri fixate cu studentii coordonati si de
a consemna pe exemplarul sau modificarile survenite pe parcursul elaborarii lucrarii
de licenta/disertatie.

(9) Lucrarile de licenta/disertatie cu aceeagi tema gi aceeasi problematica, dar cu studii
de caz diferite sunt limitate la maxim doua per program de studiu.

(10) In fiecare an universitar, pana la data stabilitdi de Consiliul Facultétii, cadrele
didactice coordonatoare vor prezenta prodecanului responsabil cu strategia de
internationalizare, parteneriatul cu mediul socio-economic si relatia cu studentii si
absolventii situatia referitoare la numarul de lucrari indrumate in vederea sustinerii
la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta/disertatie.

Art. 8

(1) inscrierea pentru examenul de finalizare a studiilor si depunerea lucrarii de
licenta/disertatie se efectueaza de catre student la secretariatul Facultatii de Stiinte
Economice, conform calendarului de desfasurare a examenului de finalizare a
studiilor, stabilit anual de Consiliul Facultatii. Secretariatul va prelua numai lucrarile
care au avizul coordonatorului stiintific. Avizarea lucrarii de catre coordonatorul
stiintific presupune si acordul acestuia privind sustinerea lucrarii in sesiunea
respectiva. Avizarea se realizeaza pe subcoperta lucrarii de licenta/disertatie prin
semnatura cadrului didactic coordonator (Anexa 3).

(2) Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face prin completarea fisei de
inscriere (Anexa 4, conform fisei de lichidare din Anexa 2 a Regulamentului privind
organizarea examenelor de finalizare a studiilor Tn invatamantul superior - examene
de licentd/diploma si disertatie - in cadrul UOC) si depunerea lucrarii de
licenta/disertatie insotité de referatul de apreciere intocmit de coordonatorul stiintific,
care va concluziona explicit si motivat propunerea privind admiterea acesteia in
vederea sustinerii (Anexa 7).

(3) De asemenea, la inscriere se va depune dovada achitarii taxei aferente sustinerii
examenului de finalizare a studiilor.

Art. 9

(1) Autorii lucrarilor de licenta si disertatie raspund pentru asigurarea originalitatii
continutului acestora, sens in care vor prezenta o declaratie de autenticitate, ce va
insoti lucrarea cu ocazia depunerii ei in vederea inscrierii la examenul de finalizare
a studiilor (Anexa 5). Constatarea plagiatului sau falsificarii calitatii de autor prin
cumpararea/comercializarea lucrarii de licenta/disertatie are drept rezultat eliminarea
candidatului din examen.

(2) Indrumatorii lucrarilor de licenta si disertatie au obligatia de diligenta in ceea ce
priveste verificarea conformitatii lucrarilor in raport cu cerintele specifice unei creatii
originale si de a le Tnainta Comisiei de antiplagiat desemnata la nivel de facultate, in
vederea stabilirii gradului lor de originalitate, cu respectarea termenelor stabilite prin
decizia Consiliul Facultatii.



(3) Pentru verificarea originalitatii continutului lucrarilor de finalizare a studiilor ce
urmeaza a fi sustinute, Comisia de antiplagiat va utiliza un soft specializat agreat de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, pus la dispozitie de Universitatea “Ovidius” din
Constanta. Rezultatul obtinut in urma verificarii originalitatii lucrarilor cu ajutorul
softului respectiv va fi transmis electronic coordonatorului stiintific.

(4) Pentru admiterea unei lucrari in vederea sustinerii la examenul de finalizare a
studiilor universitare de licenta si masterat trebuie respectate obligatoriu urmatoarele
praguri de alerta:

Coeficientul de Similitudine 1 sa nu depaseasca 40%

Coeficientul de Similitudine 2 sa& nu depaseasca 5%;

Coeficientul citarilor s& nu depaseasca 10%;

De asemenea, lucrarea nu trebuie sa prezinte alerte speciale privind prezenta

excesiva a unor alterari ale textului (cel mult cate 30 caractere din alte

alfabete, extinderi, micro-spatii, caractere albe, respectiv cel mult 100

parafrazari), reprezentdnd posibile tentative de evitare a detectarii

similitudinilor pentru falsificarea valorilor coeficientilor din Raportul de

Similitudine.

(5) Avand in vedere pragurile maxime de alerta stabilite la punctul (4), la calculul
alertelor semnalate in Raportul de Similitudine, generat in urma verificarilor in
platforma Sistemantiplagiat.ro a lucrarilor de finalizare a studiilor NU se vor lua in
considerare:

v’ caracterele din alte alfabete care se regasesc in cuprinsul lucrarii in cuvinte
ce reproduc denumiri de termeni/titluri de lucrari sau nume de autori provenite
din surse bibliografice tehnoredactate in alte alfabete;

v micro-spatiile asociate importurilor de grafice/figuri/tabele/diagrame/formule
sau imagini incluse in cuprinsul lucrarilor de finalizare studii;

v’ alertele (caractere din alte alfabete, extinderi, micro-spatii, caractere albe)
identificate in notele de subsol al lucrarii.

(6) Coordonatorul stiintific va analiza rezultatul primit de la Comisia de antiplagiat si va
acorda pentru fiecare lucrare de licentd/disertatie indrumata calificativul
Admis/Respins in vederea sustinerii acesteia la examenul de finalizare a studiilor,
justificat prin completarea avizului privind constatarea originalitatii lucrarii de
licenta/disertatie (Anexa 6) si a referatului de apreciere a lucrarii de licenta/disertatie
(Anexa 7). Motivarea respingerii lucrarii este obligatorie.

(7) Activitatile privind verificarea originalitatii lucrarilor de finalizare a studiilor si conditiile
pe care acestea trebuie sa le indeplineasca in vederea sustinerii la examenul de
licenta/disertatie sunt reglementate in conformitate cu procedura operationala
adoptata la nivel institutional (UOC-PO-12).

ASANENEN

Art. 10

Absolventii care sustin examenul de finalizare a studiilor in cadrul Facultatii de Stiinte
Economie a Universitatii “Ovidius” din Constanta vor prezenta la inscriere lucrarea
de licenta/disertatie - un exemplar in format tiparit pe suport de hartie A4,
tehnoredactat la calculator cu respectarea Standardelor minime pentru elaborarea
lucrarii de licenta/disertatie si - un exemplar in format digital (cu extensia doc sau
docx si pdf) pe suport electronic CD/DVD.

Acestea vor fi insotite de declaratia, pe proprie raspundere a candidatului la
examenul de licenta, de conformitate a exemplarului tiparit cu exemplarul digital
(Anexa 8) si de fisa de identificare digitala a lucrarii de licenta/disertatie (conform
UOC-PO-11).



Art. 11

(1) Toate documentele necesare pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor
de licentd si masterat, acolo unde se solicita, vor fi semnate olograf de absolvent,
respectiv coordonatorul stiintific.

(2) Avizele din fisa de inscriere (Anexa 4) se vor obtine pe baza tabelelor intocmite
conform art. 12 alin. (1) si (2) si transmise electronic de secretariatul facultatii catre
fiecare serviciu/departament mentionat in circuitul fisei de lichidare.

(3) Tabelele cu avizele serviciilor/departamentelor aflate in circuitul fisei de inscriere se
vor transmite electronic, semnate olograf, la secretariatul facultatii, care le va
transmite electronic secretarului comisiei de finalizare studii.

Art. 12

(1) Dupa finalizarea inscrierilor, secretariatul facultatii elaboreaza tabelele, in ordine
alfabetica, cu numele absolventilor pe forme de invatamant pentru promotiile
curente, ciclu si programe de studii si le transmit electronic, semnate olograf,
secretarilor comisiilor examenelor de finalizare a studiilor universitare in vederea
intocmirii cataloagelor si a altor documente necesare pentru buna desfasurare a
examenului.

(2) Pentru absolventii din promotiile anterioare si care nu au sustinut examenul de
finalizare a studiilor universitare, pe baza cererilor depuse la secretariatul facultatii,
se vor intocmi tabele separate, dupa verificarea situatiei scolare si a statutului de
absolvent in platforma de gestiune UMS, care se vor transmite electronic, in
aceleasi conditii mentionate la alin. 1.

(3) Programarea examinarii se va face cu respectarea calendarului aprobat in Consiliul
de Administratie si Senat cu incadrarea in structura anului universitar si se va afisa
la avizierul facultatii si pe pagina web proprie cu cel putin 24 de ore inaintea
inceperii examenului, pentru fiecare program de studiu in parte, precizandu-se locul
si ora sustinerii.

(4) Dupa realizarea programarii evaluarilor, secretarul comisiei va transmite
presedintelui si membrilor comisiei de examen de finalizae studii, lista cu absolventii
inscrisi la sustinerea examenului.

Art. 13

(1) Examenul de finalizare a studiilor se desfasoara in prezenta, in acelasi loc si in
acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice fiecarei probe si a
examinatului.

(2) Absolventii se vor legitima cu actul de identitate, pe care il vor prezenta/arata
comisiei de examen si se vor identifica in mod obligatoriu pe tot parcursul activitatii
lor exclusiv cu datele personale (numele, initiala tatalui si prenumele) din cataloagele
de examen de licenta/diploma/disertatie.

(3) Sustinerea probelor la examenul de licenta/disertatie se va face in ordine alfabetica,
in fata Comisiei de licentad/disertatie. in cazul probei care consta in prezentarea si
sustinerii lucrarii de licenta/disertatie, aceasta se va face in maxim 10-15 minute, cu
ajutorul unei aplicatii software interactive specializata (Microsoft Power Point, Prezi,
Google Slides, Canva etc.) si insistandu-se asupra studiului de caz.

(4) Absolventul trebuie sa aiba o tinuta decenta in timpul examinarii.

(5) In vederea organizérii examenului de finalizare de studii in conditii optime pentru
absolventii cu dizabilitati, acestia trebuie sa formuleze o cerere in scris, cu cel putin
15 zile inainte de inceperea perioadei de inscriere la examenul de finalizare a
studiilor, prin care solicitd adaptarea desfasurarii examenului la nevoile lor speciale
(de ex.: sala separata, prezenta unui insotitor sau interpret mimico-gestual, utilizarea



de tehnologii asistive etc.). Cererea se aproba de Consiliul Facultatii de Stiinte
Economice, care stabileste si condiitiile in care se va desfasura examenul.

Art. 14

(1) Pentru examenul de licenta, notarea se face pentru fiecare proba, astfel:

e la proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate — nota
acordata absolventului reprezinta media aritmetica (cu doua zecimale, fara
rotunjire) a notelor acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul);

e la proba 2 — Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd — nota acordata
absolventului reprezinta media aritmetica (cu doua zecimale, fara rotunjire) a
notelor acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul);

(2) Pentru examenul de disertatie, notarea se face pentru proba sustinuta, si anume:
Prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie; nota acordatd absolventului
reprezinta media aritmetica (cu doua zecimale, fara rotunjire) a notelor acordate de
fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul);

(3) Fiecare membru al comisiei de licenta/disertatie va acorda absolventului o singura
nota pentru fiecare proba sub forma unui numar intreg de la 1 la 10. intre notele
acordate de membrii comisiei nu se accepta o diferenta mai mare de 2 puncte, in
acest caz situatia mediindu-se prin consens de presedintele comisiei.

(4) Media examenului de licenté/disertatie se calculeazéd cu doua zecimale, fara
rotunjire, exclusiv in baza mediei probei/probelor.

(5) Media de promovare a examenului de licenta/disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00.
Nota de promovare pentru fiecare proba trebuie sa fie cel putin 5,00.

(6) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de finalizare a
studiilor nu este publica.

(7) Rezultatele examenului de finalizare a studiilor se comunica prin afisare la avizierul
facultatii si pe pagina de web proprie, in termen de cel mult 48 de ore de la data
sustinerii acestuia.

(8) La probele orale ale examenului de licenta/disertatie nu se admit contestatii.

Art. 15

(1) Secretarul comisiei de licenta/disertatie gestioneaza lucrarile pana la sustinere si in
perioada sustinerii acestora. In acest interval de timp, lucrarile de licenta/disertatie
sunt disponibile pentru a fi consultate de catre membrii comisiei de licenta/disertatie.

(2) Dupa finalizarea examenului de licenta/disertatie, presedintele comisiei de
licenta/disertatie impreuna cu secretarul acesteia predau in format fizic, in termen
de maxim 3 zile lucratoare, pe baza de proces verbal (semnat de presedintele
comisiei, secretarul comisiei si secretarul facultatii pe program de studiu), lucrarile
de licenta/disertatie in format tiparit pe suport de hértie si documentele emise pe
parcursul derularii examenului, completate si semnate olograf de intreaga Comisie,
catre secretariatul Facultatii de Stiinte Economice din cadrul UOC. Secretariatul
Facultatii de Stiinfe Economice va stoca lucrarile de licentd/disertatie Tn arhiva
internd, in termen de 5 zile de la finalizarea si publicarea rezultatelor.

(3) Lucrarile de finalizare a studiilor, in format tiparit, pot fi consultate, la sediul facultatii,
printr-o solicitare scrisa, aprobata de decanul facultatii.

(4) Termenul de arhivare pentru lucrarile de finalizare a studiilor in format tiparit este de
2 ani.

(5) Secretarului comisiei de licenta/disertatie ii revine sarcina de a realiza arhiva
electronica continand toate lucrarile sustinute, in format doc sau docx si pdf, si
de a o preda mai departe, pe suport electronic (CD/DVD), la finalul examenului
de licenta/disertatie, prodecanului responsabil cu strategia de internationalizare,
parteneriatul cu mediul socio-economic si relatia cu studentii si absolventii, pe



baza de proces verbal (semnat de presedintele comisiei, secretarul comisiei i
prodecanul responsabil cu strategia de internationalizare, parteneriatul cu
mediul socio-economic si relatia cu studentii si absolventii).

(6) De asemenea, in termen de cel mult 15 zile de la incheierea examenului de
finalizare a studiilor universitare, secretarul comisiei de licenta/disertatie va preda
personalului desemnat din BUIP, pe baza de proces-verbal, un CD/DVD continand
arhiva digitala a fiecarui program de studii, pentru a fi arhivate si publicate in
Depozitul Digital Institutional (conform UOC-PO-11).

Art. 16
Examenul de finalizare a studiilor nepromovat poate fi repetat intr-o sesiune
ulterioara, cu suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente, in conformitate cu
reglementarile institutiei organizatoare, stabilite conform legii. La fiecare inscriere
oficiala se suporta de catre candidat taxa aferentd examenului de licenta/disertatie.

5.3 ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA/DISERTATIE
PENTRU ABSOLVENTII ALTOR INSTITUTII DE INVATAMANT SUPERIOR
ACREDITATE SAU AUTORIZATE PROVIZORIU

Art. 17

(1) Absolventii unei alte institutii de invatamant superior acreditate se pot inscrie si pot
sustine examenul de finalizare a studiilor la Facultatea de Stiinte Economice, cu
aprobarea Consiliului facultatii, cu avizul favorabil al Consilillor de Administratie si cu
aprobarea Senatelor universitare ale celor doua institutii de tnvatamant superior
(Anexa 3 din Regulamentul UOC privind organizarea examenelor de finalizare a
studiilor in invatamantul superior in vigoare). Acestia au obligatia de a informa
facultatea cu 6 luni Thainte de inscrierea la examenul final.

(2) Pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor, absolventii unei alte institutii
de invatamant superior acreditate trebuie sa prezinte toate avizele mentionate la alin.
(1), Tnsotite de urmatoarele documente suplimentare fatd de cele solicitate
absolventilor proprii si continute in dosarul de inscriere la examenul de finalizare a
studiilor:

v’ cererea alegerii temei, datata corespunzator;

v diploma de bacalaureat in original;

v’ situatie scolara care contine semnaturile autorizate si poarta stampila
institutiei, din care sa rezulte denumirea programului absolvit, precum si forma
de invatamant absolvita (cu frecventa, la distanta, cu frecventa redusa);

v' adeverinta din care sa rezulte calitatea de absolvent a candidatului cu
precizarea promotiei, programului de studii absolvit, durata studiilor si forma
de invatamant (zi, frecventa redusa, invatamant la distanta, etc.);

v" suplimentul la diploma eliberat de institutia de invatamant superior de unde
provine, in original;

v' indicarea documentului legal (H.G. si M.O.) din care rezultd ca facultatea
absolvita este acreditata sau autorizata sa functioneze provizoriu;

v" indicarea documentului legal (H.G si M.O.) din care rezulta ca programul de
studii absolvit a fost acreditat sau autorizat sa functioneze provizoriu in anul
in care respectivul candidat a fost admis;
certificatul de nastere in copie legalizata sau certificatd conform cu originalul;
doua fotografii format ..

AN



(3) Studentiji care provin de la alte universitati si intentioneaza sa sustina examenul de
finalizare a studiilor la Facultatea de S$tiinte Economice din cadrul Universitatii
,Ovidius” din Constanta trebuie sa-si aleaga un coordonator stiintific pentru lucrarea
de licenta din cadrul Facultatii de Stiinte Economice, iar lucrarea de licenta trebuie
sa respecte standardele minime de elaborare stabilite in cadrul facultatii. Lucrarea
va fi evaluata printr-un referat de coordonatorul stiintific din Facultatea de S$tiinte
Economice, care va concluziona explicit si motivat propunerea pentru admiterea (sau
respingerea) lucrarii in vederea sustinerii.

(4) Acceptarea la inscriere la examenul de finalizare a studiilor a studentilor de la alte
universitati se face numai in limita capacitati de indrumare si de evaluare, daca
programul de studii de licenta/masterat urmat are aceeasi denumire si este organizat
in acelasi domeniu de studiu cu cel din structura facultatii si cu conditia echivalarii a
cel putin 80% din disciplinele din planul de invatamant al programului de studii
absolvit.

(5) Analiza si verificarea concordantei planurilor de invataméant se face de catre
prodecanul responsabil cu strategia academica si managementul calitatii.

5.4 DISPOZITII FINALE

Art. 18

(1) Absolventilor care au promovat examenul de finalizare a studiilor li se elibereaza de
catre secretariatul Universitatii “Ovidius” din Constanta, "Diploma de licenta",
respectiv "Diploma de masterat", in care vor fi specificate profilul si programul de
studiu urmat. Ea va fi insotita de suplimentul la diploma eliberat de institutia de
invatamant superior absolvita.

(2) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor, la
programele de studii absolvite, se elibereaza in termen de cel mult 12 luni de la data
promovarii acestuia.

(3) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor primesc, la cerere, adeverinta de absolvire. Adeverinta de absolvire confera
titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie sa contina functia, numele,
prenumele si semnatura persoanelor responsabile din Universitatea “Ovidius” din
Constanta, dar si urmatoarele informatji: domeniul de studii universitare, programul
de studii, perioada de studii, media de finalizare a studiilor, statutul de
acreditare/autorizare provizorie, forma de invatamant, limba de predare, locatia
geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste.

(4) Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere,
un certificat de studii universitare, din care rezulta ca au parcurs programul de studiu
fara a sustine examenul de licentad/disertatie. Acesta va cuprinde informatiile
prevazute la alin. (3), cu exceptia mediei de finalizare a studiilor, care se va inlocui
cu mediile de promovare a anilor de studii.

(5) In caz de pierdere sau distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile
legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

(6) In situatia in care existd dovezi c& actul de studii a fost obtinut prin mijloace
frauduloase sau prin incalcarea prevederilor Codului de etica si deontologie
universitara al UOC, in termen de 30 de zile de la data notificarii UOC cu privire la
acest fapt sau, dupa caz, de la data adoptarii unei hotarari la nivelul comisiei de etica
universitara, rectorul are obligatia de a solicita instantei de contencios administrativ
anularea actului de studii, conform prevederilor legale.



Art. 19
(1) Conducerea facultati  si Comisiile de licenta/disertatie poartd intreaga
responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a
studiilor.
(2) Prezenta Metodologie se afiseaza la sediul facultatii si pe pagina web proprie
https://stec.univ-ovidius.ro/.

Art. 20
Prezenta metodologie se aplica incepand cu sesiunile de examene de finalizare a
studiilor aferente promotiei 2024-2025, precum si absolventilor care nu au sustinut
sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor pana la intrarea sa in vigoare.

Art. 21
Prezenta metodologie se actualizeaza anual pe baza reglementarilor Ministerului

Educatiei si Cercetarii si a legislatiei in vigoare. De la data intrarii in vigoare a
prezentei metodologii, orice alte dispozitii interne contrare acesteia se abroga.

ART. 22
Anexele 1-8 fac parte integranta din prezenta metodologie.

Decan,

Prof.univ.dr. Elena Cerasela Spatariu



