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Documente de referinta

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Decret nr. 195 din 16 martie 2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei;

3. Decret nr. 240/2020 din 14 aprilie 2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul
Romaniei;

4. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4020/07.04.2020 privind derogarea de la
prevederile legale in domeniul invatamantul superior, pe durata starii de urgenta pe teritoriul
Romaniei;

5. Ordonanta de Urgenta nr. 58/29.04.2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare
a sistemului de invatamant;

6. Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul
superior - examene de licenta/diploma si disertatie - in cadrul Universitatii ,,Ovidius” din
Constanta aprobat prin HS nr. 212/06.05.2020;

7. Regulamentul UOC privind activitatea profesionala a studentilor;

8. Procedura operationald privind arhivarea si publicarea in depozitul digital institutional a
lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licentd, masterat si doctorat - Universitatea
,,Ovidius” din Constanta (UOC-PO-11);

9. Procedura operationala privind verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat in Universitatea ,,Ovidius” din Constanta (UOC-PO-12);

no

10. Procedura operationald privind inscrierea si participarea absolventului la examenul de
finalizare a studiilor universitare (UOC-PO-23);
11. Metodologiile proprii privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor de licentd IF

si ID si a studiilor de masterat in cadrul Facultatii de Stiinte Economice incepand cu anul
universitar 2019-2020.

Art. 1 Pe perioada starii de urgenta instituitd pe teritoriul Romaniei generata de pandemia de
COVID-19 si pana la eliminarea restrictiilor impuse de contextul pandemic, examenele de finalizare
a studiilor de licenta (IF si ID) si masterat de la nivelul Facultatii de Stiinte Economice, se pot
desfasura on-line, in baza prezentei proceduri, cu respectarea structurii in vigoare a anului
universitar 2019-2020, precum si a modificarilor ulterioare aduse acesteia, dupa caz, in baza
hotararilor Consiliului Facultatii de Stiinte Economice aprobate de Consiliul de Administratie si
Senatul Universitatii “Ovidius” din Constanta.

Art. 2 Facultatea de Stiinte Economice are obligatia de a informa candidatii cu privire la calendarul
de desfasurare a examenului de finalizare a studiilor, conditiile de inscriere la acesta, comisiile de
licenta/disertatie, precum si alte informatii utile, prin afisarea la avizierul virtual de pe pagina web a
facultatii.

Art. 3

a) Programarea evaluarii on-line a studentilor (data, ora, link-ul platformei) se va face cu
respectarea calendarului stabilit prin structura anului universitar si se va afisa la avizierul virtual de
pe pagina web a facultatii, pentru a fi luata la cunostinta de toti absolventii direct interesati.



b) Secretariatul facultatii elaboreaza tabelele cu absolventii pe forme de invataimant pentru
promotiile curente si programe de studii si le transmit electronic, in format editabil si semnate
olograf in format scanat, secretarilor comisiilor de licentd/disertatie in vederea Intocmirii
cataloagelor si a altor documente necesare pentru buna desfdsurare a examenului de finalizare a
studiilor.

c) Pentru absolventii din promotiile anterioare si care nu au sustinut examenul de finalizare, pe
baza cererilor depuse electronic pe adresa de mail a secretariatului facultatii, se vor intocmi tabele
separate dupa verificarea situatiei scolare si a statutului de absolvent in platforma de gestiune UMS,
care se vor transmite electronic secretarilor comisiilor de licenta/disertatie, in aceleasi conditii
mentionate la alin. b).

d) Dupa realizarea programarii evaluarii on-line, secretarul comisiei va transmite presedintelui
si membrilor comisiei de examen de licenta/disertatie, lista cu absolventii inscrisi la sustinerea
examenului de finalizare de studii.

Art. 4 Depunerea de catre absolventi a dosarului de Tnscriere se va face electronic la secretariatul
facultatii. Perioadele de inscriere si adresele de e-mail la care se vor transmite documentele din
componenta dosarului, vor fi anuntate pe pagina de web a facultatii.

Art. 5 Dosarul de inscriere la examenul on-line de finalizare a studiilor de licenta/disertatic va
cuprinde:

1) fisa de inscriere, completata cu datele personale si informatii legate de denumirea temei,
respectiv coordonatorul stiintific, cu exceptia avizului celui din urma (Anexa 4 la
Metodologiile proprii privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor de licenta IF
si ID si a studiilor de masterat in cadrul Facultatii de Stiinte Economice incepand cu anul
universitar 2019-2020);

2) lucrarea de licentd/disertatie in format digital (pdf);

3) declaratia de autenticitate semnata de absolvent (Anexa 5 la Metodologiile proprii privind
organizarea examenelor de finalizare a studiilor de licenta IF si ID si a studiilor de masterat
in cadrul Facultatii de Stiinte Economice incepand cu anul universitar 2019-2020);

4) declaratia pe proprie raspundere, privind conformitatea exemplarului tiparit cu exemplarul
digital (Anexa 8 la Metodologiile proprii privind organizarea examenelor de finalizare a
studiilor de licentd IF si ID si a studiillor de masterat in cadrul Facultatii de Stiinte
Economice Tncepand cu anul universitar 2019-2020);

5) fisa de identificare digitala a lucrarii de licentd/disertatie (cf. UOC-PO-11);

6) referatul de apreciere intocmit de coordonatorul stiintific, care va concluziona explicit si
motivat propunerea privind admiterea in vederea sustinerii lucrarii de licentd/disertatie
(Anexa 7 la Metodologiile proprii privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor
de licenta IF si ID si a studiilor de masterat in cadrul Facultatii de Stiinte Economice
Tncepand cu anul universitar 2019-2020);

7) dovada achitarii taxei aferente sustinerii examenului de finalizare a studiilor;

8) fisa de lichidare (care va fi in mod obligatoriu inclusa in dosarul absolventului pentru
eliberarea diplomei) — Anexa 2 din Regulamentul privind organizarea examenelor de
finalizare a studiilor in invatamantul superior - examene de licentd/diploma si disertatie - n
cadrul Universitatii ,,Ovidius” din Constanta.



Art. 6

a) Toate documentele din dosar, acolo unde se solicitd, vor fi semnate olograf de absolvent,
respectiv cordonatorul stiintific, si transmise In format electronic scanat.

b) Avizele din fisa de lichidare se vor obtine, pe baza tabelelor intocmite conform art. 3 alin. b)
si ¢) si transmise electronic de secretariatul facultétii cétre fiecare serviciu/department mentionat in
circuitul fisei de lichidare.

c) Tabelele cu avizele serviciilor/departamentelor aflate in circuitul figei de lichidare se vor
transmite electronic, semnate olograf, la secretariatul facultatii.

Art. 7

a) Absolventul are obligatia de a transmite electronic, pe langa dosarul de inscriere, si o
declaratie pe proprie raspundere (Anexa 9 la Metodologiile proprii privind organizarea examenelor
de finalizare a studiilor de licentd IF si ID si a studiilor de masterat in cadrul Facultatii de Stiinte
Economice incepand cu anul universitar 2019-2020) privind asumarea obligatiei de depunere a
documentelor prevazute la art. 5, in original, la secretariatul facultatii, in termen de cel mult 15 zile
lucratoare de la eliminarea restrictiilor privind adundrile publice, sub sanctiunea nulitatii
examenului de finalizare sustinut.

b) La expirarea termenului prevazut la art. a), presedintele si secretarul comisiei de licentd vor
verifica concordanta lucrdrilor depuse in original la secretariatul facultatii cu cele transmise in
format pdf la momentul inscrierii la examenul de licenta si in baza cédrora s-a facut evaluarea
absolventului.

Art. 8 Examenul de licentd/disertatie se desfasoard in prezenta, in acelasi loc (platforma on-line) si
in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.

Art. 9 Comisiile de examen de licentd/disertatie sunt responsabile cu organizarea examenului in

mediul virtual, asigurand din timp simularea acestei activitati impreuna cu absolventii, in vederea
desfasurarii in parametrii optimi la data programata pentru sustinerea acesteia.

Art. 10

a) Pentru examinarea on-line a absolventilor, se va utiliza platforma Microsoft Teams, ce
permite evaluarea in cadrul unei sesiuni video individuale sau de grup.

b) Examinarea se va inregistra integral, cu acordul prealabil al fiecarui absolvent evaluat,
exprimat prin completarea Anexei 1 de la prezenta procedura. Lipsa acordului conduce la pierderea
dreptului absolventului de a sustine on-line examenul de finalizare a studiilor.

c) Inregistrarile realizate cu aceasti ocazie reprezinti dovada activititii de examinare si vor fi
arhivate la nivelul facultatii.

Art. 11
a) Pe toata durata sustinerii on-line a examenului de licenta/disertatie absolventul:
- trebuie sd aiba camera pornita si Indreptata asupra sa;
- nu poate parasi sesiunea de examinare decat dupa ce a fost examinat, cu acordul
comisiei de examen;
- nuare voie sa inregistreze ori sa captureze ecranul fara acordul comisiei de examen;



- trebuie sd informeze comisia de examen cu privire la orice problema de natura tehnica
aparuta in timpul evaludrii sale.
b) In timpul evaluarii on-line este interzisa comunicarea absolventului cu orice alti persoani,
precum si folosirea altor aplicatii decat cele indicate de comisia de examen.
c) Absolventul nu poate folosi materialele on-line Tn sensul copierii, fotografierii sau
reproducerii lor 1n alte scopuri decat examinarea la care participa.
d) Absolventul trebuie sa prezinte o tinuta decenta in timpul examinarii.

Art. 12

a) La data si ora programata, comisia de examen va incepe sesiunea video de examinare si va
efectua prezenta on-line a absolventilor ce urmeaza a fi examinati, in baza catalogului continand
numele si prenumele absolventilor inscrisi la examenul de finalizare a studiilor, furnizat de
secretarul comisiei. Acestia se vor identifica cu ajutorul cartii de identitate, pe care o vor
prezenta/arata comisiei de examen.

b) Absolventii vor accesa sesiunea video de examinare si se vor identifica in mod obligatoriu
pe tot parcursul activitatii lor in cadrul platformei on-line utilizate, exclusiv cu datele personale
(numele, initiala tatdlui si prenumele) din catalogul examenului de licentd/disertatie.

c) Proba din structura examenului de finalizare a studiilor de licentd/disertatie se va desfasura
exclusiv oral.

d) Fiind un examen oral, nu se admit contestatii.

Art. 13

a) Dupa incheierea evaluarii on-line, secretarul comisiei va centraliza in catalog nota rezultata
ca medie aritmetica (cu doud zecimale, fard rotunjire) din notele acordate de presedintele si membrii
comisiei.

b) Rezultatele obtinute in urma examenului on-line se vor comunica absolventilor in termen de
cel mult 48 de ore de la data sustinerii acestuia prin afisare pe pagina de web a facultatii.

c) Cataloagele examenului de finalizare a studiilor, completate si semnate olograf de intreaga
comisie, se vor transmite electronic secretariatului facultatii, urmand ca dupa eliminarea restrictiilor
privind adundrile publice, in termen de maxim 5 zile lucratoare, sa fie depuse si in formatul
original.

Art. 14

a) Pentru cazuri exceptionale, precum accesul limitat la internet sau la platforma on-line
folosita in evaluare, comisia de examen de licentd/disertatie se pronuntd de comun acord asupra
pertinentei lor si a modalitatii de evaluare ce va fi utilizatd, cu asigurarea respectdrii tuturor
prevederilor legale incidente.

b) Daca din motive tehnice nu se poate incepe sau finaliza evaluarea absolventilor la data si ora
programatd, comisia de examen de licentd/disertatie, de comun acord cu absolventii, poate
reprograma sesiunea de evaluare la o data si ora ulterioara, ce vor fi afisate la avizierul virtual de pe
pagina de web a facultatii.



Art. 15 Orice alte aspecte legate de organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor
de licenta si masterat se supun prevederilor Regulamentul privind organizarea examenelor de
finalizare a studiilor in invatamdntul superior - examene de licentd/diploma si disertatie - In cadrul
Universitatii ,, Ovidius” din Constanta, precum si Metodologiilor proprii privind organizarea
examenelor de finalizare a studiilor de licenta IF si ID si a studiilor de masterat in cadrul
Facultatii de Stiinte Economice incepand cu anul universitar 2019-2020.
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