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1. SCOP

Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor de masterat in cadrul Facultatii de Stiinte Economice.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplica in cadrul Facultatii de Stiinte Economice la examenele de
finalizare a studiilor de masterat incepand cu anul universitar 2018-2019.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2 Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.3 HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
3.4 OMENCS nr. 6125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licenta/diploma si disertatie, cu modificarile si completarile
ulterioare, actualizat cu Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3020/2020 privind
derogarea de la prevederile legale in domeniul invatamantului superior, pe durata starii de
urgenta pe teritoriul Romaniei;

3.5. Ordonanta de Urgenta nr. 58/29.04.2020 privind luarea unor masuri pentru buna
functionare a sistemului de invatamant;

3.6. Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul
superior - examene de licentd/diploma si disertatie - in cadrul Universitatii ,Ovidius” din
Constanta aprobat prin HS nr. 212/06.05.2020;

3.7. Procedura operationala privind verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a
studiilor universitare de licenta si masterat in Universitatea ,Ovidius” din Constanta (UOC-
PO-12) aprobata prin HS nr. 911/26.11.2018;

3.8. Procedura operationala privind arhivarea si publicarea in depozitul digital institutional
a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta, masterat si doctorat -
Universitatea ,Ovidius” din Constanta (UOC-PO-11) aprobata prin HS nr. 910/26.11.2018.

4. DEFINITII S| ABREVIERI

Abrevierea Termenul abreviat

MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

HS Hotarare de Senat




Art. 1

Art. 2

Art. 3
(1)

(2)
@)

(4)

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1 CONSIDERATII GENERALE

Examenele de finalizare a studiilor de masterat, denumit Tn continuare examen de
disertatie, se organizeaza si se desfasoara potrivit prevederilor prezentei
metodologii.

Studiile universitare de masterat se finalizeaza prin sustinerea examenului de
disertatie pentru programele de master acreditate: Administrarea Afacerilor in
Turism, Comert si Servicii, Administrarea Afacerilor Internationale, Contabilitatea si
Auditul Afacerilor, Tehnici Contabile si Financiare pentru Gestiunea Afacerilor,
Asigurarea Calitatii in Afaceri, Administrarea si Auditul Proiectelor de Afaceri,
Finante Corporative si Banci, Managementul Organizatiilor Publice si Private.

5.2 ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXAMENULUI DE DISERTATIE

Facultatea de $tiinte Economice are obligatia de a informa candidatii cu privire la
calendarul de desfasurare a examenului de disertatie, conditile de inscriere la
acesta, comisile de disertatie, precum si alte informatii utile, prin afisarea la
avizierul facultatii si pe pagina web a facultatji;

Pentru fiecare program de studiu examenul de finalizare se organizeaza si
desfasoara in aceleasi conditii pentru toti candidatii;

Fiecare cadru didactic este obligat sa propuna minim 20 de teme orientative pentru
lucrarile de disertatie, din domeniul propriu de competenta. Astfel, in fiecare an
universitar, pana la data stabilita de Consiliul Facultatii, cadrele didactice vor
intocmi liste cu teme propuse pentru examenul de disertatie, adaptate domeniilor de
masterat, care vor fi avizate in sedintele de departament si aprobate in Consiliul
Facultatii. La propunerea masteranzilor, listele cu temele pentru lucrarile de
disertatie pot fi suplimentate cu aprobarea Consiliului Facultatji.

Pentru inscrierea la examenul de disertatie, candidatii sunt obligati sa aleaga o
tema conform hotararii Consiliului Facultatii cu cel putin doua semestre inainte de
finalizarea studiilor, prin completarea unei cereri in acest sens, avizata de cadrul
didactic coordonator (Anexa 1). Tutorele de an se asigura ca toti studentii sa-si
aleaga tema lucrarii de disertatie in termenul stabilit de prezenta metodologie.



Art. 4
(1) Examenul de finalizare a studiilor de masterat se organizeaza in doua sesiuni:
prima in luna iulie, iar cea de-a doua la o data ulterioara, stabilita de Consiliul
Facultatii si aprobata de Consiliul de Administratie si Senatul Universitatii ,Ovidius”
din Constanta.
(2) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a
studiilor in sesiunile programate pentru promotia curenta.

Art. 5

(1) Examenul de disertatie consta consta intr-o singura proba, si anume prezentarea gi
sustinerea orala a lucrarii de disertatie, care se desfasoara in prezenta, in
acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.
Prezentarea gi sustinerea lucrarii de disertatie sunt publice.

(2) Prin derogare de la alin. (1), pentru anul universitar 2019-2020, pe perioada starii
de urgentd decretatd la nivel national si pana la eliminarea restrictiilor privind
adunarile publice de catre autoritatile de resort, cu respectarea actului didactic si
asumarea raspunderii publice, proba mentionata la alin. (1) se poate desfasura si
on-line, Procedurii privind desfasurarea on-line a examenelor de finalizare a
studiilor de licenta (IF si ID) si masterat la Facultatea de Stiinte Economice din
cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta, aprobata de Senatul UOC.

(3) Sustinerea in varianta on-line a examenului de disertatie se va inregistra integral,
pentru fiecare absolvent Tn parte, cu acordul prealabil al acestuia (exprimat prin
completarea Anexei 1 la Procedura privind desfasurarea on-line a examenelor de
finalizare a studiilor de licenta (IF si ID) si masterat la Facultatea de Stiinte
Economice din cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta), si va fi arhivata la
facultate.

Art. 6

(1) Cu cel putin o luna inainte de inceperea examenului de disertatie, Consiliul
Facultatii va aproba propunerile pentru componenta comisiilor de disertatie, urmand
ca acestea sa fie Tnaintate spre aprobare Consiliului de Administratie si Senatului
Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

(2) Comisia de disertatie este formata din minim 5-6 membri. Fiecare comisie trebuie
sa aiba in componenta 1 sau 2 membri supleanti.

(3) Presedintele comisiei trebuie sa fie profesor universitar sau conferentiar universitar.
Membrii comisiei examenului de finalizare a studiilor trebuie sa aiba titlul stiintific de
doctor si gradul didactic de lector universitar/sef de lucrari universitar, conferentiar
universitar sau profesor universitar. Secretarul comisiei examenului de finalizare a
studiilor trebuie sa aiba cel putin gradul didactic de asistent/preparator universitar si
are numai atributii de administrare a documentelor.

(4) Minim 50% din membrii comisiei de disertatie vor fi cadre didactice specializate pe
disciplinele de specialitate aferente domeniului de masterat.



(5) Membrii comisiei de disertatie, ca si secretarul acesteia, nu se pot afla, cu cei
examinati sau intre ei, in relatie de softi, afini sau rude pana la gradul al lll-lea
inclusiv, conform legii.

Art. 7

(1) Lucrarea de disertatie se realizeaza de catre masterand sub coordonarea unui
cadru didactic avand cel putin titlul de doctor. Cadrele didactice care nu detin titlul
de doctor nu pot coordona lucrari de disertatie. Temele lucrarilor de disertatie sunt
cele propuse de cadrele didactice si aprobate de Consiliul Facultatii.

(2) Masteranzii igi pot alege tema de disertatie la orice disciplina studiata in timpul
celor 2 ani de studii.

(3) Cadrele didactice vor putea coordona teme de disertatie numai din domeniile de
specializare aferente posturilor didactice si disciplinelor predate.

(4) In acceptarea masteranzilor pentru indrumarea la lucrarea de disertatie, fiecare
cadru didactic va tine seama de faptul ca numarul maxim de studenti indrumati de
catre un cadru didactic se stabileste anual prin decizia Consiliului Facultatii, in
functie de numarul de studenti la masterat din anii terminali din promotia curenta.

(5) Numarul maxim de masteranzi indrumati de un cadru didactic nu poate depasi 20%
din numarul total al absolventilor unui program de studiu din promotia curenta.
Absolventii proveniti din promotiile anterioare nu fac obiectul acestui calcul, fiind
indrumati suplimentar de catre fiecare cadru didactic.

(6) Responsabil cu centralizarea si afigsarea listelor cu temele lucrarilor de disertatie
este prodecanul cu probleme de invatamént, acesta asigurand afisarea lor la
avizierul facultatii, precum si pe site-ul facultatii pana la data de 15 octombrie a
fiecarui an universitar.

(7) Masteranzii trebuie sa igi aleaga cadrul didactic coordonator al lucrarii de disertatie
pana la data stabilita de Consiliul Facultatii. Masteranzii care nu opteaza pana la
data fixata pentru un cadru didactic coordonator, nu vor putea sustine examenul de
disertatie in sesiunea de examene de finalizare a studiilor universitare de masterat
programata pentru promotia curenta.

(8) intocmirea planului de elaborare a lucrérii de disertatie sub indrumarea cadrului
didactic coordonator se va face in doua exemplare (unul pentru student si unul
pentru cadrul didactic). Cadrul didactic coordonator are obligatia de a urmari modul
de realizare a planului propus prin intalniri fixate cu masteranzii coordonati si de a
consemna pe exemplarul sau modificarile survenite pe parcursul elaborarii lucrarii
de disertatie.

(9) Lucrarile de disertatie cu aceeasi tema si aceeasi problematica, dar cu studii de caz
diferite sunt limitate la maxim doua per program de studiu.

(10) In fiecare an universitar, pana la data stabilitd de Consiliul Facultatii, cadrele
didactice coordonatoare vor prezenta prodecanului cu probleme de invatamant
situatia referitoare la numarul de lucrari indrumate in vederea sustinerii la examenul
de finalizare a studiilor universitare de disertatie.



Art. 8

(1) inscrierea pentru examenul de disertatie si depunerea lucrarii de disertatie se
efectueaza de catre masterand la secretariatul Facultatii de Stiinte Economice,
conform calendarului de desfasurare a examenului de finalizare a studiilor, stabilit
anual de Consiliul Facultatii. Secretariatul va prelua numai lucrarile care au avizul
coordonatorului stiintific. Avizarea lucrarii de catre coordonatorul stiintific presupune
si acordul acestuia privind sustinerea lucrarii in sesiunea respectiva. Avizarea se
realizeaza pe subcoperta lucrarii de disertatie prin semnatura cadrului didactic
coordonator (Anexa 3).

(2) Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor universitare de disertatie se face prin
completarea figei de inscriere (Anexa 4) si depunerea lucrarii de disertatie insotita
de referatul de apreciere intocmit de coordonatorul stiintific, care va concluziona
explicit si motivat propunerea privind admiterea acesteia in vederea sustiinerii
(Anexa 7).

(3) De asemenea, la inscriere se va completa fisa de lichidare (Anexa 2 din
Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor 1in
invatamantul superior - examene de licenta/diploma si disertatie - in cadrul
Universitatii ,Ovidius” din Constanta) si se va depune dovada achitarii taxei aferente
sustinerii examenului de finalizare a studiilor.

Art. 9

(1) Lucrarea de disertatie trebuie sa aiba un continut autentic, responsabilitatea in
acest sens revenind in integralitate candidatului, care va prezenta o declaratie pe
proprie raspundere, ce va insoti lucrarea cu ocazia depunerii ei in vederea inscrierii
la examenul de disertatie (Anexa 5). Constatarea plagiatului sau falsificarii calitatii
de autor prin cumpararea/comercializarea lucrarii de disertatie are drept rezultat
eliminarea candidatului din examen.

(2) Responsabilitatea verificarii originalitatii continutului lucrarii de disertatie revine
coordonatorului stiintific ce are obligatia de a parcurge continutul lucrarii si de a o
inainta Comisiei de antiplagiat desemnata la nivel de facultate, in vederea stabilirii
gradului sau de originalitate, cu respectarea termenelor stabilite prin decizia
Consiliul Facultatii. in functie de procentul de originalitate generat de programul de
antiplagiat, coordonatorul stiintific va acorda pentru fiecare lucrare de disertatie
indrumata calificativul Admis/Respins in vederea sustinerii acesteia la examenul de
finalizare a studiilor si va intocmi raportul privind constatarea originalitatii lucrarii de
disertatie (Anexa 6) si referatul de apreciere a lucrarii de disertatie (Anexa 7).
Motivarea respingerii lucrarii este obligatorie.

(3) Pragul minim de originalitate acceptat pentru admiterea unei lucrari in vederea
sustinerii sale la examenul de finalizare a studiilor universitare de masterat este de
50%.



Art. 10

Absolventii de profil economic care sustin examenul de disertatie in cadrul Facultatii
de Stiinte Economie a Universitatii “Ovidius” din Constanta vor prezenta la inscriere
lucrarea de disertatie - un exemplar in format tiparit pe suport de hartie A4,
tehnoredactat la calculator cu respectarea Standardelor minime pentru elaborarea
lucrarii de disertatie si - un exemplar in format digital (cu extensia doc sau docx si
pdf) pe suport electronic CD/DVD. Acestea vor fi insotite de declaratia, pe proprie
raspundere a candidatului la examenul de disertatie, de conformitate a exemplarului
tiparit cu exemplarul digital (Anexa 8) si de fisa de identificare digitala a lucrarii de
disertatie (conform procedurii operationale privind arhivarea si publicarea in
depozitul digital institutional a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de
licenta, masterat si doctorat UOC-PO-11).

Art. 11

(1) Prin derogare de la art. 8, 9 si 10, pentru anul universitar 2019-2020, pe perioada
starii de urgenta decretate la nivel national si pana la eliminarea restrictiilor privind
adunarile publice de catre autoritdtile de resort, in situatia derularii on-line a
examenului de finalizare a studiilor de masterat, depunerea lucrarii de disertatie si a
documentelor aferente solicitate pentru inscrierea la examen se va face electronic
la secretariatului facultatii. Perioadele de inscriere si adresele de e-mail la care se
va face transmiterea electronica a dosarelor de inscriere vor fi anuntate pe pagina
web a facultatii.

(2) In situatia inscrierii on-line, absolventul transmite electronic, pe langa dosarul de
inscriere, o declaratie pe proprie raspundere (Anexa 9) privind asumarea obligatiei
de depunere a documentelor prevazute la art. 8, 9 si 10, in original, la secretariatul
facultatii, in termen de cel mult 15 zile lucratoare de la eliminarea restrictiilor privind
adunarile publice, sub sanctiunea nulitatii examenului de finalizare sustinut.

Art. 12

Dupa finalizarea inscrierilor, secretarul comisiei de disertatie va intocmi listele, in
ordine alfabetica, cu numele candidatilor care au dreptul sa se prezinte la examenul
de disertatie. Sustinerea lucrarii de disertatie se va face tot in ordine alfabetica, asa
cum a fost stabilitd de secretar. Listele cu masteranzii care vor sustine disertatia vor
fi afisate la avizierul facultatii si pe pagina web proprie a facultatii cu cel putin 24 de
ore Tnaintea inceperii examenului, pentru fiecare program de studiu in parte,
precizandu-se locul (link-ul de acces pe platforma virtuala in cazul examinarii on-
line) si ora sustinerii.

Art. 13
(1) Prezentarea si sustinerea orala a lucrarii de disertatie de catre absolvent in fata
Comisiei de disertatie se va face in maxim 10-15 minute, utilizdndu-se mijloace
moderne de prezentare si insistandu-se asupra studiului de caz. Prezentarea
lucrarii se va face obligatoriu in format Power Point.



(2) Fiecare membru al comisiei de disertatie va acorda absolventului o singura nota
pentru prezentarea si sustinerea orala a lucrarii de disertatie. Notele acordate de
membrii comisiei vor avea valori intregi pe o scard de la 1 la 10. Intre notele
acordate de membrii comisiei nu se accepta o diferentd mai mare de 2 puncte, in
acest caz situatia mediindu-se prin consens de pregedintele comisiei.

(3) Nota finala la examenul de disertatie se calculeaza ca medie aritmetica cu doua
zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de membrii comisiei de disertatie
(exclusiv secretarul).

(4) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu
este publica.

Art. 14

(1) Examenul de disertatie se considera promovat, daca media finala a probei este
minimum 6,00.

(2) Rezultatele examenului de disertatie se comunica prin afigsare la avizierul facultatii
si pe pagina de web proprie, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii
acestuia.

(3) Fiind un examen oral, nu se admit contestatii.

Art. 15

(1) Secretarul comisiei de disertatie gestioneaza lucrarile pana la sustinere si in
perioada sustinerii acestora. in acest interval de timp, lucréarile de disertatie sunt
disponibile pentru a fi consultate de catre membrii comisiei de disertatie.

(2) Dupa finalizarea examenului de disertatie, presedintele comisiei de disertatie
impreuna cu secretarul acesteia predau, pe baza de proces verbal (semnat de
presedintele comisiei, secretarul comisiei si secretarul facultatii pe program de
studiu), lucrarile de disertatie in format tiparit pe suport de hartie si documentele
emise pe parcursul derularii examenului catre secretariatul Facultatii de S$tiinte
Economice din cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta. Secretariatul Facultatii
de Stiinte Economice va stoca lucrarile de disertatie in arhiva interna.

(3) Prin derogare de la alin. (2), pentru anul universitar 2019-2020, in situatia derularii
on-line a examenului de finalizare a studiilor de disertatie, documentele emise pe
parcursul derularii examenului, completate si semnate olograf de intreaga comisie,
se vor transmite electronic secretariatului facultatii, urménd ca dupa eliminarea
restrictiilor privind adunarile publice, in termen de maxim 5 zile lucratoare, sa fie
depuse si in formatul original.

(4) De asemenea, tot prin derogare de la alin. (2), pentru anul universitar 2019-2020, in
situatia derularii on-line a examenului de finalizare a studiilor de disertatie, avand in
vedere obligatia absolventului de depunere a dosarului in original la secretariatul
facultatii, in termen de cel mult 15 zile lucratoare de la eliminarea restrictiilor privind
adunarile publice - dupa expirarea acestui termen, presedintele si secretarul
comisiei de disertatie vor verifica concordanta lucrarilor depuse in original cu cele



transmise in format pdf la momentul inscrierii la examenul de disertatie si in baza
carora s-a facut evaluarea absolventului.

(5) Secretarului comisiei de disertatie 1i revine sarcina de a realiza arhiva electronica
continand toate lucrarile de disertatie sustinute, in format doc sau docx si pdf, si de
a o preda mai departe, pe suport electronic (CD/DVD), la finalul examenului de
disertatie, prodecanului responsabil de relatile cu studentii, pe baza de proces
verbal (semnat de presedintele comisiei, secretarul comisiei si prodecanul
responsabil de relatiile cu studentii). De asemenea, secretarul comisiei de disertatie
va depune lucrarile in format pdf securizat la Biblioteca virtuald a Universitatii
,Ovidius” din Constanta, pentru a fi incarcate in Depozitul digital institutional
(conform procedurii operationale privind arhivarea si publicarea in depozitul digital
institutional a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta, masterat si
doctorat UOC-PO-11).

Art. 16
Examenul de disertatie nepromovat poate fi repetat intr-o sesiune ulterioara, cu
suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente, in conformitate cu
reglementarile institutiei organizatoare, stabilite conform legii. La fiecare inscriere
oficiala se suporta de catre candidat taxa aferentd examenului de disertatie.

5.3 DISPOZITII FINALE

Art. 17

(1) Absolventilor care au promovat examenul de disertatie li se elibereaza de catre
secretariatul Universitatii “Ovidius” din Constanta, "Diploma de disertatie”, in care
vor fi specificate profilul si programul de studiu urmat. Ea va fi insotita de
suplimentul la diploma eliberat de institutia de invatamant superior absolvita.

(2) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de disertatie, la
programele de studii absolvite, se elibereaza in termen de cel mult 12 luni de la
data promovarii acestuia.

(3) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de disertatie
primesc, la cerere, adeverintd de absolvire. Adeverinfa de absolvire confera
titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie sa contina functia,
numele, prenumele si semnatura persoanelor responsabile din Universitatea
“Ovidius” din Constanta, dar si urmatoarele informatii: domeniul de studii
universitare, programul de studii, perioada de studii, media de finalizare a studiilor,
statutul de acreditare/autorizare provizorie, forma de invatamant, limba de predare,
locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste.

(4) Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, un certificat de studii universitare, din care rezulta ca au parcurs programul
de studiu fara a sustine examenul de disertatie. Acesta va cuprinde informatiile
prevazute la alin. (3), cu exceptia mediei de finalizare a studiilor, care se va inlocui
cu mediile de promovare a anilor de studii.



(5)in caz de pierdere sau distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza
procedurile legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

Art. 18
(1) Conducerea facultatii si Comisiile de disertatie poarta intreaga responsabilitate
pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.
(2) Metodologia proprie a facultatii se afiseaza la avizierul facultatii si pe pagina de web
proprie.

Art. 19
Prezenta metodologie se aplica incepand cu sesiunile de examene de finalizare a
studiilor aferente promotiei anului universitar 2019-2020, precum si absolventilor
care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de disertatie pana la intrarea sa
in vigoare.

Art. 20
Prezenta metodologie se actualizeaza anual pe baza reglementarilor Ministerului
Educatiei si Cercetarii si a legislatiei in vigoare. De la data intrarii in vigoare a
prezentei metodologii, orice alte dispozitii interne contrare acesteia se abroga.
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