Pentru înscrierea la concursul de admitere la învăţământul de licenţă - forma de învăţământ cu frecvenţă (fără taxă, cu taxă) şi învăţământ la distanţă (ID) candidatul va prezenta un dosar plic, pe care va înscrie datele de identificare, inclusiv adresa de e-mail activă şi numărul de telefon, cu următoarele acte: 
a) Pentru cetăţenii români:

1. cererea-tip de înscriere pentru concursul de admitere;

2. scrisoarea de intenţie, datată şi semnată de candidat: 
a. candidaţii care optează pentru programe organizate în limba română vor redacta scrisoarea de intenţie (olograf) în limba română (anexa 1);

b. candidaţii care optează pentru programe organizate în limba engleză vor redacta scrisoarea de intenţie în limba engleză (max. o pagină) care trebuie să conţină motivarea alegerii programului de studii vizat şi planul de carieră al candidatului;

3. certificatul de naştere, în original sau copie. Copia simplă trebuie să conţină certificarea conformităţii cu originalul
. Acesta se va face de către membrii comisiei de admitere a FSE;

4. actul de identitate în copie simplă;

5. certificatul de căsătorie (pentru candidaţii căsătoriţi care şi-au schimbat numele), în copie cu certificarea conformităţii cu originalul1 de către membrii comisiei de admitere;

6. diploma de bacalaureat sau, pentru promoţia 2019, diploma ori adeverinţa de bacalaureat, în original. Candidaţii cu diplomă de bacalaureat sau cu diplomă echivalentă sau cu adeverinţă de bacalaureat pentru promoţia 2019 care nu au înscrisă în clar media generală (inclusiv mediile la probele susţinute) a examenului de bacalaureat nu vor fi înscrişi la concursul de admitere. 
7. adeverinţă din care să rezulte calitatea de student, cu precizarea regimului de studii, CT sau FT pentru fiecare an de studii la care a fost sau este înmatriculat, la o instituţie de învăţământ superior de stat sau particular, (dacă este cazul);
8. documentul care atestă distincţia şcolară obţinută la olimpiadele şcolare, în original sau copie, cu certificarea conformităţii cu originalul de către membrii comisiei de admitere, în cazul înscrierii la studii universitate de licenţă; 

9. copie, după legitimaţia de concurs care atestă înscrierea la primul domeniu de studiu de licenţă (la care candidatul a predat originalele);

10.  foaia matricolă în original sau copie cu certificarea conformităţii cu originalul de către membrii comisiei de admitere;

11. certificat de competenţă lingvistică pentru limba engleză, recunoscut la nivel naţional/internaţional, nivel minim B1(CAMBRIDGE, IELTS sau TOEFL), pentru programul de studii de licenţă în limba engleză, sau certificat de competenţă lingvistică pentru limba engleză obţinut prin susţinerea şi promovarea probei de competenţă lingvistică de limba engleză organizat de UOC. 
12. adeverinţă medicală eliberată după caz de către medicul de familie sau de către  medicul şcolar care atestă că persoana respectivă este aptă din punct de vedere medical pentru domeniul sau programul de studii la care candidează;

13. două fotografii color – după caz, tip buletin/carte de identitate;

14. dovada plăţii taxei de înscriere sau, unde este cazul, adeverinţă ori documentele din care să rezulte motivul pentru scutirea de la plata taxei de înscriere;
15. acord privind preluarea datelor cu caracter personal;

16. pentru candidaţii de etnie rromă, dosarul va cuprinde, pe lângă actele mai sus menţionate, următoarele documente:

· recomandarea scrisă din partea preşedintelui unei organizaţii legal constituite a rromilor din care să rezulte că respectivul candidat face parte din această etnie; calitatea de membru al respectivei organizaţii nu este luată în considerare;

· copie legalizată a hotărârii judecătoreşti care atestă constituirea legală a organizaţiei respective;

· declaraţie pe proprie răspundere că respectivul candidat face parte din etnia rromă.

Nu se admit spre certificarea conformităţii acte de studii sau acte de stare civilă al căror original este deteriorat (rupt, tăiat, ilizibil), ori asupra căruia s-a intervenit în mod vizibil prin plastifiere sau în alt mod care poate crea suspiciuni asupra originalităţii documentului supus conformizării.

b. Pentru cetăţenii din statele membre UE, SEE şi CE (care au trecut de procesul de evaluare a eligibilităţii dosarelor din cadrul DSS):

1. cererea-tip de înscriere pentru concursul de admitere;

2. scrisoarea de intenţie, datată şi semnată de candidat: 
a. candidaţii care optează pentru programe organizate în limba română vor redacta scrisoarea de intenţie (olograf) în limba română (anexa 1);

b. candidaţii care optează pentru programul de studii de licenţă în limba engleză vor redacta scrisoarea de intenţie în limba engleză (max. o pagină) care trebuie să conţină motivarea alegerii programului de studii vizat şi planul de carieră al candidatului;

3. certificatul de naştere, în copie şi traducere legalizată;
4. copie a actului care atestă domiciliul stabil în străinătate
5. copie de pe paşaport (paginile 1 – 4) valabil la momentul înscrierii;

6. certificatul de căsătorie, în copie şi traducere legalizată, pentru candidaţii căsătoriţi (care şi-au schimbat numele);

7. diploma de bacalaureat sau echivalentă ori, pentru promoţia 2019, adeverinţa de bacalaureat, în original, vizată cu apostilă Haga sau supra-legalizată de către MEN, Ministerul Afacerilor Externe din ţara emitentă, Ambasada/Oficiul Consular al României în ţara respectivă şi Ministerul Afacerilor Externe din România/în 2 copii şi 2 traduceri legalizate în limba română. 
8. atestatul de recunoaştere a studiilor eliberat de MEN sau adeverinţa de recunoaştere, pentru candidaţii care au absolvit în anul 2019 şi care la momentul înscrierii nu sunt în posesia diplomei de studii (adeverinţa este eliberată de către CNRED cu titlul provizoriu până la prezentarea diplomei finale de catre solicitant; în situaţia în care candidatul depăşeşte termenul limită adeverinţa îşi pierde valabilitatea);

9. foile matricole în original, aferente studiilor efectuate la liceu, vizate cu apostila Haga sau supra-legalizate de către Ministerul Învăţământului, Ministerul Afacerilor Externe din ţara emitentă, Ambasada/Oficiul Consular al României în ţara respectivă şi Ministerul Afacerilor Externe din România/în 2 copii, şi 2 traduceri legalizate în limba română

10. a.certificat de absolvire a anului pregătitor de limba română sau certificat de competenţă lingvistică pentru limba română eliberat de către instituţiile abilitate de MEN, la admiterea la studii universitare de licenţă cu predare în limba română, cu nivel acceptat minim B1; 
b.certificat de competenţă lingvistică pentru limba engleză, recunoscut la nivel naţional/internaţional, nivel minim B1(CAMBRIDGE, IELTS sau TOEFL), pentru admiterea la programul de studii de licenţă în limba engleză, sau certificat de competenţă lingvistică pentru limba engleză obţinut prin susţinerea şi promovarea probei de competenţă lingvistică de limba engleză organizat de UOC. 
11. adeverinţă medicală eliberată care atestă că persoana respectivă este aptă din punct de vedere medical pentru domeniul sau programul de studii la care candidează;

12. două fotografii color - tip buletin/carte de identitate;

13.  chitanţa de plată a taxei de înscriere sau, unde este cazul, adeverinţa sau documentele din care să rezulte motivul pentru scutirea de taxă de înscriere;

14. acord privind preluarea datelor cu caracter personal;

15. adeverinţa din care să rezulte calitatea de student, cu precizarea regimului de studii, CT sau FT pentru fiecare an de studii la care a fost sau este înmatriculat, la o instituţie de învăţământ superior de stat sau particular, (dacă este cazul);

16. copie, după legitimaţia de concurs care atestă înscrierea la primul domeniu de studii de licenţă (la care candidatul a predat originalele); 

17. declaraţia pe proprie răspundere pentru veridicitatea actelor;
18. declaraţia cu lista documentelor depuse la dosar;

19. procură notarială cu specificarea în clar a datei de valabilitate a acesteia, pentru candidaţii cetăţeni străini care nu depun dosarele personal;

20. copia chitanţei de evaluare a dosarului;

c) Pentru cetăţenii din statele terţe UE:

Pentru cetăţenii străini care candidează la programe de studiu cu taxă în valută depunerea dosarelor de evaluare a eligibilităţii se va face conform calendarului stabilit, la Departamentul pentru studenţi străini al UOC (DSS). După primirea atestatului de recunoaştere/scrisorii de accept din partea direcţiilor de specialitate MEN Departamentul pentru Studenţi Străini transferă dosarele complete către Comisia Tehnică de Admitere a facultăţii, în baza unui proces verbal de predare-primire. 

� Din componenţa dosarului de concurs, conform Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administraţiei publice centrale şi pentru modificarea şi completarea unor acte normative, se elimină cerinţa de depunere a copiilor legalizate ale documentelor, înlocuindu-le cu certificarea conformităţii cu originalul, de către persoanele din Comisia de Admitere, unde are loc înscrierea,  desemnate să facă certificarea conformităţii, cu precizarea expresă că operaţiunea de certificare se face exclusiv pe baza prezentării documentului în original de către candidat (şi nu a unei copii legalizate).





