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METODOLOGIE PROPRIE PRIVIND ORGANIZAREA ŞI DESFĂŞURAREA 
CONCURSULUI DE ADMITERE LA STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT  

SESIUNEA IULIE - SEPTEMBRIE 2015 
 
 
 

Prezenta metodologie a fost elaborată pe baza reglementărilor în vigoare 
 
1. DOMENIILE ŞI PROGRAMELE DE STUDII LA CARE FACULTATEA DE ŞTIINŢE 
ECONOMICE ORGANIZEAZĂ ADMITERE 
 Domeniile şi specializările pentru care pot opta candidaţii pentru învăţământul universitar de 
masterat, cursuri de zi (fără taxă, cu taxă) sunt următoarele: 

 Domeniul Administrarea Afacerilor, programele de studii „Administrarea Afacerilor în 
Turism, Comerţ şi Servicii", „Administrarea şi Auditul Proiectelor de Afaceri", „Asigurarea 
Calităţii în Afaceri"  

 Domeniul Economie şi Afaceri Internaţionale, programele de studii „Administrarea 
Afacerilor Internaţionale", „Managementul Riscului în Afaceri Internaţionale” şi „Politici 
europene de dezvoltare regională". 

 Domeniul Contabilitate, programele de studii „Contabilitatea şi Auditul Afacerilor" şi 
„Tehnici Contabile şi Financiare pentru Gestiunea Afacerilor". 

 Domeniul Finanţe, programele de studii „Finanţe corporative şi bănci” şi „Pieţe de capital”. 
 

NOTĂ: 
Masteratele de cercetare sunt:  „Administrarea Afacerilor în Turism, Comerţ şi Servicii", 

„Administrarea Afacerilor Internaţionale", „Finanţe corporative şi bănci” şi „Contabilitatea şi 
Auditul Afacerilor". 

Masteratele profesionale sunt: „Administrarea şi Auditul Proiectelor de Afaceri", 
„Asigurarea Calităţii în Afaceri", „Politici Europene de Dezvoltare Regională", „Managementul 
Riscului în Afaceri Internaţionale”, „Pieţe de Capital”  şi „Tehnici Contabile şi Financiare pentru 
Gestiunea Afacerilor". 

 
2. CRITERII DE ADMITERE 

 Admiterea candidaţilor la învăţământ masteral (cursuri de zi - fără taxă, cu taxă) se face prin 
concurs de dosare.  

Toţi candidaţii la concursul de admitere vor depune o srisoare de intenţie, datată şi semnată, privind 
alegerea Facultăţii de Ştiinţe Economice (Anexa I). Scrisorile de intenţie se evaluează în funcție de 
relevanța și coerența ideilor prezentate, interesul dovedit pentru specializarea aleasă, claritatea 
exprimării, şi respectarea regulilor gramaticale. În urma evaluării, se acordă calificativul 
admis/respins, valabil pentru toate specializările la care candidatul aplică  

 Media de admitere este media obţinută de candidat la examenul de licenţă. 
 

Departajarea candidaţilor care au medii egale pentru ultimul loc la forma fără taxă sau la forma cu taxă 
se efectuează în funcţie de următoarele criterii: 

1. Media anilor de licenţă 
2. Nota obţinută în cadrul examenului de licenţă la proba de prezentare şi susţinere a lucrării de 

absolvire/proiectului de absolvire/lucrării de licenţă/proiectului de diplomă. 
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Frecventarea simultană a doua masterate de către aceeaşi persoană este posibilă, dar în acest 
caz numai unul dintre ele poate fi subvenţionat de la bugetul de stat. 

 
3. ACTELE ŞI CONDIŢIILE NECESARE ÎNSCRIERII LA CONCURSUL DE ADMITERE 
Pentru înscrierea la concursul de admitere în ciclul II - universitar de masterat sunt necesare 
următoarele acte, în dosar plic:  
a) Pentru cetăţenii români: 
1. cererea-tip de înscriere pentru concursul de admitere; 
2. scrisoarea de intenţie olografă, realizată conform modelului din Anexa 1; 
3. certificatul de naştere, în copie legalizată; 
4. actul de identitate în copie simplă; 
5. certificatul de căsătorie, în copie legalizată, pentru candidaţii căsătoriţi (care şi-au schimbat 
numele); 
6. diploma de bacalaureat în original. Candidaţii care se înscriu şi la alte domenii de masterat vor 
prezenta diploma de bacalaureat în copie legalizată; 
7. diploma de licenţă în original sau copie legalizată, sau adeverinţa de licenţă (pentru promoţia 
2015) pentru candidaţii care se înscriu la mai multe specializări; 
8. foaia matricolă în original/copie legalizată; 
9. Adeverinţă medicală eliberată după caz de către medicul de familie sau de către medicul şcolar 
care atestă că persoana respectivă este aptă din punct de vedere medical pentru domeniul sau 
programul de studiu la care candidează. 
10. două fotografii color – după caz, tip buletin/carte de identitate; 
11. chitanţa de plată a taxei de înscriere sau, unde este cazul, adeverinţa sau documentele din care să 
rezulte motivul pentru scutirea de taxă de înscriere; 
12. dacă e cazul, adeverinţă din care să rezulte calitatea de student (cu sau fără taxă) la o instituţie de 
învăţământ superior de stat sau particular, cu drept de înscriere la concursul de admitere şi diploma 
de licență sau diploma echivalentă cu aceasta, în copie legalizată (originalul rămânând la prima 
facultate); 
13. copie certificată conform cu originalul de pe legitimaţia de concurs care atestă înscrierea la 
primul domeniu de studiu de masterat (la care candidatul a predat originalele); certificarea copiei de 
pe legitimaţia de concurs se va face la secretariatul facultăţii unde are loc înscrierea, prin aplicarea 
semnăturii şefului comisiei tehnice de admitere şi a ştampilei acesteia; 
14. pentru candidaţii de etnie rromă, dosarul va cuprinde, pe lângă actele mai sus menţionate, 
următoarele documente: 

 recomandarea scrisă din partea preşedintelui unei organizaţii legal constituite a rromilor din 
care să rezulte că respectivul candidat face parte din această etnie; calitatea de membru al 
respectivei organizaţii nu este luată în considerare; 

 copie legalizată a hotărârii judecătoreşti care atestă constituirea legală a organizaţiei 
respective; 

 declaraţie pe proprie răspundere că respectivul candidat face parte din etnia rromă; 

 cerere de intenţie cu precizarea facultăţii şi a domeniului pentru care respectivul candidat 
doreşte să candideze, vizată de Secretarul Șef al Universităţii; 

b) Pentru cetăţenii din statele membre UE, SEE și CE: 
 
1. cererea-tip de înscriere pentru concursul de admitere; 
2. scrisoarea de intenţie olografă, realizată conform modelului din Anexa 1; 
3. certificatul de naştere, în copie legalizată (şi traducere legalizată); 
4 copie a actului de identitate sau a paşaportului (paginile 1 – 4) valabil la momentul înscrierii;  
5. certificatul de căsătorie, în copie legalizată, pentru candidaţii căsătoriţi (care şi-au schimbat 
numele); 
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6. diploma de bacalaureat în original. Candidaţii care se înscriu şi la alte domenii de masterat vor 
prezenta diploma de bacalaureat în copie legalizată şi traducere legalizată; 
7. diploma de licenţă în original sau copie legalizată, sau adeverinţa de licenţă (pentru promoţia 
2015) pentru candidaţii care se înscriu la mai multe specializări, împreună cu traducerea legalizată; 
8. atestatul de recunoaștere a studiilor eliberat de MEN; 
9. foaia matricolă în original/copie legalizată şi traducere legalizată; 
10. certificat de competenţă lingvistică pentru limba română eliberat de către instituțiile abilitate de 
Ministerul Educației Naționale, la admiterea la studii universitare de master cu predare în limba 
română, cu nivel acceptat minim B1; 
11. adeverinţă medicală care atestă că persoana respectivă este aptă din punct de vedere medical 
pentru domeniul sau programul de studiu la care candidează. 
Candidații au obligația să prezinte adeverință medicală cu termen de valabilitate de minim 6 luni; 
12. două fotografii color – după caz, tip buletin/carte de identitate; 
13. chitanţa de plată a taxei de înscriere sau, unde este cazul, adeverinţa sau documentele din care să 
rezulte motivul pentru scutirea de taxă de înscriere; 
14. dacă e cazul, adeverinţă din care să rezulte calitatea de student (cu sau fără taxă) la o instituţie de 
învăţământ superior de stat sau particular, cu drept de înscriere la concursul de admitere şi diploma 
de licență sau diploma echivalentă cu aceasta, în copie legalizată (originalul rămânând la prima 
facultate); 
15. copie certificată conform cu originalul de pe legitimaţia de concurs care atestă înscrierea la 
primul domeniu de studiu de masterat (la care candidatul a predat originalele); certificarea copiei de 
pe legitimaţia de concurs se va face la secretariatul facultăţii unde are loc înscrierea, prin aplicarea 
semnăturii şefului comisiei tehnice de admitere şi a ştampilei acesteia; 
16. Declarația pe proprie răspundere pentru veridicitatea actelor și Declarația cu lista documentelor 
depuse la dosar (Anexa 2 şi Anexa 3 - Metodologia privind organizarea şi desfăşurarea Concursului 
de Admitere la studii universitare de licenţă în Universitatea „Ovidius” din Constanţa);  
17. procură notarială cu specificarea în clar a datei de valabilitate a acesteia, pentru candidații care 
nu depun dosarele personal; 
 
c) Pentru cetăţenii din statele terţe UE: 
Pentru cetățenii străini care candidează la programe de studiu cu taxă în valută depunerea dosarelor 
de evaluare a eligibilității se va face în intervalele stabite de către Comisia centrală de admitere la 
Departamentul pentru studenți străini al UOC. Înscrierea propriu-zisă se va face la Departamentul 
pentru studenți străini al UOC după primirea atestatului de recunoaștere/scrisorii de accept din partea 
direcțiilor de specialitate ale MECS. 
 
La înscriere, candidaţii vor declara pe propria răspundere dacă au mai urmat alte forme de învăţământ 
similare pe locuri subvenţionate de la bugetul de stat. Nedeclararea atrage eliminarea din concurs, 
exmatricularea în timpul studiilor şi suportarea consecinţelor instituţionale în vigoare. În cazul în 
care candidaţii declaraţi admişi au mai beneficiat de pregătire postuniversitară subvenţionată, vor 
urma forma de învăţământ respectivă în regim „cu taxă”.  

Candidaţii se pot preînscrie la concursul de admitere on-line, pe site-ul Facultăţii. Dosarul de concurs 
(cu toate documentele originale sau în copii legalizate) şi fişa de înscriere vor fi trimise prin poştă, cu 
confirmare de primire sau prin curierat pînă la 22.07.2015 (pentru sesiunea iulie), respectiv 
9.09.2015 (pentru sesiunea septembrie), ora 16. 
 

NOTĂ: La înmatriculare, candidaţii declaraţi admişi pe locurile finanţate de la buget 
au obligaţia să depună diploma de licenţă în original la secretariatul facultăţii. 

 
Condiţii speciale de înscriere la concurs 
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Programele masterale de cercetare pot fi urmate numai de absolvenţii de licenţă ai 
facultăţilor de profil economic.  

La masteratele profesionale sunt admişi absolvenţi de licenţă indiferent de profilul 
facultăţilor absolvite. 

Admiterea la studii de masterat se încheie la sfârşitul celei de-a doua perioade de înscriere, 
care are loc în luna septembrie 2015. 

 
4.  PERIOADELE DE ÎNSCRIERE LA CONCURSUL DE ADMITERE 

 
Pentru cetăţenii români și cetăţenii statelor membre ale UE, SEE şi CE, înscrierile la 

concursul de admitere din sesiunea iulie 2015 și septembrie 2015 se fac în spaţiile care vor fi 
stabilite de conducerea facultăţii, după următorul orar: 

• 9 - 17.00 - în zilele lucrătoare; 
• 9 - 12.00 - sâmbăta şi duminica. 

 
Pentru cetăţenii străini din statele membre ale UE, SE si CE care candidează în aceleași 

condiții ca și cetăţenii români dar nu se află în posesia atestatului de recunoaştere a studiilor 
eliberat de Direcţia de specialitate din cadrul MECS, depunerea dosarelor de evaluare a eligibilităţii 
se va face în intervalul, stabilit de către Comisia centrală de admitere la Departamentul pentru 
studenți străini al UOC. Înscrierea propriu-zisă se va face la comisiile tehnice de admitere a 
facultăților după primirea atestatului de recunoaștere eliberat de Direcția de specialitate din cadrul 
MECS.  

 Pentru cetățenii străini care candidează la programe de studiu cu taxă în valută depunerea 
dosarelor de evaluare a eligibilității se va face în intervalele stabite de către Comisia centrală de 
admitere la Departamentul pentru studenți străini al UOC. Înscrierea propriu-zisă se va face la 
Departamentul pentru studenți străini al UOC după primirea atestatului de recunoaștere/scrisorii de 
accept din partea direcțiilor de specialitate ale MECS. 

Candidaţii au obligaţia de a se informa zilnic, în ceea ce priveşte desfăşurarea admiterii, din 
anunţurile şi listele afişate la avizierele facultăţii până la afişarea listelor definitive. 

 
5. STABILIREA ŞI COMUNICAREA REZULTATELOR CONCURSULUI 
Admiterea se face în ordinea descrescătoare a mediilor de admitere obţinute de candidaţi, în limita 
numărului de locuri alocate pentru fiecare facultate, respectiv domeniu de studiu de masterat.  

Candidaţii declaraţi admişi sunt obligaţi ca în intervalul stabilit prin calendarul Concursului de 
admitere după fiecare afişare a rezultatelor concursului, să-şi definească opţiunea de înmatriculare, în 
scris, la secretariatele facultăţilor. Cererile vor fi înregistrate în Registrul Special de Admitere 2015 
şi vor fi păstrate în dosarele candidaţilor admişi. 

Candidaţii declaraţi admişi sunt obligaţi să semneze, odată cu depunerea cererii de înmatriculare, 
contractul de studii cu Universitatea „Ovidius” din Constanţa, care va face parte din dosarul personal 
al studentului. În formularul tip de cerere de înmatriculare candidatul declarat admis va lua la 
cunoştinţă de posibilitatea ca respectivul program de studii să nu se deruleze în situaţia 
neînmatriculării numărului minim de studenți necesar. 

În situația în care un candidat a fost declarat admis pe locuri bugetate la două programe de masterat, 
acesta trebuie să declare în scris în termenul stabilit de fiecare facultate opțiunea pentru a ocupa 
locul bugetat pentru unul din cele două programe, fiind necesară depunerea diplomei de bacalaureat 
și a diplomei de licență în original.  
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În formularul tip de cerere de înmatriculare candidatul declarat admis va lua la cunoştinţă de 
posibilitatea ca respectivul program de studii să nu se deruleze în situaţia neînmatriculării numărului 
minim de studenţi necesari.  

Candidaţii admişi la studii cu taxă vor prezenta dovada achitării a 40% din taxa anuală de 
şcolarizare. Suma plătită este nerambursabilă în caz de retragere. 

Candidaţii declaraţi în aşteptare vor fi distribuiţi pe locurile rămase libere în urma retragerii sau 
neînmatriculării unor candidaţi declaraţi „admis” pe listele anterioare, cu condiţia să nu îşi fi retras 
dosarul de concurs de la comisia de admitere pe facultate. 

Listele finale vor fi afişate până la data stabilită în calendarul admiterii. 
 
În cazul în care rămân locuri neocupate se pot face eventuale redistribuiri, la cerere, numai între 
specializarile aceluiaşi domeniu. 

Cererile de redistribuire ale candidaţilor, depuse în termenul fixat la nivel de facultate, vor fi 
înregistrate în Registrul Special de Admitere 2015, în care se va specifica numărul cererii de 
redistribuire, data de depunere şi semnătura solicitantului. Cererea va fi păstrată în dosarul 
candidatului admis redistribuit. 

Rezultatul redistribuirii va fi afişat până în maxim 48 ore de la expirarea termenului de depunere a 
cererilor, prin grija comisiei tehnice de admitere pe facultate. 
 

 
6. RESTITUIREA DOSARELOR DE CONCURS 

 
Secretariatele tehnice au obligaţia să restituie în cel mult 48 de ore de la depunerea cererii şi 
necondiţionat, fără perceperea altor taxe, dosarele candidaţilor declaraţi respinşi sau a celor care 
renunţă la locul obţinut prin admitere. 
 
Pentru clarificări şi informaţii suplimentare candidaţii trebuie să consulte Metodologia privind 
organizarea şi desfăşurarea Concursului de Admitere la studii de masterat în Universitatea „Ovidius” 
din Constanţa în sesiunile iulie şi septembrie 2015 postată pe http://www.admitere.univ-
ovidius.ro/admitere/  

 
Regulamentul prezentat a fost aprobat în şedinţa Consiliului Facultăţii din 8.04.2015 

 
 
 

 Decan, 
                                                                             Prof.univ.dr. Elena Cerasela Spătariu 
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Anexa 1 

 
SCRISOARE DE INTENŢIE 

ADMITERE MASTER,  sesiunea 2015 
 
 
 

Numele şi prenumele candidatului: .................................................................... 

CNP-ul candidatului: .......................................................................................... 

Nr. legitimaţiei de concurs (se completează de Comisia de admitere):  .................... 

 
 

1. De ce aţi ales Facultatea de Ştiinţe Economice din cadrul Universităţii 
„Ovidius” 

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................... 

2. Care sunt obiectivele dumneavoastră în carieră după finalizărea 
studiilor 

................................................................................................................................

................................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 

........................................................................................................................... 
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3. Precizaţi temele care vă preocupă cel mai mult în domeniul economic 

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................ 

................................................................................................................................

................................................................................................................................ 

4. Răspundeţi cu da/nu dacă aveţi un loc de muncă permanent 

................................................................................................................................ 

 

 

Calificativ (se acordă de Comisia de admitere) ................................................ 

 

                                                                               

Semnătură                   Semnătură                              

Cadru didacticresponsabil înscriere     candidat 
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