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_ METODOLOGIE
proprie privind organizarea si desfisurarea Concursului de Admitere

la studii universitare de licen{a si master, invitimant cu frecventa (IF)
in Facultatea de Stiinte Economice, in sesiunile iulie si septembrie 2019

A. STUDII LICENTA — INVATAMANT CU FRECVENTA (IF)

1.1 DOMENIILE SI PROGRAMELE DE STUDII LA CARE FACULTATEA DE STIINTE

ECONOMICE ORGANIZEAZA ADMITERE
Domeniile si programele de studii pentru care pot opta candidatii pentru invatdmantul universitar de
licenta, forma de invatamant cu frecventa (fira taxa, cu taxd) sunt urmitoarele:

¢  Domeniul Administrarea Afacerilor, programe de studii:
- Economia Comertului, Turismului si Serviciilor — durata studiilor 3 ani, 180 credite

- Economia Firmei — durata studiilor 3 ani, 180 credite

- Administrarea Afacerilor in limba engleza — durata studiilor 3 ani, 180 credite
e Domeniul Economie si Afaceri Internationale, programul de studii:

- Afaceri Internationale — durata studiilor 3 ani, 180 credite
e Domeniul Contabilitate, programul de studii:

- Contabilitate si Informatica de Gestiune — durata studiilor 3 ani, 180 credite
e Domeniul Finante, programul de studii:

- Finante si Banci — durata studiilor 3 ani, 180 credite
e Domeniul Marketing, programul de studii:

- Marketing — durata studiilor 3 ani, 180 credite
e Domeniul Management, programul de studii:

- Management— durata studiilor 3 ani, 180 credite

1.2 CRITERIILE DE ADMITERE

Au dreptul sd participe la concursul de admitere pentru studiile universitare de licentd numai absolventii
cu diploma de bacalaureat obfinuta in Romania sau echivalenta, indiferent de anul absolvirii liceului.

Admiterea candidatilor la forma de invatdmant cu frecventa (fara taxa, cu taxad) se face prin concurs in
limita locurilor repartizate de Ministerul Educatiei Nationale.

Admiterea se organizeazi pe locurile repartizate fieciirui domeniu de studii in parte.

a. pentru programele de studii cu predare in limba roméni criteriille de admitere sunt
___urmaitoarele: e
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Criteriul 1: Candidatii la concursul de admitere vor depune, la dosarul de concurs, o scrisoare de intentie
(Anexa 1), privind alegerea Facultatii de Stiinte Economice, scrisa, dataté si semnata de candidat, care va
fi evaluata prin calificativul admis/respins. Scrisoarea de intentie constituie probd de admitere. Aceasta
trebuie elaborata in limba romana.

Criteriul 2: ordonarea candidatilor declarati admisi la criteriul 1 dupd media generald de admitere.

Media generali de admitere este MEDIA OBTINUTA LA BACALAUREAT.

In situatia in care pentru ocuparea ultimului loc la forma de invatamént fara taxa sau la forma de
invdtdmant cu taxa sunt mai multi candidati cu medii egale, se apeleazi la doua criterii de departajare in
urméatoarea ordine:

1. media anilor de liceu

2. nota obtinuta la bacalaureat la proba scrisd de limba si literatura romana;
Indiferent de numarul de optiuni marcate pe Fisa de inscriere, se elaboreaza un singur dosar de concurs.
Nu se acceptd documente scanate, trimise prin fax, e-mail sau prin posta.

Selectia candidatilor se va face prin alunecare, in ordinea mediilor si optiunilor pe domenii si forme de
invitimant:

e invatimant cu frecventi (IF) fard taxa,

e invatimant cu frecventa cu taxa,

e invatamant la distanta (ID) cu taxa, in cazul in care candidatul opteaza pentru aceasta forma de
invatdmant in cererea de inscriere.

Rezultatul concursului, astfel stabilit, raimane definitiv pe domenii si programe de studii, indiferent de
modificarile care vor surveni ulterior, prin retragerea candidatilor declarati admisi.

b. pentru programele de studii cu predare in limba engleza criteriile de admitere sunt urmitoarele:

Criteriul 1: candidatii trebuie sa detind certificat de competentd lingvisticd pentru limba engleza,
recunoscut la nivel national/international, nivel minim BI(CAMBRIDGE, IELTS sau TOEFL) sau
certificat de competenta lingvistica pentru limba engleza obtinut prin sustinerea si promovarea probei de
competenta lingvistica de limba englezi organizat de UOC. Sunt exceptate persoanele care provin din tari
unde limba oficiald a statului este limba engleza si care dovedesc cu documente scolare ca au urmat
cursurile in aceasta limba.

Criteriul 2: Candidatii la concursul de admitere vor depune, la dosarul de concurs, o scrisoare de intentie
(maxim o pagina) care trebuie sd contind motivarea alegerii programului de studii vizat si planul de
carierd al candidatului, datatd si semnata de candidat. Aceasta va fi evaluatd prin calificativul
admis/respins. Scrisoarea de intenfie constituie proba de admitere. Aceasta trebuie elaboratad in limba
engleza.

Criteriul 3: ordonarea candidatilor declarati admisi la criteriul 1 dupad media generald de admitere.

Media generalad de admitere este media obtinutd la bacalaureat sau echivalentd sau media anilor de
liceu pentru candidatii din tdrile in care nu se sustine bacalaureat.

In situatia in care pentru ocuparea ultimului loc sunt mai multi candidati cu medii egale, se apeleaza la

doua criterii de departajare in urmatoarea ordine:
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Rezultatul concursului, astfel stabilit, riméne definitiv pe domenii si specializari, indiferent de
modificarile care vor surveni ulterior, prin retragerea candidatilor declarati admisi.

Un candidat poate fi admis si inmatriculat ca student la cel mult doud programe de studii de licentd
concomitent indiferent de institutiile de invatamant ce le ofera; un candidat declarat admis poate beneficia
de finantare de la buget pentru un singur program de licenta, prezentind in acest sens, la inmatriculare,
actele originale la dosar. Candidatul admis la mai multe programe de studiu pe locurile fara taxa este
obligat si opteze pentru programul de studiu la care doreste sa fie finantat de la bugetul de stat.

Studentii care au obtinut in perioada studiilor liceale distinctii la olimpiadele scolare internationale pot
urma, la cerere, fara taxe de scolarizare, cursurile a doud programe de studii in institutii de invatimant
superior de stat.

Absolventii cu diploma ai invatamantului universitar de scurta durata pot continua studiile in ciclul de
studii universitare de licenta numai prin concurs de admitere.

Studentii care au fost inmatriculati in anii anteriori la un program de studii pe locuri finanfate de la
bugetul de stat fard a-l fi finalizat, pot candida la concursul de admitere pentru un al doilea program de
studii existdnd posibilitatea de a fi finanfat de bugetul de stat numai pentru un numdr total de ani
corespunzitor duratei noului program de studiu. Astfel la cel de al doilea program de studiu, numirul de
ani pentru care poate primi finantare de la bugetul de stat se determina prin diferenta dintre numarul de
ani corespunzitor celui de al doilea program de studii si numarul de ani finanfati de la bugetul de stat
parcursi in cadrul primului program de studii.

Acelasi regim vizeaza si studentii din anul I care in prealabil au fost exmatriculati sau care s-au retras de
la studii de pe un loc bugetat. Fiecare an de studiu poate fi finantat de la bugetul de stat o singuri data.

Absolventii unui program de licenta care au ocupat un loc bugetat pe toatd perioada studiilor pot candida
pentru admiterea la un nou program de licentd numai in regim cu taxd. in situatia in care primul program
de licenta a fost urmat in regim cu taxda candidatul poate candida pentru ocuparea unui loc bugetat la noul
program de licenta, dacid media de admitere permite ocuparea unui astfel de loc.

Candidatii sunt obligati si declare pe proprie raspundere in fisa de inscriere numarul de ani in care au
beneficiat de finantare de la buget in cazul in care au parcurs in prealabil alt program de licenta.

Candidatii la studiile universitare de licentd care au obtinut, in perioada studiilor liceale, distinctii
(premiile I, II, 11, metiune) la olimpiadele scolare nationale/internationale, recunoscute de MEN, la
disciplina economie beneficiaza de dreptul de a se inscrie, fara sustinerea concursului de admitere, pe
locuri fara taxa.

1.3. PERIOADELE DE INSCRIERE LA CONCURSUL DE ADMITERE

Inscrierea candidatilor se face in locurile amenajate special in acest scop. Adresele acestor locatii si
calendarul admiterii sunt publicate pe paginile web ale facultatii.

a.Pentru cetiitenii romani cu diplomi de bacalaureat obtinutd in Romania, inscrierea candidatilor se face
la facultate.

b.Pentru cetitenii roméni cu diploma de bacalaureat sau echivalenta obtinutd in striindtate si pentru
cetatenii statelor membre ale UE, SEE si CE, care au obfinut/sunt in posesia/au deja atestatul de
recunoastere a studiilor, inscrierea candidatilor se face la facultate, in locurile amenajate special in acest

SCOop
[ APROBAT [K SEDINTA SERATULUI Ui |
| DIN DATA DE:

28 MAR. 2003 |/
£ g

|
) Pregedinte: f;:J/ /
| Prof.univ.dr, ION B ES‘CU 3




c. Pentru cetatenii straini din statele membre ale UE, SEE si CE care candideaza in aceleasi conditii ca si
cetdtenii romani, dar nu se afla in posesia atestatului de recunoastere a studiilor eliberat de Directia de
specialitate din cadrul MEN, depunerea dosarelor de evaluare a eligibilitatii se va face conform
calendarului stabilit, la Departamentul pentru studenti striaini al UOC (DSS).

d.Pentru cetitenii straini din state terte UE care candideazi la programe de studii cu taxa in valuta,
depunerea dosarelor de evaluare a eligibilitatii se va face la DSS al UOC conform calendarului stabilit
de CA si aprobat de Senat.

Pentru inscrierea la concursul de admitere, candidatii vor completa o cerere-tip de inscriere (pusid la
dispozitie de catre centrele de inscriere ale Facultitii de Stiinte Economice), in care vor mentiona, pe
proprie raspundere si sub semnatura, toate datele solicitate.

Prin completarea cererii de inscriere candidatul isi asuma faptul ca a luat la cunostintd despre continutul
prezentei metodologii de organizare si desfasurare a concursului de admitere, precum si despre obligatia
de a urmari in permanenti comunicdrile cu privire la concursul de admitere.

Candidatii vor indica domeniul, programul de studii, forma de invatamant si regimul de studii (fara taxa
sau cu taxa), la care doresc sd concureze (in functie de optiuni). Optiunile se ierarhizeaza cu cifre, in
ordinea preferintelor.

inscrierile se fac pe numele din certificatul de nastere.

Cererea de inscriere reprezinta antecontract pana la semnarea contractului de studii (in cazul in care
candidatul este declarat admis).

In cererea de inscriere va fi mentionata posibilitatea ca respectivul program de studii sd nu se organizeze
din cauza neinmatriculdrii numarului minim de studenti aprobat de Consiliul de Administratie si de
Senatul UOC necesar functiondrii unui program de studii.

1.4. ACTELE SI CONDITIILE NECESARE INSCRIERII LA CONCURSUL DE ADMITERE

Pentru inscrierea la concursul de admitere la invitimintul de licenti - forma de invitimint cu
frecventi (fari taxa, cu taxi) - sunt necesare urmatoarele acte (intr-un dosar plic):
a) Pentru cetitenii romani:
1.cererea-tip de inscriere pentru concursul de admitere;
2.scrisoarea de intenfie, datata si semnata de candidat:

a. candidatii care opteaza pentru programe organizate in limba roména vor redacta scrisoarea de
intentie (olograf) in limba roména (anexa 1);

b. candidatii care opteazi pentru programe organizate in limba englezi vor redacta scrisoarea de
intentie in limba englezd (max. o pagind) care trebuie si contind motivarea alegerii
programului de studii vizat si planul de carierd al candidatului;

3.certificatul de nastere, in original sau copie. Copia simpla trebuie sa contind certificarea
conformitatii cu originalul'. Acesta se va face de citre membrii comisiei de admitere a FSE;
4.actul de identitate in copie simpla;
5.certificatul de cdasdtorie (pentru candidatii casatoriti care si-au schimbat numele), in copie cu
certificarea conformititii cu originalul' de citre membrii comisiei de admitere;

! Din componenija dosarului de concurs, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor mdsuri de simplificare
la nivelul administrafiei publice centrale §i pentru modificarea si completarea unor acte normative, se elimind cerinfa de depunere a copiilor
legalizate ale documentelor, inlocuindu-le cu certificarea conformitdfii cu originalul, de cdtre persoanele din Comisia de Admitere, unde are loc
inscrierea, desemnate sa faca certificarea conformitdfii, cu precizarea expresd cd operafiunea de certificare se face exclusiv pe baza prezentdrii
documentului in original de catre candidat (i nu a unei copii legalizate).
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6.diploma de bacalaureat sau, pentru promotia 2019, diploma ori adeverinta de bacalaureat, in
original. Candidaii cu diplomd de bacalaureat sau cu diplomd echivalentd sau cu adeverinia de
bacalaureat pentru promotia 2019 care nu au inscrisd in clar media generald (inclusiv mediile la
probele sustinute) a examenului de bacalaureat nu vor fi inscrisi la concursul de admitere.

7. adeverinfd din care sa rezulte calitatea de student, cu precizarea regimului de studii, CT sau FT
pentru fiecare an de studii la care a fost sau este inmatriculat, la o institufie de invatdmant superior
de stat sau particular, (daca este cazul);

8.documentul care atesta distinctia scolard obtinuta la olimpiadele scolare, in original sau copie, cu
certificarea conformititii cu originalul de catre membrii comisiei de admitere, in cazul inscrierii la
studii universitate de licenta;

9.copie, dupa legitimatia de concurs care atest inscrierea la primul domeniu de studiu de licenta (la
care candidatul a predat originalele);

10. foaia matricold in original sau copie cu certificarea conformitatii cu originalul de cdtre membrii
comisiei de admitere;

11. certificat de competentd lingvisticd pentru limba engleza, recunoscut la nivel
national/international, nivel minim BI(CAMBRIDGE, IELTS sau TOEFL), pentru programul de
studii de licentd in limba englezi, sau certificat de competentd lingvisticd pentru limba engleza
obtinut prin sustinerea §i promovarea probei de competenta lingvisticd de limba engleza organizat
de UOC.

12. adeverin{d medicald eliberatd dupi caz de catre medicul de familie sau de catre medicul gcolar
care atestd cd persoana respectivd este aptd din punct de vedere medical pentru domeniul sau
programul de studii la care candideaza;

13. doua fotografii color — dupa caz, tip buletin/carte de identitate;

14. dovada pldtii taxei de inscriere sau, unde este cazul, adeverintd ori documentele din care sd
rezulte motivul pentru scutirea de la plata taxei de inscriere;

15. acord privind preluarea datelor cu caracter personal;

16. pentru candidatii de etnie rromd, dosarul va cuprinde, pe langad actele mai sus mentionate,
urmatoarele documente:

- recomandarea scrisd din partea presedintelui unei organizatii legal constituite a rromilor
din care si rezulte ci respectivul candidat face parte din aceasta etnie; calitatea de membru
al respectivei organizatii nu este luata in considerare;

- copie legalizatd a hotdrdrii judecdtoresti care atestd constituirea legald a organizafiei
respective;

- declaratie pe proprie raspundere ca respectivul candidat face parte din etnia rroma.

Nu se admit spre certificarea conformitatii acte de studii sau acte de stare civila al cédror original este
deteriorat (rupt, tiiat, ilizibil), ori asupra caruia s-a intervenit in mod vizibil prin plastifiere sau in alt mod

care poate crea suspiciuni asupra originalitatii documentului supus conformizarii.

b. Pentru cetitenii din statele membre UE, SEE si CE (care au trecut de procesul de evaluare a
eligibilititii dosarelor din cadrul DSS):

|.cererea-tip de inscriere pentru concursul de admitere;
2.scrisoarea de intenfie, datata si semnata de candidat:
a. candidatii care opteazi pentru programe organizate in limba roména vor redacta scrisoarea de

intentie (olograf) in limba romana (anexa 1);

b. candidatii care opteazi pentru programul de studii de licentd in limba englezd vor redacta
scrisoarea de intentie in limba engleza (max. o pagind) care trebuie si continid motivarea alegerii
programului de studii vizat si planul de cariera al candidatului;

ificatul de nastere, in copie si traducere legalizata;
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4.copie a actului care atestd domiciliul stabil in strdindtate

5.copie de pe pasaport (paginile 1 — 4) valabil la momentul inscrierii;

6.certificatul de cdsdtorie, in copie si traducere legalizatd, pentru candidatii casatoriti (care si-au
schimbat numele);

7.diploma de bacalaureat sau echivalentd ori, pentru promotia 2019, adeverinta de bacalaureat, in
original, vizata cu apostila Haga sau supra-legalizata de catre MEN, Ministerul Afacerilor Externe
din tara emitentd, Ambasada/Oficiul Consular al Roméniei in fara respectivd si Ministerul
Afacerilor Externe din Romania/in 2 copii si 2 traduceri legalizate in limba romana.

8.atestatul de recunoastere a studiilor eliberat de MEN sau adeverinfa de recunoastere, pentru
candidatii care au absolvit in anul 2019 si care la momentul inscrierii nu sunt in posesia diplomei de
studii (adeverinta este eliberatd de catre CNRED cu titlul provizoriu pana la prezentarea diplomei
finale de catre solicitant; in situatia in care candidatul depaseste termenul limitd adeverinta isi
pierde valabilitatea);

9.foile matricole in original, aferente studiilor efectuate la liceu, vizate cu apostila Haga sau supra-
legalizate de catre Ministerul Invatiméntului, Ministerul Afacerilor Externe din tara emitent,
Ambasada/Oficiul Consular al Romaniei in tara respectivd si Ministerul Afacerilor Externe din
Romania/in 2 copii, si 2 traduceri legalizate in limba roméana

10. a.certificat de absolvire a anului pregititor de limba romana sau certificat de competenyd
lingvistica pentru limba romana eliberat de catre institutiile abilitate de MEN, la admiterea la studii
universitare de licenta cu predare in limba romdnd, cu nivel acceptat minim Bl;

b.certificat de competenta lingvisticd pentru limba engleza, recunoscut la nivel
national/international, nivel minim B1(CAMBRIDGE, IELTS sau TOEFL), pentru admiterea la
programul de studii de licentd in limba englezd, sau certificat de competentd lingvistica pentru
limba englezid obtinut prin sustinerea si promovarea probei de competenta lingvisticd de limba
engleza organizat de UOC.

11. adeverintd medicald eliberata care atestd ca persoana respectiva este aptd din punct de vedere
medical pentru domeniul sau programul de studii la care candideaz;

12. doua fotografii color - tip buletin/carte de identitate;

13. chitanta de platd a taxei de inscriere sau, unde este cazul, adeverinta sau documentele din care
sa rezulte motivul pentru scutirea de taxa de inscriere;

14. acord privind preluarea datelor cu caracter personal;

15. adeverinta din care sé rezulte calitatea de student, cu precizarea regimului de studii, CT sau FT
pentru fiecare an de studii la care a fost sau este inmatriculat, la o institutie de invataimant superior
de stat sau particular, (daca este cazul);

16. copie, dupa legitimatia de concurs care atestd inscrierea la primul domeniu de studii de licenta
(la care candidatul a predat originalele);

17. declaratia pe proprie raspundere pentru veridicitatea actelor,

18. declaratia cu lista documentelor depuse la dosar,

19. procurd notariald cu specificarea in clar a datei de valabilitate a acesteia, pentru candidatii
cetiteni straini care nu depun dosarele personal;

20. copia chitanfei de evaluare a dosarului;

¢) Pentru cetitenii din statele terte UE:

Pentru cetdtenii straini care candideazd la programe de studiu cu taxd in valutd depunerea dosarelor de
evaluare a eligibilitatii se va face conform calendarului stabilit, la Departamentul pentru studenti straini
al UOC ¢DSS). Dupa primirea atestatului de recunoastere/scrisorii de accept din partea directiilor de
specialitate MEN Departamentul pentru studenti strdini transferd dosarele complete catre Comisia
Tehnicd de Admitere a facultatii, in baza unui proces verbal de predare-primire.

iLyor prezenta dosarul cu documentele din dosarul de candidatura, in original,

APROBAT Ix 9ED|N|H oE.lm.

DIN DATA DE:

23 MAR. 208

Prasedinte:
__Prof.univ.dr. ION BOTESCU

JLUI v

l



vizate spre autentificare de Ambasada Roméniei din tara emitentd sau apostilate Haga, dupa caz,
impreuna cu atestatul de recunoastere a studiilor eliberat de MEN sau adeverinta de recunoastere si
pasaportul cu viza valabila in scop "studii”.

Dupa incheierea perioadei de inscriere optiunile, ordinea acestora, precum si alte informatii din figs de
inscriere nu pot fi modificate.

1.5 STABILIREA SI COMUNICAREA REZULTATELOR CONCURSULUI

lerarhizarea candidatilor, care au obtinut calificativul admis in urma evaluarii scrisorii de intentie, in
vederea repartizirii pe programe de studii, se face in functie de media generala de admitere si in ordinea
optiunilor precizate de candidat in fisa de inscriere. Un candidat va fi repartizat la un singur program de
studii si la o singura forma de finantare, indiferent de numarul optiunilor sale.

Candidatii care au participat la Sesiunea de comunicari stiintifice pentru elevi . Noi si economia”
organizat de Facultatea de Stiinte Economice si au fost premiati, beneficiazd de reduceri la taxa de
scolarizare astfel:

e Premiul I — 100% reducere la taxa de scolarizare aferentd primului an de studii universitare de
licenta;

e Premiul IT — 50% reducere la taxa de scolarizare aferenta primului an de studii universitare de
licenta;

e Premiul III — 30% reducere la taxa de scolarizare aferentd primului an de studii universitare
de licenta.

e Mentiune —15% reducere la taxa de scolarizare aferentd primului an de studii universitare de
licenta.

Candidatii declarati admisi care, pand la termenul stabilit prin Calendarul concursului de admitere la FSE,
aprobat de CA si Senat, nu isi definesc optiunea pierd locul obtinut prin concurs.

NOTA: La inmatriculare, candidatii declarati ,,admis” pe locurile finantate de la buget au obligatia
sd depuni diploma de bacalaureat in original la secretariatul facultitii.

Candidatii declarati in_asteptare vor fi distribuiti pe locurile rdmase libere in urma retragerii sau
neinmatricularii unor candidati declarati ,,admis” pe listele anterioare, cu conditia s& nu isi fi retras
dosarul de concurs de la comisia de admitere pe facultate.

Listele finale vor fi afisate pana la data stabilitd in calendarul admiterii.

6. RESTITUIREA DOSARELOR DE CONCURS

Secretariatele au obligatia sa restituie in cel mult 48 de ore de la depunerea cererii si neconditionat, fara
perceperea altor taxe, dosarele candidatilor declarati respinsi sau a celor care renunta la locul obtinut prin
admitere.

Candidatul care isi retrage actele inainte de afisarea rezultatelor finale ale concursului de admitere este
eliminat din concurs.
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B. STUDII DE MASTER

1.1 DOMENIILE $I PROGRAMELE DE STUDII DE MASTER LA CARE FACULTATEA DE
STIINTE ECONOMICE ORGANIZEAZA ADMITERE

Domeniile si specializarile pentru care pot opta candidatii pentru invatamantul universitar de masterat,
invatamant cu frecven{a (fara taxa, cu taxa) sunt urmatoarele:
e Domeniul Administrarea Afacerilor, programele de studii:
Administrarea Afacerilor in Turism, Comert si Servicii - durata studiilor 2 ani, 120 credite
Administrarea si Auditul Proiectelor de Afaceri - durata studiilor 2 ani, 120 credite
Asigurarea Calitatii in Afaceri - durata studiilor 2 ani, 120 credite
e Domeniul Economie si Afaceri Internationale, programul de studii:
Administrarea Afacerilor Internationale - durata studiilor 2 ani, 120 credite
e Domeniul Contabilitate, programele de studii:
Contabilitatea si Auditul Afacerilor - durata studiilor 2 ani, 120 credite
Tehnici Contabile si Financiare pentru Gestiunea Afacerilor - durata studiilor 2 ani, 120 credite
e Domeniul Finante, programul de studii:
Finante Corporative si Banci - durata studiilor 2 ani, 120 credite
¢ Domeniul Management, programul de studii:
Managementul Organizatiilor Publice si Private - durata studiilor 2 ani, 120 credite

NOTA:

Masteratele de cercetare sunt: ,,Administrarea Afacerilor in Turism, Comert si Servicii", ,,Administrarea
Afacerilor Internationale", ,,Finante Corporative si Banci” si ,,Contabilitatea si Auditul Afacerilor".
Masteratele profesionale sunt: ,,Administrarea si Auditul Proiectelor de Afaceri", ,,Asigurarea Calititii in
Afaceri", ,,Tehnici Contabile si Financiare pentru Gestiunea Afacerilor" si ,,Managementul Organizatiilor
Publice si Private”.

1.2. CRITERII DE ADMITERE
Admiterea candidatilor se face prin concurs, in limita locurilor repartizate de Ministerul Educatiei
Nationale, in ordine decrescatoare a mediei generale obginute la admitere.

Admiterea se organizeaza pentr locurile repartizate fiecarui domeniu de studii de master in parte.

Media generald de admitere:
- 80% media de finalizare a studiilor universitare de licenta
- 20% nota obtinuta la interviul de selectie

Departajarea candidatilor care au medii egale pentru ultimul loc la forma fara taxa sau la forma cu taxa se
efectueaza in functie de urmatoarele criterii:

1. Media anilor de studii universitare de licenta
2. Media ultimului an de studii universitare de licenta.

Vor fi declarati admisi candidatii a caror medie generala de admitere este cel putin 6 (sase).

Conditii speciale de inscriere la concurs

Programele masterale de cercetare pot fi urmate numai de absolventii de studii de licenta ai facultatilor de
profil economic. La masteratele profesionale sunt admisi absolventi de studii de licenta indiferent de
profilul facultatilor absolyite.
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1.3 PERIOADELE DE INSCRIERE LA CONCURSUL DE ADMITERE
Pentru cetitenii romani si cetafenii_statelor membre ale UE. SEE si CE, inscrierile la concursul de

admitere din sesiunea iulie 2019 si septembrie 2019 se fac in spatiile care vor fi stabilite de conducerea
facultatii, conform calendarului si orarului stabilite de Consiliul de Administratie si aprobate de Senat.
Acestea vor fi publicate pe pagina web a facultatii.

Pentru cetatenii straini din statele membre ale UE, SE si CE care candideazi in aceleasi conditii ca si
cetdtenii roméni dar nu se afld in posesia atestatului de recunoastere a studiilor eliberat de Directia de
specialitate din cadrul MEN, depunerea dosarelor de evaluare a eligibilitafii se va face in intervalul,
stabilit de catre Comisia centrald de admitere la Departamentul pentru studenti straini al UOC. Inscrierea
propriu-zisi se va face la comisiile tehnice de admitere a facultitilor dupa primirea atestatului de
recunoastere eliberat de Directia de specialitate din cadrul MEN.

Pentru cetatenii striini care candideazi la programe de studiu cu taxi in valuti depunerea dosarelor de
evaluare a eligibilitatii se va face, conform calendarului stabilit, la Departamentul pentru studenti striini
al UOC.

Dosarul cu actele depuse ramane pe toatd perioada concursului de admitere la comisia unde s-a facut
inscrierea.

Dupi incheierea perioadei de inscriere optiunile, ordinea acestora, precum si alte informatii din fisa de
inscriere nu pot fi modificate.

Candidatii au obligatia de a se informa zilnic, in ceea ce priveste desfisurarea admiterii, din anunturile si
listele afigate la avizierele facultatii pana la afisarea listelor definitive.

1.4. ACTELE SI CONDITIILE NECESARE INSCRIERII LA CONCURSUL DE ADMITERE
Pentru inscrierea la concursul de admitere in ciclul II - universitar de masterat sunt necesare urméatoarele
acte, in dosar plic:

a) Pentru cetitenii romani:
1. cererea-tip de inscriere pentru concursul de admitere;

2. certificatul de nagtere, in copie, cu certificarea conformitatii cu originalul®

3. actul de identitate in copie simpla;

4. certificatul de cdsdtorie, in copie, cu certificarea conformitatii cu originalul', pentru candidatii
casatoriti (care si-au schimbat numele):

5. diploma de bacalaureat in original. Candidatii care se inscriu si la alte programe de studii de masterat
sau cei care sunt inmatriculati la o institutie de invatimant superior vor prezenta diploma de bacalaureat
spre certificarea conformitatii cu originalul de catre membrii comisiei de admitere sau, dupa caz, copie
legalizata a acesteia;

6. diploma de licenici in original sau copie cu certificarea conformitatii cu originalul', sau adeverinta de
licenta (pentru promotia 2019);

7. foaia matricold in original/copie cu certificarea conformitatii cu originalul';

8. adeverinia din care sd rezulte calitatea de Student, cu precizarea regimului de studii, CT sau FT pentru
fiecare an de studii la care a fost sau este inmatriculat, la o institutie de invatimant superior de stat sau

2 Din componenia dosarului de concurs, conform Ordonantei de urgentid a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor mdasuri de simplificare
la nivelul administratiei publice centrale i pentru modificarea si completarea unor acte normative. se elimind cerinja de depunere a copiilor
legalizate ale documentelor, inlocuindu-le cu certificarea conformitdtii cu originalul, de cdtre persoanele din Comisia de Admitere, unde are loc
inscrierea, desemnate sd facd certificarea conformitdtii, cu precizarea expresd cd operatiunea de certificare se face exclusiv pe baza prezentdrii

documentului in original de céire candidat (si nu a unei copii legalizate).
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particular, (daca este cazul);

9. copie, dupa legitimafia de concurs care atesta inscrierea la primul domeniu de studiu de master (la care
candidatul a predat originalele);

10. adeverinfad medicald eliberatd dupa caz de catre medicul de familie sau de cétre medicul scolar care
atestd ca persoana respectiva este aptd din punct de vedere medical pentru domeniul sau programul de
studiu la care candideaza.

1 1. doua fotografii color, tip buletin/carte de identitate;

12. acord privind preluarea datelor cu caracter personal;

13. dovada platii taxei de inscriere sau, unde este cazul, adeverinta ori documentele din care sa rezulte
motivul pentru scutirea de la plata taxei de inscriere;

b) Pentru cetitenii din statele membre UE, SEE si CE:
1. cererea-tip de inscriere pentru concursul de admitere;

. certificatul de nastere, in copie legalizata si traducere legalizata;

. copie a actului care atestd domiciliul stabil in striinitate

. copie a actului de identitate sau a pasaportului (paginile 1 — 4) valabil la momentul inscrierii;

. certificatul de casatorie, in copie si traducere legalizata, pentru candidatii casatorifi (care gi-au schimbat
mele);

6. diploma de bacalaureat sau echivalenta, vizata cu apostild Haga sau supralegalizatd de cétre Ministerul
Invatamantului, Ministerul Afacerilor Externe din tara emitenti, Ambasada sau Oficiul Consular al
Roméniei in tara respectivad si Ministerul Afacerilor Externe din Romania in 2 copii si 2 traduceri

(T~ VS B S ]

legalizate in limba romana;

7. diploma de licentd in original vizatd cu apostili Haga sau supra-legalizatd de catre Ministerul
invataméntului, Ministerul Afacerilor Externe din tara emitenti, Ambasada/Oficiul Consular al Roméniei in
tara respectiva si Ministerul Afacerilor Externe din Romania, in 2 copii si 2 traduceri legalizate in limba
romana;

8. foile matricole in original, aferente studiilor efectuate la liceu si facultate (situatia scolard) vizate cu
apostila Haga sau supra-legalizate de catre Ministerul Invatamantului, Ministerul Afacerilor Externe din
tara emitentd, Ambasada/Oficiul Consular al Roméniei in tara respectiva si Ministerul Afacerilor Externe
din Romania, in 2 copii si 2 traduceri legalizate in limba romana:

9. atestatul de recunoastere a studiilor eliberat de MEN sau adeverinta de recunoastere, pentru candidatii
care au absolvit in anul 2017 si care la momentul inscrierii nu sunt in posesia diplomei de studii (adeverinta
este eliberata de catre CNRED cu titlul provizoriu pand la prezentarea diplomei finale de catre solicitant; in
situatia in care candidatul depaseste termenul limita adeverinta isi pierde valabilitatea);

10. cerere de recunoastere a studiilor cetatenilor europeni pentru admitere la studii de masterat 2017; in
doua exemplare, care va fi utilizatd in vederea obtinerii atestatului de recunoastere a studiilor de liceu in
cadrul MEN;

11. certificat de competentd lingvisticad pentru limba romana eliberat de cétre institutiile abilitate de
Ministerul Educatiei Nationale, la admiterea la studii universitare de master cu predare in limba romana,
cu nivel acceptat minim B1; certificat de competenta lingvistica pentru limba engleza, recunoscut la nivel
national/international, nivel minim B1, pentru studiile universitare de master la care scolarizarea este
organizatd in limba engleza, sau certificat de competentd lingvistica pentru limba englezd obtinut prin
sustinerea si promovarea probei de competenta lingvistica de limba englezi organizat de UOC. Sunt
exceptate de la testul de competenta lingvistica persoanele care provin din tari unde limba oficiala a
statului este limba engleza si care dovedesc cu documente scolare ci au urmat cursurile in aceasta limba,
precum si cei ce poseda un certificat de competenta lingvistica, valabil international, cu nivel minim
acceptat Bl (CAMBRIDGE, IELTS sau TOEFL).

12. certificatul medical (intr-o limba de circulatie internationald) care sa ateste faptul cd persoana care
urmeaza sa se inscrie la studii nu suferd de boli contagioase, ori alte afectiuni incompatibile cu viitoarea
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13. doua fotografii color — dupa caz, tip buletin/carte de identitate;

14. chitanta de platd a taxei de inscriere sau, unde este cazul, adeverinta sau documentele din care sa
rezulte motivul pentru scutirea de taxi de inscriere;

15.acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

16. adeverinta din care sa rezulte calitatea de student, cu precizarea regimului de studii, CT sau FT pentru
fiecare an de studii la care a fost sau este inmatriculat, la o institutie de invitdmant superior de stat sau
particular, (daca este cazul);

17. copie dupa legitimatia de concurs care atestd inscrierea la primul program de studiu de masterat (la
care candidatul a predat originalele)

18. declaratia pe proprie raspundere pentru veridicitatea actelor

19.Declaratia cu lista documentelor depuse la dosar

20. procurd notariald cu specificarea in clar a datei de valabilitate a acesteia, pentru candidatii care nu
depun dosarele personal;

21. copia chitantei de evaluare a dosarului;

La inmatriculare, candidatii vor prezenta dosarul cu documentele din dosarul de candidaturd, in original,
vizate spre autentificare de Ambasada Romaniei din tara emitenta sau apostilate Haga, dupa caz, impreuni
cu atestatul de recunoastere a studiilor eliberat de MEN sau adeverinta de recunoastere si pasaportul cu
vizi valabila in scop "studii".

¢) Pentru cetitenii din statele terte UE:

Pentru cetatenii straini care candideazi la programe de studiu cu taxi in valuta depunerea dosarelor de
evaluare a eligibilitatii se va face conform calendarului stabilit la Departamentul pentru Studenti Striini al
UOC. Dupa primirea atestatului de recunoastere/scrisorii de accept din partea directiilor de specialitate
ale MEN, Departamentul pentru studenti straini al UOC transfera dosarele complete catre comisia tehnica
a Facultatii, inainte de finalizarea perioadei de inscriere, in baza unui proces verbal de predare-primire.

La inmatriculare, candidatii vor prezenta dosarul cu documentele din dosarul de candidatura, in original,
vizate spre autentificare de ambasada Roméniei din fara emitenta sau apostilate Haga, dupa caz, impreuna
cu Scrisoarea de acceptare la studii si pasaportul cu vizi valabila in scop "studii".

La inscriere, candidatii vor declara pe propria raspundere daci au mai urmat alte forme de invatamant
similare pe locuri subventionate de la bugetul de stat. Nedeclararea atrage eliminarea din concurs,
exmatricularea in timpul studiilor si suportarea consecintelor institutionale in vigoare. In cazul in care
candidatii declarati admisi au mai beneficiat de pregitire postuniversitara subventionata, vor urma forma

]

de invatdmant respectiva in regim ,.cu taxa”.
Nu se acceptd documente scanate, trimise prin fax, e-mail sau prin postd/curier.

NOTA: La inmatriculare, candidatii declarati ,,admis” pe locurile finantate de la buget au obligatia
si depuni diploma de licenta in original la secretariatul facultitii.

1.5 STABILIREA S1 COMUNICAREA REZULTATELOR CONCURSULUI.

Candidatii inscrisi la concursul de admitere se vor prezenta pentru sustinerea probei orale (interviu) in
data planificata conform calendarului Concursului de admitere al facultatii. Repartizarea pe sili a
candidatilor se afiseaza la sediul si pe site-ul facultitii, cu o zi inainte de data planificata pentru sustinerea
interviului (dupa terminarea programului de inscriere la concurs).
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Calculul punctajului si ierarhizarea candidatilor pentru ocuparea locurilor fara taxa si cu taxa:

— punctajul (P) maxim este 100, obtinut pe baza rezultatelor de la interviul de selectie si a mediei
examenului de finalizare a studiilor universitare de licentd (ML);

— la proba orald (PO) punctajul maxim obtinut este 10;

— punctajul general (P) se calculeaza astfel = (ML x 8) + (PO x 2)

— transformarea punctajului general in medie (M) se face pe baza relatiei: M=P/10.

Media se calculeaza cu doud zecimale fara rotunjire. Punctajul general minimum necesar pentru a fi
declarat admis este 60 (echivalentul notei 6,00)

lerarhizarea candidatilor se face in ordinea descrescitoare a mediilor obtinute la examenul de admitere si
in limita locurilor aprobate pentru fiecare program de studii.

Candidatii declarasi admisi care, pana la termenul stabilit prin Calendarul concursului de admitere la FSE,
aprobat de CA si Senat, nu isi definesc optiunea pierd locul obtinut prin concurs.

Candidatii declarati in_asteptare vor fi distribuifi pe locurile ramase libere in urma retragerii sau
neinmatricularii unor candidati declarati ,,admis™ pe listele anterioare, cu condifia sd nu 1isi fi retras
dosarul de concurs.

Listele finale vor fi afigsate pana la data stabilita in calendarul admiterii.
In cazul in care raméan locuri neocupate se pot face eventuale redistribuiri, la cerere, numai intre
specializarile aceluiasi domeniu.

In formularul tip de cerere de inmatriculare candidatul declarat admis va lua la cunostintd de posibilitatea
ca respectivul program de studii sd nu se deruleze in situatia neinmatricularii numarului minim de
studenti necesar.

6. RESTITUIREA DOSARELOR DE CONCURS

Secretariatele tehnice au obligatia sd restituie in cel mult 48 de ore de la depunerea cererii si
neconditionat, fara perceperea altor taxe, dosarele candidatilor declarati respinsi sau a celor care renunta
la locul obtinut prin admitere. Candidatul care isi retrage actele inainte de afisarea rezultatelor finale ale
concursului de admitere este eliminat din concurs.

Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte Economice din
21.02.2019.

DECAN,
prof.univ.dr. Elena Cerasela Spitariu
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