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REGULAMENTUL ACTIVITATII TUTORIA

desfisurate la nivelul Facultitii de Stiinte Economice

din cadrul Universititii ,,Ovidius” din Constanta

ART. 1 Prezentul regulament este intocmit in conformitate cu legislatia nationald si cu
procedurile interne, i anume:
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 3666/2012 al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului;
- Carta Universitatii “Ovidius” din Constanta;
- Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentilor Universitatii “Ovidius” din
Constanta;

- Regulamentul activitatii tutoriale in Universitatea “Ovidius” din Constanta.

ART. 2 Cu scopul de a incuraja comunicarea si increderea studentilor in mediul academic in
general si in cel al Universitdtii “Ovidius” din Constanta in special, Facultatea de Stiinte
Economice implementeazi la nivel de studii universitare de licentd si masterat un program de
tutoriat menit si faciliteze integrarea studentilor in mediul universitar, sd ofere acestora
indrumare in alegerea celor mai potrivite optiuni didactice, culturale si sociale specifice vietii
studentesti, s incurajeze diseminarea cunostintelor si aptitudinilor studentilor, precum si sa

imbunatateasca rezultatele scolare, dar si sd previna abandonul scolar.
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ART. 3 Obiectivele programului de tutoriat constau in:

a) congstientizarea studentului cu privire la modul in care poate sa se dezvolte din punct
de vedere academic;

b) utilizarea optima a sistemului de credite transferabile, curricular si extracurricular;

¢) dezvoltarea simfului de auto-directionare si de raspundere in dezvoltarea personala si
profesionala;

d) imbunatatirea/aprofundarea experientei studentilor la facultate;

e) facilitarea dezvoltdrii si implementdrii unor strategii si activitdti cu impact pozitiv

asupra experientei studentilor.

ART. 4 Programul de tutoriat este implementat la nivelul Facultitii de Stiinte Economice cu
ajutorul futorilor, ce realizeaza nemijlocit interfata dintre studenti, pe de o parte, si corpul
didactic, conducerea facultatii, respectiv conducerea universititii, pe de altd parte. Tutorii isi
desfdgoara activitatea in aceasta calitate sub indrumarea coordonatorilor de programe de studii si
supravegherea prodecanului responsabil de relatiile cu mediul economic, social si probleme
studentesti. La inceputul fiecarui an univesitar, cel din urma va prezenta Consiliului facultatii un
raport sintetic privind activitatea tutoriald desfasurata la nivelul tuturor programelor de studii in

anul universitar precedent si obiectivele propuse spre realizare pentru anul universitar curent.

ART. 5 Tutorii sunt cadre didactice desemnate de cdtre Consiliul Facultdtii de Stiinfe
Economice la inceputul anului universitar, separat pentru fiecare program de studii in parte, la
nivelul primului an de licentd si masteral, urmand ca acestia si indrume studentii pe parcursul

intregului ciclu de studii.

ART. 6 Tutorii sunt persoane care acceptd neconditionat sa isi pund la dispozitia studentilor
expertiza, realizand indrumarea acestora in grup sau individualizat, prin intalniri directe si/sau pe
cale electronica. Pe tot parcursul ciclului de studii, studentii pot comunica si cere ajutorul
tutorelui desemnat pentru orice informatie referitoare la activititile didactice, stiintifice, sociale

etc.
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ART. 7 Obligatiile tutorilor sunt:

a)

b)

d)

g

s comunice studentilor la inceputul anului universitar cdile prin care pot lua legétura
cu tutorele lor (programul de consultantd tutorialad si locul unde se va desfasura
aceasta, adresa electronicad de contact);

sa intocmeasca la inceputul fiecarui an universitar un program saptamanal de 2 ore
destinat consultantei si indrumarii tutoriale pentru studenti, ce va fi afisat la avizierul
si pe site-ul facultatii. Fiecare audientd desfasurata cu un student trebuie sa dureze cel
putin 10 minute;

s organizeze lunar intruniri cu studentii pe care 1i coordoneaza, convocati prin
intermediul sefului de an, pentru a le comunica informatii legate de anumite obiective
propuse si pentru a lua la cunostinta eventualele probleme cu care se confrunta acestia.
La intrunirile respective vor intocmi liste de prezenta si vor incheia procese-verbale,
acestea urmand a fi- arhivate de catre prodecanul responsabil de relatiile cu mediul
economic, social si probleme studentesti;

sa fie comunicativi, si dea dovadd de rabdare si interes, de disponibilitate pentru a
intelege problemele studentilor, asigurdnd acestora din urma incredere in demersul lor;
si promoveze egalitatea de tratament in abordarea problemelor studentesti cu care se
confruntd, sa respecte diversitatea sub toate formele sale, in special cea culturala si
sociala;

si respecte deplina confidentialitate asupra informatiilor comunicate in cadrul
indrumarii/consilierii studentilor in probleme ce tin de persoana acestora;

si intocmeasca si sa predea prodecanului responsabil de relatiile cu mediul economic,
social si probleme studentesti, la finalul fiecarui an universitar, un raport cuprinzand
toate activititile tutoriale pe care le-au efectuat in anul respectiv, din care sa rezulte
gradul de indeplinire al obiectivelor propuse. Acest raport va fi insotit de listele de
prezentd intocmite si procesele-verbale incheiate cu ocazia intrunirilor lunare

desfasurate impreuna cu studentii pe care 1i coordoneaza.
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ART. 8 Atributiile tutorilor sunt:

a)

b)

d)

g

h)

sa informeze studentii despre hotarérile Consiliului Facultitii de Stiinte Economice,
ale Consiliului de Administratie si ale Senatului Universitatii “Ovidius” din Constanta
care se referd la activitatea lor si sa le explice impactul acestora;

sa aduca la cunostintd studentilor procedurile specifice ale facultitii referitoare la
activitatea lor profesionald, precum si prevederile regulamentelor universitatii ce
vizeaza diferite aspecte ale activitétii lor;

s sprijine studentii in intelegerea functionarii facultatii si universititii, in vederea
adaptarii in conditii optime la exigentele corespunzitoare fiecarui program si an de
studii in parte;

sa ofere studentilor asistentd in vederea depasirii dificultitilor metodologice si
pedagogice (metodologii de informare si de lucru adaptate asteptirilor cadrelor
didactice);

sa familiarizeze studentii cu modul de desfasurare a activitdtii didactice pe baza
sistemului de credite transferabile, astfel incét acestia sa poata beneficia in mod real de
avantajele oferite de acest sistem;

sa explice studentilor conditiile de participare la examenele semestriale si la cele de
finalizare a studiilor, precum si conditiile de promovabilitate;

sd informeze studentii asupra activitatii de evaluare a cadrelor didactice de catre
studenti (criteriile, punctajul), activitate care se desfisoara in ultima sidtpiméini a
fiecarui semestru;

sa atentioneze studentii asupra termenelor de depunere a diferitelor cereri
(inmatriculare, reinmatriculare, solicitiri de locuri in cimin, de bursi etc.) la

secretariatul facultatii;

i) sa informeze studentii, de principiu, cu privire la situatii speciale cum ar fi: retagerea de

i)

k)
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la studii, intreruperea studiilor, transferul etc.;

sa consilieze studentii in adoptarea unor decizii legate de procesul didactic, precum si
in rezolvarea unor probleme administrative curente;

sa asiste studentii in vederea facilitdrii accesului la resursele facultatii si cele ale
universitatii (biblioteci, laboratoare informatice, sili de sport, centre de consiliere,

orientare profesionala etc.);




y

p)

Q)

sa informeze studentii despre evenimentele organizate de facultate/universitate (sesiuni
de comunicari stiintifice, olimpiade, concursuri de proiecte, workshop-uri, cursuri ale
profesorilor invitati etc.);

s3 ofere consultanta studentilor privind orientarea spre diferite domenii de cercetare si
oportunititile de continuare a studiilor la nivel de masterat si doctorat;

si consilieze, si asiste si sd orienteze studentii privind oportunitdtile de carierd
profesionali si posturile ce pot fi ocupate de absolventi;

si consilieze studentii pentru elaborarea unui Curriculum vitae si sd-i pregdteascd
pentru interviuri in vederea angajérii (asistarea in dobandirea unor cunostinte privind
intocmirea documentelor de candidaturd pentru un loc de muncd s§i pregatirea in
vederea sustinerii interviurilor de selectie);

si orienteze studentii in privinta oportunitatilor sociale, culturale si sportive ce pot fi
asociate activitatii de invétare;

sd sustind organizarea de intdlniri intre studenti si diferiti practicieni ai profesiilor
relevante pentru specializarea lor, reprezentanti ai mediului social, cultural §i de
afaceri;

sa evalueze experienta studentilor in vederea imbunatatirii strategiilor, metodologiilor

si activitatilor cu impact evolutiv asupra acesteia, intreprinse de facultate.

Prezentul Regulament al activititii tutoriale a fost aprobat in sedinta Consiliului Facultatii de

Stiinte Economice din data de 27.10.2016.
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ANEXA 1

LISTA PREZENTA STUDENTI

de la programul de studitl......ccocererrrsusennes 1)1 11| R
participanti la intrunirea cu tutorele de an/program de studiu......... (grad didactic, nume §i
prenume)
ceaavutlocindatade ....ooocoeveevevieeineeerrecneenann, ,laora................ ,insala...e,
Nr. " 3 . i
— Nume si prenume student | Grupa E-mail, telefon mobil Semnitura
OBAT IN SEDIHTA SENATULUIUOC |
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ANEXA 2

PROCES VERBAL

Incherat W, cossinssssisinvasissisamie

La intrunirea cu tutorele de an/program de studiu.............. (grad didactic, nume si
prenume) ce a avut loc indata de .......cocooeveeeiennnn, N g AL SAlB v enenmssansay B participal
un numAr de... .o studenti/masteranzi de la programul de studit.........cccoeviuviunenene din

Cu ocazia acestei intruniri, tutorele de an/program de studiu a informat studentii cu
privire la: (se vor enumera categoriile de informatii care au fost transmise studentilor, dupd caz,
precum hotdrdri ale Consiliului Facultatii de Stiinte Economice, ale Consiliului de Administratie
si ale Senatului Universitatii “Ovidius” din Constanta care se referd la activitatea lor, dar si
alte categorii de informatii/activitati ce trebuie aduse la cunostinta studentului in baza

atributiilor ce revin tutorelui conform art. 8 din prezentul Regulament)

| YRS

.

Tot la aceasta intrunire, studentii au informat tutorele de an/program de studiu cu privire
la: (se vor expune problemele pe care le-au ridicat ridicat studentii cu ocazia acestei intdlniri,
precum si punctele lor de vedere legate de diferite aspecte ale activitdatii didactice si academice
in general, dar si ale activitafii lor profesionale in special)

1 YT

B)  cemsemmemvimanaassnmnegs
In urma dezbaterilor ce au avut loc pe tema informarilor ficute de tutore si a problemelor

ridicate de studenti, s-a ajuns la urmatoarele concluzii: (se vor indica mdsurile propuse pentru a

CPRGGAY T JEB]A SERATULUI UK,
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fi intreprinse de tutore, studenti sau conducerea institutiei, dupd caz, pentru imbundtdtirea
experientei profesionale a studentilor, dar si pentru incurajarea comunicdrii §i sporirea
increderii acestora in mediul academic in general si in cel al Universitatii “Ovidius” din

Constanta, respectiv al Facultdtii de Stiinfe Economice in special):

La intrunirea cu studentii au mai participat: (se vor nominaliza persoanele care au mai
participat la intrunire, altele decat tutorele si studentii indrumati, mentiondndu-se totodatd
calitatea in care acestia au fost prezenti si scopul interventiei lor — spre exemplu decanul sau
prodecanii facultatii, diferiti reprezentanti ai mediului social, cultural si de afaceri etc. care au

Jost prezenti pentru a transmite anumite informatii studentilor)

Alte mentiuni: (se vor mentiona diferite aspecte luate in discutie sau conslatate pe

parcursul deruldrii intrunirii si care nu au putut fi incadrate la rubricile anterioare)

1 T

Prezentul proces verbal a fost intocmit in dublu exemplar.

Tutore de an/program de studiu

(grad didactic, nume §i prenume, semndturd)

Prodecan responsabil de

relatiile cu mediul economic, social si probleme studentesti

(erad didactic, nume si prenume, semndturd)
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ANEXA 2

RAPORT PRIVIND ACTIVITATEA DE TUTORIAT
desfisuratd de cadrul didactic .............................. (nume i prenume)

in anul universitar 2016-2017

In calitate de responsabil cu implementarea programului de tutoriat al Facultatii de Stiinte

Economice destinat studentilor de la programul de studiu..........cimiiniiniiiinn din
anul.........., am desfasurat urmatoarele activitati:

e Am acordat consultantd tuturor studentilor interesati in cadrul programului
siptimanal de 2 ore stabilit special in acest scop,  respectiv
............................................................................................................. (ziua, ora  §i
locatia);

e Am organizat intdlniri lunare cu studentii indrumati la care am intocmit liste de
prezentd si am incheiat procese verbale in care am consemnat toate aspectele discutate;

e Am tinut legitura nemijlocit cu studentii prin intermediul  adresei
o e E0n 1] e AR R S Y (e-mail de
conltact);

e Am facilitat intilnirea studentilor cu diferiti reprezentanti ai mediului social, cultural si

de
) 2Tl =1 o L T

reprezentanti).

Cu ocazia desfasurarii acestor activitati de tutoriat, am constatat / mi-au fost aduse la

cunostintd urmitoarele probleme cu care se confrunta studentii: (se vor expune toate problemele

pe care le-au ridicat studentii cu diferite ocazii, precum si punctele lor de vedere legate de

diferite aspecte ale activitdtii didactice §i academice in general, dar si ale activitatii lor

profesionale in special)
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In urma doleantelor formulate de studenti, am initiat urmétoarele masuri: (se vor indica

foate mdsurile ce au fost efectiv intreprinse de tutore, studenti sau conducerea institutiei, dupd

caz)

£ JRTT

Pentru imbunatétirea experientei profesionale a studentilor, dar si pentru incurajarea

comunicdrii §i sporirea Increderii acestora in mediul academic in general si in cel al Universitatii

“Ovidius” din Constanta, respectiv al Facultatii de Stiinte Economice, propun urmitoarele

masuri concrete pentru anul universitar urmadtor: (se vor detalia mdsurile propuse pentru a fi

intreprinse de tutore, studenfi sau conducerea institutiei)

|

: 5 .

Alte mentiuni: (se vor mentiona diferite aspecte identificate pe parcursul activitdtii de

tutoriat desfasurate si care nu au putut fi incadrate la rubricile anterioare)

1)

Tutore de an/program de studiu

(grad didactic, nume si prenume, semndturd)

Presedinte:

Prodecan responsabil de

relatiile cu mediul economic, social si probleme studentesti

(grad didactic, nume si prenume, semndturd)
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