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METODOLOGIE
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA

EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR DE LICENTA ZI SI ID

Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1. Facultatea de Stiinte Economice a Universitatii ,,Ovidius” din Constanta organizeaza

examene de finalizare a studiilor universitare de licenta in conformitate cu legislatia nationala si cu

procedurile interne, si anume:

Art. 120, 130, 137, 138, 140, 143, 145, 146, 152 si 157 din Legea educatiei nationale nr.
1/2011:

Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr. 3179/5 februarie 2015, privind
aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma
si disertatie;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Art. 1, 2 si 3 din Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului superior
particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de Invatamant superior
de stat acreditate;

Ordinul ministrului educatiei nationale si al ministrului delegat pentru Invatdmant superior,
cercetare stiintifica si dezvoltare tehnologica nr. 657/2014 pentru aprobarea Regulamentului
privind regimul actelor de studii in sistemul de invatimant superior;

Hotararea Guvernului nr. 26/2015 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei

si Cercetarii Stiintifice.



Art. 2 Studiile universitare de licenta se finalizeaza prin sustinerea examenului de licentd
pentru programele de studiu acreditate sau autorizate si anume: Economia Comertului, Turismului
si Serviciilor (zi si ID); Afaceri Internationale (zi si ID); Contabilitate si Informatica de Gestiune (zi

si ID); Finante si Banci (zi si ID); Marketing (zi); Management (zi); Economia Firmei (zi).

Capitolul II Organizarea si desfisurarea examenului de finalizare a studiilor

universitare de licenta zi si ID

Art. 3 Facultatea de Stiinte Economice are obligatia de a informa candidatii cu privire la
calendarul de desfasurare a examenului de licentd, conditiile de inscriere la acesta, comisiile de
licentda, precum si alte informatii utile, prin afisarea la avizierul facultatii si pe pagina web a
facultatii.

La o specializare examenul de finalizare a studiilor se organizeaza si desfisoara in aceleasi
conditii pentru toti candidatii, indiferent de forma de Invatamant parcursa — zi sau ID.

Fiecare cadru didactic este obligat sa propund minim 20 de teme orientative pentru lucrarile
de licentd. Astfel, in fiecare an universitar, pana la data stabilitd de Consiliul Facultatii, cadrele
didactice vor intocmi liste cu teme propuse pentru examenul de licentd adaptate domeniilor de
licentd pe care le vor lnmana Directorului de Departament, pentru avizare, urmand ca acestea sa fie
supuse aprobarii Consiliului Facultatii. La propunerea studentilor listele cu temele pentru lucrarile
de licenta pot fi suplimentate cu aprobarea Consiliulului Facultatii.

In vederea inscrierii la examenul de licentd candidatii trebuie si aleagi o tema cu cel putin

doua semestre 1nainte de finalizarea studiilor.

Art. 4 Examenul de finalizare a studiilor de licenta zi si ID se organizeaza in doua sesiuni:
prima in iunie-iulie, cea de-a doua la o data stabilitd de Consliliul Facultatii si aprobata de Consiliul
de Administratie si Senat. O sesiune de sustinere va fi organizata daca vor exista minim 20 cereri in
acest sens per specializare.

Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in

sesiunile programate pentru promotia curenta.

Art. 5 Scopul examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta este de a evalua
cunostintele absolventilor dobandite pe parcursul facultatii si de adaptare a acestora la progresul

cognitiv din domeniul respectiv.



Art. 6 Examenul de licentd consta din doud probe, dupa cum urmeaza:
a) proba 1: Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (proba orald);
b) proba 2: Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.
Probele mentionate pentru examenul de licentd se desfisoarda 1in prezenta, in
acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.
Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta sunt publice.
Tematica si bibliografia sunt aprobate anual in Consiliul Facultétii si se publica pe pagina de

web a facultatii.

Art. 7 Lucrarea de licenta se realizeaza de catre student sub coordonarea unui cadru didactic
avand cel putin titlul de doctor. Cadrele didactice care nu detin titlul de doctor pot coordona lucrari
de licentd numai sub tutela unui conferentiar sau profesor universitar, responsabilitatea coordonarii
revenind cadrului didactic care nu detine titlul de doctor. Temele lucrarilor de licenta sunt cele
propuse de cadrele didactice si aprobate de Consiliul Facultatii.

Studentii 1si pot alege tema de licenta la orice disciplind studiatd in timpul celor 3 ani de
studii.

Cadrele didactice vor putea coordona teme de licentd numai din domeniile de specializare
aferente posturilor didactice si disciplinelor predate.

In acceptarea studentilor pentru indrumarea la lucrarea de licenta, fiecare cadru didactic va
tine seama de faptul cd numarul maxim de studenti indrumati de catre un cadru didactic se
stabileste anual prin sedinta Consiliului Facultatii, in functie de numarul de studenti la zi si ID din
anii terminali.

Numarul maxim de studenti indrumati de un cadru didactic nu poate depasi 20% din
numarul total al absolventilor unei specializari din promotia curentd. Absolventii proveniti din
promotiile anterioare nu fac obiectul acestui calcul, fiind indrumati suplimentar de catre fiecare
cadru didactic.

Responsabil cu centralizarea si afisarea listelor cu temele lucrdrilor de licentd este
prodecanul cu probleme de Invatamant, acesta asigurand afisarea acestor teme la avizierul facultatii,
precum si pe site-ul facultatii pana la data de 15 octombrie a fiecdrui an universitar.

Studentii trebuie sa isi aleaga cadrul didactic coordonator al lucrarii de licenta pana la data
stabilitd de Consiliul Facultatii. Studentii care nu opteaza pana la data fixatd pentru un cadru
didactic coordonator nu vor putea sustine examenul de licentd in sesiunea de examene de licenta

programata pentru promotia curenta.



Intocmirea planului de elaborare a lucririi de licentd sub indrumarea cadrului didactic
coordonator se va face in doud exemplare (unul pentru student si unul pentru cadrul didactic).
Cadrele didactice coordonatoare au obligatia de a urmari modul de realizare a planului propus prin
intalniri fixate cu studentii coordonati si de a consemna pe exemplarul sdu modificarile survenite pe
parcursul elaborarii lucrarii de licenta.

Lucrarile de licenta cu aceeasi tema si aceeasi problematica, dar cu studii de caz diferite sunt
limitate la maxim doud per program de studiu.

In fiecare an universitar, pana la data stabiliti de Consiliul Facultitii, cadrele didactice

coordonatoare vor prezenta prodecanului cu probleme de invatadmant.

Art. 8 Candidatii la examenul de licentd vor prezenta, la inscriere, un certificat de
competenta lingvistica intr-o limba de larga circulatie internationald, eliberat de catre departamentul
de profil din cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta sau de catre o alta institutie specializata,

recunoscutd de institutia organizatoare.

Art. 9 Inscrierea pentru examenul de licenta si depunerea lucrarii de licenta se efectueaza de
catre student la secretariatul facultatii, conform calendarului de desfasurare a examenului de
finalizare a studiilor, stabilit anual de Consiliul Facultatii. Secretariatul va prelua numai lucrarile
care au avizul coordonatorului stiintific. Avizarea lucrarii de catre coordonatorul stiingific
presupune si acordul acestuia privind sustinerea lucrarii in sesiunea respectiva. Avizarea se
realizeaza pe subcoperta lucrarii de licenta prin semnatura cadrului didactic coordonator (anexa 3 la
Standardele minime de elaborare a lucrarii de licenta).

Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor universitare de licentd se face prin
completarea figei de inscriere (anexa 4 la Standardele minime de redactare a lucrarii de licentd) si
depunerea lucrarii de licentd insotita de referatul de apreciere intocmit de coordonatorul stiintific,
care va concluziona explicit si motivat propunerea privind admiterea n vederea sustinerii (anexa 5
la Standardele minime de redactare a lucrarii de licentd). De asemenea, la inscriere se va depune
dovada achitarii taxei aferente sustinerii examenului de finalizare a studiilor.

Lucrarile de licentd trebuie sa aiba un continut original, responsabilitatea in acest sens
revenind in integralitate candidatului care va prezenta o declaratie pe proprie raspundere ce va fi
atasatd la finalul lucrarii de licentd (anexa 1 la Standardele minime de redactare a lucrarii de
licentd). Constatarea plagiatului sau falsificarii calitdtii de autor al lucrarii prin

cumparare/comercializare are drept rezultat eliminarea candidatului din examen.



Responsabilitatea  verificarii originalitdtii continutului lucrarii de licentd revine
coordonatorului stiintific care are obligatia de a parcurge continutul lucrarii si de a intocmi referatul
de apreciere.

Absolventii de profil economic care sustin examenul de licenta in cadrul Facultatii de Stiinte
Economie a Universitatii “Ovidius” din Constanta vor prezenta la inscriere lucrarea de licenta
(1 exemplar pe suport de hartie), tehnoredactata pe calculator, listatd pe format A4, folosindu-se
caractere Times New Roman de 14 pentru titluri si 12 pentru text, cu spatiere la 1 rand si jumatate.

Expunerea lucrdrii de licentd de catre absolvent se va face In maxim 10-15 minute,
utilizandu-se mijloace moderne de prezentare si insistindu-se pe studiul de caz. Prezentarea lucrarii

se va face obligatoriu in Power Point, Microsoft Office 2003.

Art. 10 Cu cel putin o luna Tnainte de inceperea examenului de licentd, Consiliul Facultatii
va aproba propunerile pentru componenta comisiilor de licentd, urmand ca acestea sa fie naintate

spre validare Consiliului de Administratie si Senatului.

Art. 11 Comisia de licentd este formatd din minim 5-6 membri. Presedintele comisiei
trebuie sa fie profesor universitar sau conferentiar universitar. Membrii comisiei de examen de
finalizare a studiilor trebuie sd aiba titlul stiintific de doctor si gradul didactic de lector
universitar/sef de lucrari universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar. Secretarul
comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba cel putin gradul didactic de
asistent/preparator universitar si are numai atributii de administrare a documentelor.

Minim 50% din membri comisiei de licentd vor fi cadre didactice specializate pe
disciplinele de specialitate aferente domeniului de licenta.

Membrii comisiei de licentd, ca si secretarul acesteia, nu se pot afla, cu cei examinati sau

intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al III-lea inclusiv, conform legii.

Art. 12 Dupa incheierea inscrierilor, secretarul comisiei de licentd va intocmi listele, in
ordine alfabeticd, cu numele candidatilor care au dreptul sa se prezinte la examenul de licenta.
Sustinerea lucrarii de licentd se face tot in ordine alfabetica, asa cum a fost stabilita de secretar.
Listele cu studentii care vor sustine licenta vor fi afisate cu cel putin 24 de ore inaintea inceperii

examenului, pentru fiecare specializare in parte, precizandu-se sala si ora sustinerii.

Art. 13 Coordonatorii lucrarilor de licenta trebuie sa asigure respectarea de catre absolventi

a cerintelor din standardele minime de elaborare a lucrarii de licenta.



Membrii comisiilor de licentd se vor intruni cu minim 24 de ore inaintea Inceperii
examenului de licenta pentru a verifica conformitatea lucrarilor de licenta cu standardele minime de
elaborare. Lucrarile care nu indeplinesc standardele minime de elaborare (nerespectarea numarului
de pagini, inconsistenta studiului de caz, existenta lucrarilor similare cu ale altor absolventi din
acelasi an sau din anii anteriori, tema aferentd unei discipline nestudiate in cei 3 ani de studiu etc.)
pot fi respinse in functie de gravitatea situatiei constatate.

In eventualitatea existentei unor lucriri respinse, o listd cu acestea va fi afisatd cu 24 de ore
inaintea sustinerii. Lista ce va fi afisatd va contine numele studentului, titlul lucrarii si profesorul

coordonator.

Art. 14 Media de promovare a examenului de licenta se calculeaza ca medie aritmetica a
celor doua probe (cu doua zecimale, fara rotunjire). Media unei probe, reprezintd media aritmetica
(cu doua zecimale, fara rotunjire) a notelor intregi acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv
secretarul). Notele acordate de membrii comisiei vor avea valori Intregi pe o scarda de la 10 la 1.
Intre notele acordate de membrii comisiei nu se acceptd o diferentd mai mare de 2 puncte, in acest
caz situatia mediindu-se prin consens de presedintele comisiei.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de licenta nu este

publica.

Art. 15 Media de promovare a examenului de finalizare a studiilor trebuie sa fie de cel putin
6,00. La fiecare proba nota de promovare trebuie sa fie cel putin 5,00.

Rezultatul fiecarei probe se comunicd prin afisare la sediul institutiei organizatoare si pe
pagina web a acesteia, in termen de cel mult 48 de ore de la data sutinerii examenului de licenta.

Fiind un examen oral, nu se admit contestatii.

Art. 16 Secretarul comisiei de licentad gestioneaza lucrarile pana la sustinere si In perioada
sustinerii acestora. In acest interval de timp, lucririle de licentd sunt disponibile pentru a fi
consultate de catre membrii comisiei de licenta.

Dupa finalizarea examenului de licentd, presedintele comisiei de licentd Tmpreunda cu
secretarul acesteia predau, pe bazd de proces verbal (semnat de presedintele comisiei, secretarul
comisiei §i secretarul facultatii pe specializare), lucrdrile de licentd si documentele emise pe
parcursul derularii examenului catre secretariatul Facultatii de Stiinte Economice din cadrul
Universitatii “Ovidius” din Constanta. Secretariatul Facultatii de Stiinte Economice va stoca

lucrarile de licenta in arhiva interna.



Art. 17 Examenul de licentd nepromovat poate fi repetat intr-o sesiune ulterioard, cu
suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente, in conformitate cu reglementarile institutiei
organizatoare, stabilite conform legii. La fiecare inscriere oficiald se suporta de catre candidat taxa

aferenta examenului de licenta.

Art. 18 Absolventilor care au promovat examenul de licentd li se elibereazd de catre
secretariatul Universitatii “Ovidius” din Constanta, "Diploma de licentd", in care vor fi specificate
profilul si specializarea urmata. Ea va fi Insotitd de suplimentul la diploma eliberat de institutia de
invatamant superior absolvita.

Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de licentd primesc, la
cerere, adeverinta de absolvire. Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale
ca si diploma si trebuie sd contind semnaturile si informatiile inscrise in diploma, precum si
informatii privind forma de invatamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii,
mediile de promovare a anilor de studii. In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi
adeverinte urmeaza procedurile privind eliberearea duplicatelor diplomelor.

Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un
certificat de studii universitare, din care rezultd ca au parcurs programul de studiu fara a sustine
examenul de licentd. Acesta cuprinde informatii privind forma de invatamant la care s-a organizat

scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.

Capitolul III Organizarea si desfasurarea examenului de finalizare a studiilor
universitare de licenta zi si ID pentru absolventii de la alte universitati acreditate sau
autorizate sa functioneze provizoriu, afisate pe site-ul oficial al Ministerului Educatiei si

Cercetarii Stiintifice

Art. 19 Inscrierea la examenul de licentd a candidatilor proveniti de la alte universititi
acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu se efectueaza cu cel putin 10 zile inainte de
inceperea examenului la institutia organizatoare, fie individual, fie de catre institutia de invatamant
superior In care au urmat studiile, in baza protocolului incheiat intre aceste institutii si cu
respectarea prevederilor legale 1n vigoare.

Pentru inscrierea la examenul de licenta, absolventii proveniti de la alte universitati trebuie
sa prezinte avizul Consiliului Facultatii de Stiinte Economice din cadrul Universitatii ,,Ovidius” din
Constanta insotit de urmatoarele acte:

v’ certificatul de nastere in copie legalizata;

v" diploma de bacalaureat in original;



v' adeverinta din care sd rezulte calitatea de absolvent a candidatului cu precizarea
promotiei, specializarii absolvite, durata studiilor si forma de Invatamant (zi, frecventa
redusd, Invatamant la distanta, etc.);

v" suplimentul la diploma eliberat de institutia de invatdmant superior de unde provine, in
original;

v" indicarea documentului legal (H.G. si M.O.) din care rezulta ca facultatea absolvita este
acreditatd sau autorizata sa functioneze provizoriu;

v' indicarea documentului legal (H.G si M.O.) din care rezultd c¢d programul de studii
absolvit a fost acreditat sau autorizat sa functioneze provizoriu in anul in care respectivul
candidat a fost admis;

v’ aprobarea institutiei absolvite si a celei organizatoare, pentru sustinerea examenului de
licenta;

v’ protocolul dintre institutia absolvitd si cea organizatoare aprobat de Senatul Universitatii
“Ovidius” din Constanta.

v’ certificatul de competenta lingvistica;

v’ cererea de inscriere (anexa 5 din standardele minime de elaborare a lucrarii de licentd);

v' lucrarea de licentd avizatd de coordonatorul stiintific;

v’ dovada achitarii taxei aferente sustinerii examenului de licenta.

Art. 20 Studentii care provin de la alte universitati si intentioneza sa sustind examenul de
licenta la Facultatea de Stiinte Economice din cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta trebuie
sd-si aleagd un conducidtor stiintific pentru lucrarea de licentd din cadrul Facultatii de Stiinte
Economice, iar lucrarea de licenta trebuie sa respecte standardele minime de elaborare stabilite in
cadrul Facultatii de Stiinte Economice. Lucrarea de licentd va fi evaluatd printr-un referat de
conducatorul (coordonatorul) stiintific din Facultatea de Stiinte Economice din cadrul Universitatii
“Ovidius” din Constanta, care va concluziona explicit si motivat propunerea pentru admiterea (sau

respingerea) lucrarii in vederea sustinerii.

Art. 21 Acceptarea la Inscriere la examenul de licenta a studentilor de la alte universitati se
face numai daca planul de invatdmant al respectivei universitati/facultati este in proportie de 80%
comun cu cel al Facultatii de Stiinte Economice din cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta.

Analiza si verificarea concordantei planurilor de invatdmant se face de catre prodecanul cu

probleme de invatamant.



Capitolul IV Dispozitii generale

Art. 22 Prezenta metodologie se aplicd incepand cu examenele de finalizare a studiilor
corespunzatoare anului universitar 2014-2015. Principiile si normele stabilite sunt valabile si pentru

absolventii promotiilor anterioare care nu si-au finalizat studiile.

Art. 23 Prezenta metodologie a fost aprobatd in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte

Economice din data de 8.04.2015.

Decan

Prof. univ. dr. Elena Cerasela Spatariu



