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1. SCOP
Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor de licentd si masterat, in cadrul Facultatii de Stiinte
Economice.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplica in cadrul Facultatii de Stiinte Economice examenele de
finalizare a studiilor de licenta si masterat, incepand cu anul universitar 2022-2023.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Cadru legislativ national

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
(4) Ordinul nr. 3952/2012 pentru reglementarea unor masuri privind finalizarea studiilor in
invatamantul superior pentru situatiile prevazute la art. 361 alin. (4) si (5) din Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011;

(5) OME nr. 3106/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare
a examenelor de licenta/diploma si disertatie;

3.2. Reglementari interne

(1) Regulament privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in Tnvatamantul
superior - examene de licenta/diploma si disertatie - in cadrul Universitatii ,Ovidius” din
Constanta;

(2) Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor in UOC;

(3) Procedura operationala privind arhivarea si publicarea in depozitul digital institutional a
lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licentd, masterat si doctorat - Universitatea
,Ovidius” din Constanta (UOC-PO-11);

(4) Procedura operationala privind verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat in Universitatea ,Ovidius” din Constanta (UOC-PO-12);
(5) Procedura operationala privind inscrierea si participarea absolventului la examenul de
finalizare a studiilor universitare (UOC-PO-23).

4. DEFINITII S| ABREVIERI

Abrevierea Termenul abreviat
IF Invatamant cu frecventd
ID Invatamant la distanta
uoC Universitatea ,Ovidius” din Constanta
BUIP Biblioteca Universitara ,loan Popisteanu”




Art. 1

Art. 2

(1)

(2)

Art. 3

(1)

(2)

(3)

Art. 4

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1 CONSIDERATII GENERALE

Examenele de finalizare a studiilor de licenta si masterat, denumite in continuare
examen de licenta, respectiv examen de disertatie, se organizeaza si se desfasoara
la Facultatea de Stiinte Economice potrivit prevederilor prezentei metodologii si cu
respectarea prevederilor legale in vigoare.

Studiile universitare de licenta se finalizeaza prin sustinerea examenului de licenta
pentru programele de studiu acreditate sau autorizate si anume: Economia
Comertului, Turismului gi Serviciilor (IF si ID); Afaceri Internationale (IF si ID);
Contabilitate si Informatica de Gestiune (IF si ID); Finante si Banci (IF si ID);
Marketing (IF); Management (IF); Economia Firmei (IF); Administrarea Afacerilor in
limba engleza (IF).

Studiile universitare de masterat se finalizeaza prin sustinerea examenului de
disertatie pentru programele de master acreditate: Administrarea Afacerilor in
Turism, Comert si Servicii, Administrarea Afacerilor Internationale, Contabilitatea si
Auditul Afacerilor, Tehnici Contabile si Financiare pentru Gestiunea Afacerilor,
Asigurarea Calitatii in Afaceri, Administrarea si Auditul Proiectelor de Afaceri,
Finante Corporative si Banci, Managementul Organizatiilor Publice si Private.

5.2 ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA SI A
EXAMENULUI DE DISERTATIE

Facultatea de $tiinte Economice are obligatia de a informa candidatii cu privire la
calendarul de desfagurare a examenului de finalizare a studiilor de licentad si
masterat, conditiile de inscriere la acesta, comisiile de licenta/disertatie, precum si
alte informatii utile, prin afisarea la sediul facultatii si pe pagina web proprie.

Fiecare cadru didactic este obligat sa propuna minim 20 de teme orientative pentru
lucrarile de licenta/disertatie, din domeniul propriu de competenta. Astfel, in fiecare
an universitar, pana la data stabilita de Consiliul Facultatii, cadrele didactice vor
intocmi liste cu teme propuse pentru examenul de licentd/disertatie, adaptate
domeniilor de licenta/masterat, care vor fi avizate in sedintele de departament i
aprobate in Consiliul Facultatii. La propunerea studentilor, listele cu temele pentru
lucrarile de licenta/disertatie pot fi suplimentate cu aprobarea Consiliului Facultatii.
Pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor de licentd si masterat
candidatii sunt obligati sa aleaga o tema conform hotararii Consiliului Facultatii cu
cel putin doua semestre Tnainte de finalizarea studiilor, prin completarea unei cereri
in acest sens, avizata de cadrul didactic coordonator (Anexa 1). Tutorele de an se
asigura ca toti studentii sa-si aleaga tema lucrarii de licenta/disertatie in termenul
stabilit de prezenta metodologie.

(1) Examenul de finalizare a studiilor de licenta si masterat se organizeaza in doua

sesiuni: prima in luna iulie, iar cea de-a doua la o data ulterioara, stabilita de



Consiliul Facultatii si aprobata de Consiliul de Administratie si Senatul Universitatii
,Ovidius” din Constanta.

(2) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a
studiilor in sesiunile programate pentru promotia curenta.

(3) Facultatea de Stiinte Economice poate organiza examene de finalizare studii pentru
absolventi altor instituti de invatamant superior acreditate sau autorizate sa
functioneze provizoriu, daca are in structura programe de studii universitare de
licenta/disertatie cu aceeasi denumire si in acelasi domeniu de studiu, in conditiile
prevazute de Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor
in invatamantul superior - examene de licenta/diploma si disertatie - in cadrul
Universitatii ,Ovidius” din Constanta in vigoare si prezenta Metodologia proprie a
facultatii.

(4) Pentru fiecare program de studiu examenul de finalizare se organizeaza si
desfasoara in aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent de forma de
invatamant parcursa — IF sau ID, sau de institutia de invatamant superior absolvita.

Art. 5
Examenul de licenta, respectiv examenul de disertatie consta intr-o singura proba,
si anume Prezentarea si sustinerea orala a lucrarii de licenta/disertatie, care se
desfagoara in prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen
si a examinatului.

Art. 6

(1) Cu cel putin o luna inainte de inceperea examenului de licenta/disertatie, Consiliul
Facultatii va aproba propunerile pentru componenta comisiilor de licenta/disertatie,
urmand ca acestea sa fie inaintate spre aprobare Consiliului de Administratie si
Senatului Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

(2) Comisia de licenta/disertatie este formata din minim 5-6 membri. Fiecare comisie
trebuie sa aiba in componenta 1 sau 2 membri supleanti.

(3) Presedintele comisiei examenului de finalizare a studiilor trebuie sa fie profesor
universitar sau conferentiar universitar. Membrii comisiilor trebuie sa aiba titlul
stiintific de doctor si gradul didactic de lector universitar universitar, conferentiar
universitar sau profesor universitar. Secretarul comisiei trebuie sa aiba cel putin
gradul didactic de asistent universitar si are numai atributii de administrare a
documentelor.

(4) Minim 50% din membrii comisiei de licentd vor fi cadre didactice specializate pe
disciplinele de specialitate aferente domeniului de licenta/masterat.

(5) Membrii comisiei de licenta/disertatie, ca si secretarul acesteia, nu se pot afla, cu
cei examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini sau rude pana la gradul al lll-lea
inclusiv, conform legii.

Art. 7

(1) Lucrarea de licenta/disertatie se realizeaza de catre student sub coordonarea unui
cadru didactic titular la Facultatea de Stiinte Economice avand cel putin titlul de
doctor. Cadrele didactice care nu detin titlul de doctor nu pot coordona lucrari de
disertatie. in schimb, cadrele didactice care nu detin titlul de doctor pot coordona
lucrari de licenta numai sub tutela unui conferentiar sau profesor universitar,
responsabilitatea coordonarii revenind cadrului didactic care nu detine titlul de
doctor. Temele lucrarilor de licenta/disertatie sunt cele propuse de cadrele didactice
si aprobate de Consiliul Facultatii.

(2) Studentii isi pot alege tema de licenta/disertatie la orice disciplind studiata in timpul
celor 3 ani de studii de licenta, respectiv celor 2 ani de studii de masterat.



(3) Cadrele didactice vor putea coordona teme de licenta/disertatie numai din
domeniile de specializare aferente posturilor didactice si disciplinelor predate in
calitate de titular la programul de studii la care este inmatriculat studentul a carui
lucrare o coordoneaza.

(4) In acceptarea studentilor pentru indrumarea la lucrarea de licenta/disertatie, se va
tine seama de faptul ca numarul maxim de studenti indrumati de catre un cadru
didactic se stabileste anual prin decizia Consiliului Facultatii, in functie de numarul
de studenti din anii terminali din promotia curenta.

(5) Numarul maxim de studenti indrumati de un cadru didactic nu poate depasi 20% din
numarul total al absolventilor unui program de studiu din promotia curenta.
Absolventii proveniti din promotiile anterioare nu fac obiectul acestui calcul, fiind
indrumati suplimentar de catre fiecare cadru didactic.

(6) Responsabil cu centralizarea si afisarea listelor cu temele lucrarilor de
licentd/disertatie este prodecanul responsabil cu strategia academica si
managementul calitatii, acesta asigurand afigsarea lor la avizierul facultatii, precum
si pe site-ul facultatii pana la data de 15 octombrie a fiecarui an universitar.

(7) Studentii trebuie sa isi aleaga cadrul didactic coordonator al lucrarii de
licentd/disertatie pana la data stabilitd de Consiliul Facultatii. Studentii care nu
opteaza pana la data fixata pentru un cadru didactic coordonator, nu vor putea
sustine examenul de licentd/disertatie Tn sesiunea de examene de finalizare a
studiilor universitare de licenta/masterat programata pentru promotia curenta.

(8) intocmirea planului de elaborare a lucrarii de licentd/disertatie sub indrumarea
cadrului didactic coordonator se va face in doua exemplare (unul pentru student si
unul pentru cadrul didactic). Cadrul didactic coordonator are obligatia de a urmari
modul de realizare a planului propus prin intalniri fixate cu studentii coordonati si de
a consemna pe exemplarul sau modificarile survenite pe parcursul elaborarii lucrarii
de licenta/disertatie.

(9) Lucrarile de licenta/disertatie cu aceeasi tema si aceeasi problematica, dar cu studii
de caz diferite sunt limitate la maxim doua per program de studiu.

(10) In fiecare an universitar, pana la data stabilitd de Consiliul Facultatii, cadrele
didactice coordonatoare vor prezenta prodecanului responsabil cu strategia de
internationalizare, parteneriatul cu mediul socio-economic si relatia cu studentii si
absolventii situatia referitoare la numarul de lucrari indrumate in vederea sustinerii
la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta/disertatie.

Art. 8

(1) inscrierea pentru examenul de finalizare a studiilor si depunerea lucrarii de
licenta/disertatie se efectueaza de catre student la secretariatul Facultatii de Stiinte
Economice, conform calendarului de desfasurare a examenului de finalizare a
studiilor, stabilit anual de Consiliul Facultatii. Secretariatul va prelua numai lucrarile
care au avizul coordonatorului stiintific. Avizarea lucrarii de catre coordonatorul
stiintific presupune si acordul acestuia privind sustinerea lucrarii in sesiunea
respectiva. Avizarea se realizeaza pe subcoperta lucrarii de licenta/disertatie prin
semnatura cadrului didactic coordonator (Anexa 3).

(2) Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face prin completarea fisei de
inscriere (Anexa 4, conform fisei de lichidare din Anexa 2 a Regulamentului privind
organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul superior - examene
de licentd/diploma si disertatie - in cadrul UOC) si depunerea lucrarii de
licenta/disertatie insofita de referatul de apreciere intocmit de coordonatorul
stiintific, care va concluziona explicit si motivat propunerea privind admiterea
acesteia in vederea sustinerii (Anexa 7).



(3) De asemenea, la inscriere se va depune dovada achitarii taxei aferente sustinerii
examenului de finalizare a studiilor.

Art. 9

(1) Lucrarea de licenta/disertatie trebuie sa aiba un continut autentic, responsabilitatea
in acest sens revenind in integralitate candidatului, care va prezenta o declaratie de
autenticitate, ce va insoti lucrarea cu ocazia depunerii ei in vederea inscrierii la
examenul de finalizare a studiilor (Anexa 5). Constatarea plagiatului sau falsificarii
calitatii de autor prin cumpararea/comercializarea lucrarii de licenta/disertatie are
drept rezultat eliminarea candidatului din examen.

(2) Responsabilitatea verificarii originalitatii continutului lucrarii de licenta/disertatie
revine coordonatorului stiintific ce are obligatia de a parcurge continutul lucrarii si de
a o inainta Comisiei de antiplagiat desemnata la nivel de facultate, in vederea
stabilirii gradului sau de originalitate, cu respectarea termenelor stabilite prin decizia
Consiliul Facultatii.

(3) Pentru verificarea originalitatii continutului lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare ce urmeaza a fi sustinute, Comisia de antiplagiat va utiliza un soft
specializat agreat de Ministerul Educatiei, pus la dispozitie de Universitatea
“Ovidius” din Constanta. Rezultatul obtinut in urma verificarii originalitatii lucrarilor
cu ajutorul softului respectiv va fi transmis electronic coordonatorului stiintific.

(4) Pentru admiterea unei lucrari in vederea sustinerii la examenul de finalizare a
studiilor universitare de licenta si masterat trebuie respectate obligatoriu
urmatoarele praguri de alerta:

Coeficientul de Similitudine 1 sa nu depaseasca 40%

Coeficientul de Similitudine 2 s& nu depaseasca 5%;

Coeficientul citarilor sa nu depaseasca 10%;

De asemenea, lucrarea nu trebuie sa prezinte alerte speciale privind

prezenta excesiva a unor alterari ale textului (cel mult cate 10 caractere din

alte alfabete, extinderi, micro-spatii, caractere albe, respectiv cel mult 100

parafrazari), reprezentdand posibile tentative de evitare a detectarii

similitudinilor pentru falsificarea valorilor coeficientilor din Raportul de

Similitudine.

(5) Coordonatorul stiintific va analiza rezultatul primit de la Comisia de antiplagiat si va
acorda pentru fiecare lucrare de licenta/disertatie indrumata calificativul
Admis/Respins in vederea sustinerii acesteia la examenul de finalizare a studiilor,
justificat prin completarea avizului privind constatarea originalitatii lucrarii de
licenta/disertatie (Anexa 6) si a referatului de apreciere a lucrarii de
licenta/disertatie (Anexa 7). Motivarea respingerii lucrarii este obligatorie.

(6) Activitatile privind verificarea originalitatii lucrarilor de finalizare a studiilor si
conditile pe care acestea trebuie sa le indeplineasca in vederea sustinerii la
examenul de licentd/disertatie sunt reglementate in conformitate cu procedura
operationala adoptata la nivel institutional (UOC-PO-12).

AN NI NN

Art. 10
Absolventji de profil economic care sustin examenul de finalizare a studiilor de
licenta si masterat in cadrul Facultatii de Stiinfe Economie a Universitatii “Ovidius”
din Constanta vor prezenta la inscriere lucrarea de licenta/disertatie - un exemplar
in format tiparit pe suport de hartie A4, tehnoredactat la calculator cu respectarea
Standardelor minime pentru elaborarea lucrarii de licenta/disertatie si - un exemplar
in format digital (cu extensia doc sau docx si pdf) pe suport electronic CD/DVD.



Acestea vor fi insotite de declaratia, pe proprie raspundere a candidatului la
examenul de licenta, de conformitate a exemplarului tiparit cu exemplarul digital
(Anexa 8) si de fisa de identificare digitala a lucrarii de licenta/disertatie (conform
UOC-PO-11).

Art. 11

(1) Toate documentele necesare pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor
de licenta si masterat, acolo unde se solicita, vor fi semnate olograf de absolvent,
respectiv coordonatorul stiintific.

(2) Avizele din fisa de inscriere (Anexa 4) se vor obtine pe baza tabelelor intocmite
conform art. 12 alin. (1) si (2) si transmise electronic de secretariatul facultatii catre
fiecare serviciu/departament mentionat in circuitul fisei de lichidare.

(3) Tabelele cu avizele serviciilor/departamentelor aflate in circuitul fisei de inscriere se
vor transmite electronic, semnate olograf, la secretariatul facultatii, care le va
transmite electronic secretarului comisiei de finalizare studii.

Art. 12

(1) Dupa finalizarea inscrierilor, secretariatul facultatii elaboreaza tabelele, in ordine
alfabetica, cu numele absolventilor pe forme de invatamant pentru promotiile
curente, ciclu si programe de studii si le transmit electronic, semnate olograf,
secretarilor comisiilor examenelor de finalizare a studiilor universitare in vederea
intocmirii cataloagelor si a altor documente necesare pentru buna desfasurare a
examenului.

(2) Pentru absolventii din promotiile anterioare si care nu au sustinut examenul de
finalizare a studiilor universitare, pe baza cererilor depuse la secretariatul facultatii,
se vor intocmi tabele separate, dupa verificarea situatiei scolare si a statutului de
absolvent in platforma de gestiune UMS, care se vor transmite electronic, in
aceleasi conditii mentionate la alin. 1.

(8) Programarea examinarii se va face cu respectarea calendarului stabilit prin
structura anului universitar si se va afisa la avizierul facultatii si pe pagina web
proprie cu cel putin 24 de ore inaintea inceperii examenului, pentru fiecare
program de studiu in parte, precizandu-se locul si ora sustinerii.

(4) Dupa realizarea programarii evaluarilor, secretarul comisiei va transmite
presedintelui si membrilor comisiei de examen de licenta/disertatie, lista cu
absolventii inscrisi la sustinerea examenului de finalizare studii.

Art. 13

(1) Prezentarea si sustinerea orala a lucrarii de licenta/disertatie se va face in ordine
alfabetica, in fata Comisiei de licenta/disertatie, in maxim 10-15 minute, utilizandu-
se mijloace moderne de prezentare si insistdndu-se asupra studiului de caz.
Prezentarea lucrarii se va face obligatoriu in format Power Point.

(2) Fiecare membru al comisiei de licenta/disertatie va acorda absolventului o singura
nota pentru prezentarea si sustinerea orala a lucrarii de licenta/disertatie. Notele
acordate de membrii comisiei vor avea valori intregi pe o scara de la 1 la 10. intre
notele acordate de membrii comisiei nu se accepta o diferenta mai mare de 2
puncte, in acest caz situatia mediindu-se prin consens de presedintele comisiei.

(3) Nota finala la examenul de licenta/disertatie se calculeaza ca medie aritmetica cu
doua zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de membrii comisiei de
licenta/disertatie (exclusiv secretarul).

(4) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de finalizare a
studiilor de licenta si masterat nu este publica.



Art. 14

(1) Examenul de finalizare a studiilor de licenta si masterat se considera promovat,
daca media finala a probei este minimum 6,00.

(2) Rezultatele examenului de finalizare a studiilor se comunica prin afisare la avizierul
facultatii si pe pagina de web proprie, Tn termen de cel mult 48 de ore de la data
sustinerii acestuia.

(3) Fiind un examen oral, nu se admit contestatii.

Art. 15

(1) Secretarul comisiei de licenta/disertatie gestioneaza lucrarile pana la sustinere gi in
perioada sustinerii acestora. In acest interval de timp, lucrarile de licenta/disertatie
sunt disponibile pentru a fi consultate de catre membrii comisiei de
licenta/disertatie.

(2) Dupa finalizarea examenului de licenta/disertatie, presedintele comisiei de
licenta/disertatie impreuna cu secretarul acesteia predau, pe baza de proces verbal
(semnat de presedintele comisiei, secretarul comisiei si secretarul facultatii pe
program de studiu), lucrarile de licenta/disertatie in format tiparit pe suport de hartie
si documentele emise pe parcursul derularii examenului catre secretariatul
Facultatii de $tiinte Economice din cadrul UOC. Secretariatul Facultatii de Stiinte
Economice va stoca lucrarile de licenta/disertatie in arhiva interna.

(3) Secretarului comisiei de licenta/disertatie ii revine sarcina de a realiza arhiva
electronica continand toate lucrarile sustinute, in format doc sau docx si pdf, si
de a o preda mai departe, pe suport electronic (CD/DVD), la finalul examenului
de licenta/disertatie, prodecanului responsabil cu strategia de
internationalizare, parteneriatul cu mediul socio-economic si relatia cu studentii
si absolventii, pe baza de proces verbal (semnat de pregedintele comisiei,
secretarul comisiei si prodecanul responsabil cu strategia de internationalizare,
parteneriatul cu mediul socio-economic si relatia cu studentii si absolventii).

(4) De asemenea, in termen de cel mult 15 zile de la incheierea examenului de
finalizare a studiilor universitare, secretarul comisiei de licenta/disertatie va preda
personalului desemnat din BUIP, pe baza de proces-verbal, un CD/DVD continand
arhiva digitala a fiecarui program de studii, pentru a fi arhivate si publicate in
Depozitul Digital Institutional (conform UOC-PO-11).

Art. 16
Examenul de licenta/disertatie nepromovat poate fi repetat intr-o sesiune ulterioara,
cu suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente, in conformitate cu
reglementarile institutiei organizatoare, stabilite conform legii. La fiecare inscriere
oficiala se suporta de céatre candidat taxa aferentd examenului de licenta/disertatie.

5.3 ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA/DISERTATIE
PENTRU ABSOLVENTII DE LA ALTE INSTITUTII DE INVATAMANT SUPERIOR
ACREDITATE SAU AUTORIZATE SA FUNCTIONEZE PROVIZORIU

Art. 17
(1) Inscrierea la examenul de licentd/disertatie a candidatilor proveniti de la alte
institutii de invatamant superior acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu
se efectueaza cu cel putin 10 zile inainte de Tnceperea examenului la institutia
organizatoare, fie individual, fie de catre institutia de Tnvatamant superior in care au
urmat studiile, in baza protocolului incheiat intre aceste institutii si cu respectarea
Regulamentului privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in



invatamantul superior - examene de licentd/diploma si disertatie - in cadrul
Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

(2) Pentru inscrierea la examenul de licentd/disertatie, absolventii proveniti de la alte
institutii de invataméant superior trebuie sa prezinte avizul Consiliului Facultatii de
Stiinte Economice din cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta insotit de
urmatoarele documente suplimentare fata de cele solicitate absolventilor proprii Si
continute in dosarul de inscriere la examenul de finalizare a studiilor:

v’ cererea alegerii temei, datata corespunzator;

v' acordul institutiei la care a absolvit studiile si al UOC, pentru sustinerea
examenului de finalizare studii;

v’ protocolul dintre institutia absolvita si cea organizatoare aprobat de Senatul

Universitatii “Ovidius” din Constanta;

diploma de bacalaureat in original,

situatie scolara care contine semnaturile autorizate si poarta stampila

institutiei, din care sa rezulte denumirea programului absolvit, precum si

forma de invatamant absolvita (cu frecventa, la distanta, cu frecventa
redusa);

v' adeverinta din care sa rezulte calitatea de absolvent a candidatului cu
precizarea promotiei, programului de studii absolvit, durata studiilor si forma
de invatamant (zi, frecventa redusa, invatamant la distanta, etc.);

v" suplimentul la diploma eliberat de institutia de invatamant superior de unde
provine, in original,

v indicarea documentului legal (H.G. si M.O.) din care rezulta ca facultatea
absolvita este acreditata sau autorizata sa functioneze provizoriu;

v indicarea documentului legal (H.G si M.O.) din care rezulta ca programul de
studii absolvit a fost acreditat sau autorizat sa functioneze provizoriu in anul
in care respectivul candidat a fost admis;

v' certificatul de nastere in copie legalizata sau certificata conform cu originalul;

v doua fotografii format %.

(3) Studentii care provin de la alte universitati si intentioneaza sa sustina examenul de
licenta/disertatie la Facultatea de Stiinfe Economice din cadrul Universitatji
“Ovidius” din Constanta trebuie sa-si aleaga un coordonator stiintific pentru lucrarea
de licenta din cadrul Facultatii de Stiinte Economice, iar lucrarea de licenta trebuie
sa respecte standardele minime de elaborare stabilite in cadrul Facultatii de Stiinte
Economice. Lucrarea va fi evaluata printr-un referat de coordonatorul stiintific din
Facultatea de S$tiinte Economice din cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta,
care va concluziona explicit si motivat propunerea pentru admiterea (sau
respingerea) lucrarii in vederea sustinerii.

(4) Acceptarea la inscriere la examenul de licenta/disertatie a studentilor de la alte
universitati se face numai in limita capacitatii de indrumare si de evaluare, daca
programul de studii de licentd/masterat urmat are aceeasi denumire si este
organizat in acelasi domeniu de studiu cu cel din structura facultatii si cu conditia
echivalarii a cel putin 80% din disciplinele din planul de invatamant al programului
de studii absolvit.

(5) Analiza si verificarea concordantei planurilor de invaiamant se face de catre
prodecanul responsabil cu strategia academica si managementul calitatii.

AN



5.4 DISPOZITII FINALE

Art. 18

(1) Absolventilor care au promovat examenul de licenta/disertatie li se elibereaza de
catre secretariatul Universitatii “Ovidius” din Constanta, "Diploma de licenta",
respectiv "Diploma de masterat", in care vor fi specificate profilul si programul de
studiu urmat. Ea va fi insotita de suplimentul la diploma eliberat de institutia de
invatamant superior absolvita.

(2) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de licenta/disertatie, la
programele de studii absolvite, se elibereaza in termen de cel mult 12 luni de la
data promovarii acestuia.

(3) Pana la eliberarea diplomei, absolventi care au promovat examenul de
licenta/disertatie primesc, la cerere, adeverintd de absolvire. Adeverinta de
absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie sa
contina functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor responsabile din
Universitatea “Ovidius” din Constanta, dar si urmatoarele informatii: domeniul de
studii universitare, programul de studii, perioada de studii, media de finalizare a
studiilor, statutul de acreditare/autorizare provizorie, forma de invatamant, limba de
predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste.

(4) Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, un certificat de studii universitare, din care rezulta ca au parcurs programul
de studiu fard a sustine examenul de licentd/disertatie. Acesta va cuprinde
informatiile prevazute la alin. (3), cu exceptia mediei de finalizare a studiilor, care se
va inlocui cu mediile de promovare a anilor de studii.

(5)In caz de pierdere sau distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza
procedurile legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

Art. 19
(1) Conducerea facultati si Comisile de licentd/disertatie poartda intreaga
responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a
studiilor.
(2) Metodologia proprie a facultatii se afiseaza la sediul facultatii si pe pagina web
proprie.

Art. 20
Prezenta metodologie se aplica incepand cu sesiunile de examene de finalizare a
studiilor de licenta si masterat aferente promotiei anului universitar 2021-2022,
precum si absolventilor care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de
licenta/disertatie pana la intrarea sa in vigoare.

Art. 21
Prezenta metodologie se actualizeaza anual pe baza reglementarilor Ministerului
Educatiei si a legislatiei in vigoare. De la data intrarii in vigoare a prezentei
metodologii, orice alte dispozitii interne contrare acesteia se abroga.

Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Consiliului de Administratie din
datade........................ si sedinta Senatului Universitatii ,Ovidius” din Constanta
din data de..............cooin Prezenta metodologie intra in vigoare la data
aprobarii in Senat.
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Anexa 1

De acord cu indrumarea,

Cadru didactic coordonator (grad didactic, nume si prenume):

Semnatura:..............ooeeiiii

CERERE
SUDSEMNALUI(). ... e e ,
student(a) la Facultatea de Stiinte Economice in anul......... , programul de
StUI . e , forma de Tinvatamant

[.LF./I.LD.. va rog sa-mi aprobati realizarea lucrarii de licentd/disertatie cu

pentru sesiunea de licentéd/disertatie ...........................el.

Datele mele de contact sunt urmatoarele:

Semnatura student,

CONSTANTA
(ANUL)



Constanta,

Anexa 2

Formular coperta lucrare licenta/disertatie

UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
PROGRAMUL DE STUDIU ...

FORMA DE INVATAMANT ...

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

COORDONATOR STIINTIFIC
(GRAD DIDACTIC, NUME SI PRENUME)

ABSOLVENT

(NUME SI PRENUME)

CONSTANTA
(ANUL)



Anexa 3

Formular subcoperta lucrare licenta/disertatie

UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE

Avizat data

Semnatura coordonator stiintific

TITLUL
LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

COORDONATOR STIINTIFIC
(GRAD DIDACTIC, NUME SI PRENUME)

ABSOLVENT
(NUME SI PRENUME)

CONSTANTA
(ANUL)



Anexa 4

UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA
FACULTATEADE STIINTE ECONOMICE
Programul de studii de LICENTA/MASTERAT ...........vvvvnnn, IF (cu taxa//fara taxa) sau ID

FISA DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE LICENTA/DISERTATIE

Sunt absolvent (a) promotia.................oovi si solicit inscrierea la EXAMENUL
DE LICENTA / DISERTATIE din

AVIZE Semnatura / Stampila

SECRETARIAT FACULTATE

SERVICIUL SOCIAL

BIBLIOTECA

CONTABILITATE TAXE (Bd. Mamaia, camin 1)

CENTRUL DE CONSILIERE PROFESIONALA
(Campus, Corp C)




Anexa 5

DECLARATIE DE AUTENTICITATE

Subsemnatul(a), .. . . .. .. e e, ,

absolvent(a) al(a) Facultatii de Stiinte Economice din Universitatea ,Ovidius” din

Constanta, promotia............ , programul de studii..........iiiiiiiiiieii ,
autor al lucrarii de licenta/disertatie cu
ttIUL. .

declar pe proprie raspundere ca am redactat lucrarea de licenta/disertatie cu
respectarea regulilor dreptului de autor, conform actelor normative in vigoare
(Legea nr. 8/1996 modificata si completata prin Legea nr. 285/2004, Ordonanta
de Urgenta nr. 123/2005 modificata si Legea nr. 329/2006).
Pentru eliminarea acuzatiilor de plagiat:
v am executat lucrarea personal, nu am copiat-o si nu am cumparat-o, fie in
intregime, fie partial,
v' textele din surse romanesti, precum si cele traduse din alte limbi au fost
prelucrate de mine si sintetizate, rezultand un text original;
v' In cazul utilizarii unor fraze citate exact, au fost indicate sursele bibliografice

corespunzatoare, imediat dupa frazele respective.

Am luat la cunostinta ca existenta unor parti nereferentiate sau intocmite de alte

persoane poate conduce la anularea diplomei de licenta/disertatie.

Data Absolvent,

(NUME, PRENUME si SEMNATURA)



Anexa 6

AVIZ
privind constatarea originalitatii lucrarii de finalizare studii

Coordonator stiintific (grad didactic, nume si prenume): ..................ccoceeiviiiininnn..

Raportului de Similitudine emis de softul antiplagiat indica urmétorii coeficienti de

similitudine:
e Coeficient de Similituding 1 = ...onoeneeeeeeeee e,
e Coeficient de SimilitudiNg 2 = ...t eeaaan,

In urma analizei Raportului de Similitudini si a evaludrii continutului, structurii si
valorii stiintifice, originalitatii concluziilor proprii si relevantei surselor bibliografice,
lucrarea mentionata:
0 INDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului s&u pentru
a fi ADMISA in vederea inscrierii pentru sustinere in sesiunea de licenta /
disertatie ..........ccccooiiiiiiiiins
0 NU INDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului sau,
motiv pentru care este RESPINSA in vederea inscrierii pentru sustinere in

forma prezentata, in sesiunea de licenta/disertatie ..........................



Anexa 7

REFERAT DE APRECIERE
a lucrarii de licenta/disertatie

Program de studii:...................coooi Promotia:.....................
NR. CRITERIUL DE EVALUARE Nivel de indeplinire al criteriului
CRT. insuficient| suficient bine f. bine

Importanta, actualitatea si oportunitatea temei
abordate in lucrarea de licenta

Forma si structura lucrarii de licenta
(claritatea Si corectitudinea exprimarii,
2 respectarea  standardelor = minime  pentru
elaborarea lucrérii de licentad zi si ID, echilibru,
logica, conformitate cu tematica abordata)

Continutul stiintific al lucrarii de licenta
(valoare stiintifica, modalitate de abordare,
complexitate, evitarea plagiatului)

Concluzii teoretice si practice, propuneri
4. formulate de absolvent(a) (pertinenta lor,
derivarea logica a acestora din studiul realizat)

Documentarea lucrarii de licentd (volumul,
complexitatea, actualitatea si oportunitatea
bibliografiei studiate)

Concluzii: Analizdnd lucrarea de licenta/disertatie, apreciez ca aceasta indeplineste
conditiile stiintifice si metodologice pentru a fi sustinuta la examenul de finalizare

studiiin sesiunea........cccoovvvveiiiiii..

Data:...ccooviveiiiiiien,

Coordonator stiintific (grad didactic, nume, prenume si semnatura)



Anexa 8

DECLARATIE DE CONFORMITATE

Subsemnatul(a), .. . . .. .. e e, ,

absolvent(a) al(a) Facultatii de Stiinte Economice din Universitatea ,Ovidius” din

Constanta, promotia............ , programul de studii.........cccoiiiiiiiiinieie e ,
autor al lucrarii de licenta/disertatie cu
ttIUL. .

declar pe proprie raspundere ca exemplarul digital al lucrarii de
licenta/disertatie predate la inscrierea la examenul de finalizare a studiilor este

identic cu exemplarul tiparit.

Data Absolvent,

(NUME, PRENUME si SEMNATURA)



